Fundusze e Unia Europejska
Eu ropejskle i Europesski Fundusz Spotecony

wiedza Edukacja Rorwoj
Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 30 czerwca 2016 roku
termin sktadania ofert: 13 lipca 2016r.

dotyczace wyboru doradcéw ds. konsultacji spotecznych
w ramach projektu ,,Nowa jakos¢ konsultacji spotecznych w planowaniu przestrzennym”
POWR.02.19.00-00-KP28/15

wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 85312320-8 (ustugi doradztwa).

I ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Zasadach finansowania oraz
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, obowigzujgcych na dzien ogtoszenia zapytania. Zapytanie
ofertowe zostanie wystane do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw, udostepnione na stronie internetowej www.frdl.org.pl
oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

I INFORMACJE O PROJEKCIE

Projekt grantowy dla gmin ukierunkowany na wzmocnienie procesu konsultacji spotecznych i monitoringu spotecznego w zakresie
dziatan prowadzacych przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego.

Celem projektu jest zwiekszenie potencjatu instytucjonalnego administracji publicznej w zakresie planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz usprawnienie proceséw inwestycyjno — budowlanych poprzez zastosowanie metod i narzedzi prowadzenia
konsultacji spofecznych w planowaniu przestrzennym.

Informacje o projekcie i wsparciu doradczym znajdujg sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego oraz na stronie:
www.frdl.org.pl

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wsparcie doradcze dla gmin w zakresie konsultacji spotecznych aktéw planowania przestrzennego
(29 gmin z wojewddztw: kujawsko-pomorskiego, lubuskiego, matopolskiego, mazowieckiego, pomorskiego, $lgskiego) Aktualnie
do projektu zgtosity sie 21 gmin, ktérym udzielone zostanie doradztwo.

W miare zgtaszania sie pozostatych gmin do projektu doradcom przydzielane bedag kolejne gminy. W pierwszej kolejnosci, w
ramach zamowien uzupetniajgcych, tym doradcom, ktérzy zostali wybrani w wyniku niniejszego zapytania ofertowego i z ktérymi
zawarto juz umowy na doradztwo. W drugiej kolejnosci gminy zostang przydzielone doradcom, ktérzy ztozyli oferte w niniejszym
zapytaniu i uzyskali najwyzszg w kolejnosci liczbe punktéw a z ktérymi, w wyniku braku gmin do objecia wsparciem, nie zawarto
umowy na doradztwo.

| etap
Wsparcie doradcze na etapie opracowania Indywidualnego Planu Konsultacji oraz harmonogramu rzeczowo -

finansowego:

do 12 godzin doradztwa dla gminy (nie mniej niz 75% godzin doradztwa udzielanego podczas spotkan w gminie,
pozostate doradztwo mailowe, telefoniczne — zgodnie z zapotrzebowaniem gminy).

Doradztwo w okresie: VII 2016r. — VI 2017r. Termin rozpoczecia i zakonczenia prac nad IPK bedzie ustalany
indywidualnie dla kazdej gminy.

Zakres doradztwa - wsparcie gminy na etapie przygotowan oraz opracowywania Indywidualnego Planu Konsultacji a
takze harmonogramu rzeczowo-finansowego (zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego), w tym m.in.

- uwzglednienie procedur konsultacji spotecznych uregulowanych w gminie; pomoc w stworzeniu regulaminu konsultacji
spotecznych, o ile gmina takiego nie posiada,

- identyfikacja zasoboéw gminy,
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Il etap

- dobdr technik konsultacyjnych z katalogu technik (zat. nr 2),
- analiza interesariuszy

Wsparcie doradcze na etapie wdrazania Indywidualnego Planu Konsultacji oraz harmonogramu rzeczowo - finansowego:

do 40 godzin doradztwa dla gminy na pierwszym etapie konsultacji (nie mniej niz 35% godzin doradztwa udzielonego
podczas spotkan w gminie, pozostate doradztwo mailowe, telefoniczne — zgodnie z zapotrzebowaniem gminy )
Doradztwo w okresie: od VIII 2016 do XI 2018r. Termin rozpoczecia i zakonczenia wdrazania IPK bedzie ustalany
indywidualnie dla kazdej gminy.

Zakres doradztwa — wsparcie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia konsultacji spotecznych zaplanowanych w
IPK, w tym zaznajomienie pracownikéw z zasadami zawartymi w Kanonie Konsultacji Spotecznych, wyksztatcenie
umiejetnosci stosowania wsréd pracownikéw gminy, wybranych w IPK technik konsultacyjnych, nadzér nad wdrazaniem
IPK, reagowanie na konieczne zmiany, staty kontakt z przedstawicielami gmin wyznaczonymi do realizacji projektu i
pomoc w rozwigzywaniu biezacych problemoéw zwianych z konsultacjami spotecznymi,

do 15 godzin wsparcia doradczego dla gminy na drugim etapie konsultacji (nie mniej niz 35% godzin doradztwa
udzielanego podczas spotkann w gminie, pozostate doradztwo mailowe, telefoniczne — zgodnie z zapotrzebowaniem
gminy )

Doradztwo w okresie: od VIII 2016 do XI 2018r. Termin rozpoczecia i zakonczenia wdrazania IPK bedzie ustalany
indywidualnie dla kazdej gminy.

Zakres doradztwa — wsparcie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia konsultacji spotecznych zaplanowanych w
IPK, w tym wyksztatcenie umiejetnosci stosowania wsréd pracownikéw gminy, wybranych w IPK technik konsultacyjnych,
nadzdr nad wdrazaniem IPK, reagowanie na konieczne zmiany, staty kontakt z przedstawicielami gmin wyznaczonymi do
realizacji projektu i pomoc w rozwigzywaniu biezacych probleméw zwianych z konsultacjami spotecznymi,

W ramach doradztwa na etapie Il, zarébwno w przypadku gmin realizujgcych jeden jak i dwa etapy konsultacji
spotecznych, nadzorowanie postepéw prac gmin w zakresie realizacji Indywidualnego Planu Konsultaciji, tak aby do 30 XI
2018r. kazda z gmin zrealizowata w petni IPK oraz przygotowywanie sprawdzan czgstkowych z realizacji przez gminy
IPK oraz raportu koncowego zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiajgcego i przekazywanie ich kierownikowi
projektu. Obowigzkowy udziat doradcéw w dwoch jednodniowych spotkaniach doradcéw w Warszawie organizowanych
w ramach projektu.
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V  POZOSTALE WARUNKI ZAMOWIENIA

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

Liczba godzin wsparcia doradczego dla danej gminy na poszczegélnych etapach moze ulec zmianie (liczba godzin
doradczych uzalezniona jest od potrzeb gmin w tym zakresie oraz zmian w projekcie).

Zakres udzielanego gminom wsparcia moze ulec zmianie, o ile zmiany te wynikajg ze zmian w projekcie.

Zamawiajgcy planuje wytonienie 4-12 doradcéw. Przewiduje sie, ze kazdy z doradcéw bedzie miat pod opiekg od 1 do 6
gmin. Gminy zlokalizowane bedg w wojewoddztwach: kujawsko-pomorskim, lubuskim, matopolskim, mazowieckim,
pomorskim i $lgskim. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwiekszenia liczby doradcow jesli wytonieni w wyniku
niniejszego zapytania ofertowego doradcy nie obejmg wsparciem wszystkich gmin w projekcie.

Wybrany Oferent zobowigzany spotka¢ sie z Zamawiajacym w jego siedzibie przed podpisaniem umowy w celu
omowienia zasad wspotpracy oraz wsparcia udzielanego gminom.

Wybrany Oferent zobowigzany jest do uczestniczenia w dwoéch jednodniowych spotkaniach doradcow
organizowanych w ramach projektu w Warszawie. Czas trwania spotkania nie wlicza si¢ do puli godzin
doradczych. Koszty organizacji spotkania oraz podrézy do wysokosci biletu Il klasy PKP pokrywa Zamawiajacy.
W przypadku rozwigzania umowy, z wytonionym w wyniku zapytania ofertowego doradcg, w trakcie trwania projektu
doradztwo w gminie/ach, ktdrym udzielat on wsparcia zostanie przekazane innemu/ym doradcy/om, z ktérym/i zawarto juz
wczesniej umowy i ktory/rzy pracujg w projekcie w ramach zaméwien uzupetniajgcych. W przypadku braku chetnych
doradcéw do objecia wsparciem dodatkowej gminy/gmin doradztwo moze zosta¢ udzielone kolejnej osobie, ktdra ztozyta
oferte w niniejszym zapytaniu i uzyskata najwyzszg w kolejnosci liczbe punktow a z ktéra, w wyniku braku gmin do objecia
wsparciem, nie zawarto umowy na doradztwo.

Zadna z cze$ci zamdwienia nie bedzie mogta by¢ przekazana podwykonawcy czy zlecona osobie trzeciej nie zatrudnione;
w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent podpisze umowe, ktdra zobowigze go do spetniania kryteriéow kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczgcych personelu
projektu w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, tzn. zobowigze sie do skladania o$wiadczen o swoim
zaangazowaniu zawodowym kazdorazowo, gdy nastgpi w tym zakresie zmiana. Oferent nie moze przekroczy¢ 276 godzin
pracy w miesigcu (bez wzgledu na zrédto finansowania).

Oferent zobowigzany bedzie do przedstawiania Zamawiajgcemu co miesigc planéw pracy do kazdego 25 dnia miesigca
poprzedzajgcego miesigc, ktorego plan dotyczy.

Oferent zobowigzany bedzie do przedstawiania Zamawiajgcemu miesiecznych rozliczen (rachunkoéw/faktur, protokotow
odbioru prac okreslajgcymi ilos¢ godzin oraz zakres wykonanej pracy w projekcie) w terminie do ostatniego dnia miesigca,
ktorego rozliczenie dotyczy w wers;ji elektronicznej oraz w terminie do 5 dni roboczych w wersji papierowej. W przypadku
braku rozliczenia z udzielonego doradztwa w terminie do czasu sporzadzenia przez Zamawiajgcego ostatniego wniosku o
ptatnos¢ Oferentowi zostanie naliczona kara w wysokosci 99,99% wartosci nieztozonego w terminie rachunku/faktury.
Wzory odwiadczen, planéw pracy i protokotéw dostarczy Zamawiajacy.

Ptatnosci bedg dokonywane po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego wykonanej ustugi (zatwierdzeniu protokotu odbioru
i rachunku wystawionego przez Oferenta)

Ostateczny termin na doradztwo w gminie i przygotowanie raportu koncowego z realizacji IPK to 30 listopada 2018r.
Ostateczny termin rozliczenia to 15 grudnia 2018r.

Terminy, o ktérych mowa w pkt 11 i 12 mogg ulec zmianie w przypadku przedtuzenia realizacji projektu lub przedtuzenia
przez Zamawiajgcego okresu umowy o powierzenie grantu z gming.

Zamawiajgcy moze wprowadzi¢ zmiany w zapisach umowy z Oferentem w przypadku zaistnienia zmian w sposobie
realizacji projektu ,Nowa jakos$¢ konsultacji spotecznych w planowaniu przestrzennym” skutkujgcych zmianami we
whniosku o dofinansowanie.

Zamawiajgcy nie moze udzielic zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficientem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy moze zamkna¢ zapytanie ofertowego bez wybrania zadnej oferty i bez podawania przyczyny
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VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

wn

Oferta musi by¢ sporzgdzona na zatgczonym formularzu (zat. nr 3) w wersji elektronicznej, podpisana i przestana w wersji
zeskanowanej wraz z wymaganymi zatgcznikami na dres mailowy: monika.glegola@frdl.org.pl.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W przypadku rozszerzenia zapytania o nowe kryterium, wszyscy Oferenci zostang poproszeni o uzupetnienie ofert;
Wymagane zatgczniki powinny zosta¢ uzupetnione, podpisane, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (jesli dotyczy),
ponumerowane a nastepnie zeskanowane w sposoéb czytelny i przestane w formie elektroniczne;j.

Tresc¢ oferty musi byé zgodna z trescig zapytania.

Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposdb czytelny i pozwalajgcy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujgcg (np. podpis i obok czytelnie imie i nazwisko).

Jezeli oferte sktada firma w imieniu kilku doradcéw, woéwczas kazdy doradca powinien wypetni¢ oddzielny formularz.
Kazdy z doradcéw bedzie oceniany indywidualnie, bez wzgledu na ilo$¢ doradcow zgtoszonych przez firme.

W przypadku wyboru doradcy reprezentujgcego forme, umowa moze zostaé podpisana z firma, ale ze wskazaniem
doradcy z przedstawionej oferty do wykonania zlecenia. Firma sktadajgca oferte jest zobowigzana wykaza¢ wiedze i
doswiadczenie wskazanego doradcy a nie potencjat i doswiadczenie firmy.

VIl OPIS SPOSOBU WYCENY USLUGI

N

Oferent poda cene oferty w formularzu ofertowym w kwocie brutto za godzine doradcza.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig nie wigkszg niz dwa miejsca po przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla rzetelnego i pelnego wykonania
wszystkich zobowigzan wynikajgcych z opisu przedmiotu zaméwienia (w tym koszty telefonéw, maili, dojazdu do gminy,
ewentualnego noclegu i wyzywienia itd.) oraz koszty udziatu w dwéch obowigzkowych dla doradcéw spotkaniach w
Warszawie, koszty przygotowania sprawozdan czgstkowych z realizacji IPK a takze raportu koncowego dla kazdej z
gmin, ktére obejmie wsparciem.

VIII WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.
2.

Wyksztatcenie wyzsze — wymagana kopia dyplomu
Udokumentowana minimum 2-letnia praca, wspotpraca z jst w okresie ostatnich 5 lat (2011-2016) — wymagane
dokumenty potwierdzajace dzialania na rzecz jst — $wiadectwo pracy, umowa, rachunek, referencje, zaswiadczenie

IX KRYTERIA OCENY OFERT - szczegotowe kryteria opisane w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego — Warunki udziatu w

postepowaniu i kryteria oceny ofert

Maksymaina liczba punktow do zdobycia — 100 pkt

1.

DOSWIADCZENIE W DORADZTWIE DLA JST, W TYM W ZAKRESIE KONSULTACJI SPOLECZNYCH LUB!/!I
PARTYCYPACJI (maksymalnie 60 punktow):

- w prowadzeniu doradztwa dla samorzgdu terytorialnego (maksymalnie 45 pkt.)

- w prowadzeniu doradztwa dla samorzadu w zakresie konsultacji spotecznych, partycypacji (maksymalnie 15 pkt.)
DOSWIADCZENIE W PRZEPROWADZENIU KONSULTACJI SPOLECZNYCH (maksymalnie 20 pkt.)

CENA:

3.1 (maksymalnie 5 punktéw) — najnizsza cena za 1 godzine doradztwa przy opracowywaniu Indywidualnych Planow
Konsultacji (poréwnanie ofert pomiedzy oferentami)

3.2 (maksymalnie 15 punktéw) — najnizsza cena za 1 godzine doradztwa w zakresie przygotowywania i przeprowadzenia
konsultacji spotecznych zaplanowanych w Indywidualnym Planie Konsultacji (poréwnanie ofert pomiedzy oferentami)
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X BADANIE OFERT

1.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wymagac¢ od Wykonawcow mailowo wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert a w przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw Zamawiajgcy moze prosi¢ o
uzupetnienie lub oferte odrzucic.

Oferta niezgodna z trescig zapytania ofertowego zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwrdci sie¢ do
Oferenta o udzielenie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe i inne polegajgce na niezgodnosci oferty
z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktdrego oferta
zostata poprawiona.

Jezeli nadestane oferty przekroczg kwoty zatozone w budzecie projektu, Zamawiajgcy podejmie negocjacje z Oferentami
wedtug kolejnosci zajmowanej na liscie rankingowej. Jezeli pomimo negocjacji cena nadal bedzie przekraczata kwote
zatlozong w budzecie, Zamawiajgcy moze uniewazni¢ cate zapytanie ofertowe i powtérzyé zapytanie lub przeprowadzié¢
negocjacje z wolnej reki.

Zamawiajgcy powiadomi mailowo Oferentdw o wyborze najkorzystniejszej oferty albo rozstrzygnieciu zapytania
ofertowego bez wyboru zadnej oferty.

Wybrana oferta wigze do momentu podpisania umowy. Jezeli wybrany Oferent odméwi podpisania umowy, Zamawiajgcy
uprawniony jest do wyboru Oferenta, ktéry uzyskat nastepng w kolejnosci najwyzszg ilos¢ punktow.

Pozostate oferty wigzg jeszcze przez 2 miesigce po podpisaniu umowy z wybranym Oferentem.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione w kazdym momencie nawet po podpisaniu umowy, do chwili podjecia
dziatan przez doradce.
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XI WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA

Zalacznik nr 1 — Opis dziatan w projekcie i wsparcia doradczego
Zalacznik nr 2 — Katalog technik konsultacyjnych

Zatacznik nr 3 — Formularz oferty

Zalacznik nr 4 - Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
Zalacznik nr 5 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

aprwdhdPRE

X1l WYKAZ DOKUMENTOW STANOWIACYCH WAZNA OFERTE

1. Formularz oferty - OBOWIAZKOWA CZESC OFERTY Zatgcznik nr 3 do Zapytania

2. CV - OBOWIAZKOWA CZESC OFERTY (CV w formacie pdf, musi zawieraé co najmniej: imie i nazwisko, rok urodzenia,
kontakt (telefon i e-mail) oraz informacje, ktére umozliwig weryfikacje danych uzupetnionych w formularzu ofertowym),

3. Kopia dyplomu ukonczenia studiow

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. - OBOWIAZKOWA CZESC OFERTY - Zafgcznik nr 5 do
Zapytania

5. Referencje, umowy, rachunki, protokoly odbioru, itp. potwierdzajagce minimum spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu (wszystkie zatgczniki nalezy ponumerowa¢ (numeracja powinna znalez¢ sie na zatgczniku) a nastepnie
nalezy wpisa¢ w formularzu oferty przy danej ustudze wiasciwy numer referencji. W przypadku braku numeracji
Zamawiajgcy moze prosi¢ o uzupetnienie lub odrzuci¢ oferte.)

XIll KONTAKT | ZLOZENIE OFERTY

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wytgcznie drogg
mailowg na adres: monika.glegola@frdl.org.pl

2. Prosimy o przestanie oferty w terminie do dnia 13 lipca 2016r. wytacznie na adres e-mail: monika.glegola@frdl.org.pl.
W tytule maila prosze dopisac: Oferta na doradztwo - konsultacje spoteczne
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