[image: image1.jpg]Fundusze s Unia Europejska
Europejski Z EwcopesiFundus polcary
et caodorari A



   Projekt jest dofinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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Ogłoszenie w trybie rozeznania rynku
z dnia  21 września 2016r. 

dotyczące zatrudnienia trenerów na warsztaty 
w zakresie konsultacji społecznych, planowania przestrzennego i mediacji społecznych  
w ramach projektu:
„Nowa jakość konsultacji społecznych w planowaniu przestrzennym”, nr umowy: POWR.02.19.00-00-KP28/15
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwój
Termin składania ofert:  28 września 2016r. godz. 15.00 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80500000-9 Usługi szkoleniowe

I ZAMAWIAJĄCY: 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej 

ul. Żurawia 43, 00-680 Warszawa
II TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020. 
III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
	Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie cyklu dwudniowych warsztatów dla przedstawicieli jednostek samorządu terytorialnego z zakresu konsultacji społecznych dokumentów planistycznych z komponentem mediacyjnym.
Cykl obejmuje dwa dwudniowe warsztaty dla każdej z grup:

- cykl warsztatów dla 2 grup w województwie mazowieckim,

- cykl warsztatów dla 1 grupy w województwie pomorskim,

- cykl warsztatów dla 1 grupy w województwie śląskim.

Cykl obejmuje:
I warsztat – urbanistyczno – konsultacyjny
Dzień pierwszy – konsultacje społeczne w gminie – 8h zegarowych – trener prowadzący - ekspert ds. konsultacji społecznych

m.in.

- zapoznanie z Kanonem Lokalnych Konsultacji Społecznych

- korzyści z partycypacji,

- istotne elementy procesu konsultacyjnego w gminie, 

- omówienie technik konsultacyjnych z zaproponowanego w projekcie katalogu technik,

- omówienie metod angażowania mieszkańców w procedurę konsultacyjną.
Dzień drugi – planowanie przestrzenne w gminie – 8h zegarowych – trener prowadzący - ekspert ds. planowania przestrzennego

m.in.

- etapy procesu planistycznego – uwzględnienie roli mieszkańców,

- jak edukować mieszkańców w zakresie procedury planistycznej oraz umiejętności czytania zapisów dokumentów planistycznych,

- omówienie przykładów konsultacji społecznych w planowaniu przestrzennym wykraczających poza ustawę.

II warsztat – urbanistyczno – konsultacyjny z komponentem mediacyjnym

Dzień pierwszy – konsultacje społeczne w planowaniu przestrzennym – 8h zegarowych – trenerzy prowadzący:  ekspert ds. konsultacji społecznych (8h zegarowych) oraz ekspert ds. planowania przestrzennego (8h zegarowych)

- warsztaty praktyczne z zastosowania konkretnych technik konsultacyjnych z katalogu technik z uwzględnieniem dokumentów planistycznych stanowiących przedmiot konsultacji w gminach w ramach projektu
Dzień drugi – mediacja jako narzędzie przydatne w procesie planistycznym – 8h zegarowych – trener prowadzący: ekspert ds. mediacji społecznych 

m.in.

- definicja mediacji społecznych, funkcje i jej zastosowanie,
- rozwiązywanie i rozstrzyganie sporów,

- konflikty w mediacjach społecznych,

- zaburzenia komunikacyjne jako jeden z elementów konfliktów społecznych,

- przydatność technik mediacyjnych w procesie planistycznym.  



Cel warsztatów: uzupełnienie wiedzy i umiejętności pracowników jednostek samorządu terytorialnego w zakresie konsultacji społecznych, planowania przestrzennego oraz mediacji. Przygotowanie przedstawicieli jest do przeprowadzenia procesów konsultacyjnych.
IV GRUPA DOCELOWA:
Warsztaty skierowane są do przedstawicieli gmin (kobiet i mężczyzn) biorących udział w projekcie grantowym „Nowa jakość konsultacji społecznych w planowaniu przestrzennym”, którego przedmiotem są konsultacje społeczne dokumentów planistycznych. 
       Grupa warsztatowa – 10-12 osób.
V POZOSTAŁE WARUNKI:
1. Warsztaty będą realizowane w hotelu/ośrodku wskazanym przez Zamawiającego:
- 2 w Warszawie lub okolicach,

- 1 w Katowicach lub okolicach,

- 1 w Gdańsku lub okolicach

2. Każdy dzień warsztatowy obejmuje 8 godzin zegarowych zajęć,
3. Dojazd trenera na warsztat należy uwzględnić w cenie warsztatu,
4. W przypadku osób fizycznych formą zatrudnienia będzie umowa zlecenie, 
5. Faktura/rachunek zostanie wystawiona/y na: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej z siedzibą w Warszawie, 00-680 ul. Żurawia 43, NIP 522-000-18-95,
6. Zamawiający zapewnia (organizuje i finansuje) salę wraz z wyposażeniem, lunch i przerwy kawowe podczas warsztatów oraz nocleg przed dniem warsztatowym lub po dniu warsztatowym, 
7. Trener zobowiązany jest do opracowania szczegółowego programu warsztatów w uzgodnieniu z pozostałymi trenerami i zamawiającym
8. Trener zobowiązany jest do opracowania pakietu materiałów warsztatowych w uzgodnieniu z pozostałymi trenerami. Materiały wymagają akceptacji ze strony zamawiającego.

9. Przygotowanie programu warsztatów oraz materiałów należy wliczyć w cenę usługi,
10. Zamawiający drukuje i dostarcza materiały na warsztaty,
11. Oferent podpisze umowę, która zobowiąże go do spełniania kryteriów kwalifikowalności wydatków dotyczących personelu projektu w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2010, tzn. zobowiąże się do składania oświadczeń o 
12. swoim zaangażowaniu zawodowym każdorazowo, gdy nastąpi w tym zakresie zmiana. Trener nie może przekroczyć 276 godzin pracy w miesiącu (bez względu na źródło finansowania),
13. Trener zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu co miesiąc planów pracy do każdego 25 dnia miesiąca poprzedzającego miesiąc, którego dotyczy plan,
14. Trener zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu miesięcznych rozliczeń (rachunków/faktur, protokołów odbioru prac określającymi ilość godzin oraz zakres wykonanej pracy w projekcie) w terminie do ostatniego dnia miesiąca, którego rozliczenie dotyczy w wersji elektronicznej oraz w terminie do 5 dni roboczych w wersji papierowej,   
15. Wzory oświadczeń, planów pracy i protokołów dostarczy Zamawiający,
16. Płatności będą dokonywane po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wykonanej usługi (zatwierdzeniu protokołu odbioru i rachunku wystawionego przez trenera),
17. Zamawiający może wprowadzić zmiany w zapisach umowy z trenerem w przypadku zaistnienia zmian w sposobie realizacji projektu „Nowa jakość konsultacji społecznych w planowaniu przestrzennym” skutkujących zmianami we wniosku o dofinansowanie,    

18. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności  związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

19. W przypadku wyboru trenera reprezentującego firmę, umowa może zostać podpisana z firmą, ale ze wskazaniem danego trenera do wykonania zlecenia

20. Oferent także w ramach usługi: 

a) rozdaje i zbiera  listę obecności – oddzielnie na każdy dzień

b) rozdaje puste i zbiera wypełnione kwestionariusze uczestnika projektu (trener zostanie upoważniony do przetwarzania danych osobowych i podpisze oświadczenie o ochronie  danych osobowych)

c) przekazuje całą dokumentację kierownikowi projektu
d) będzie w stałym kontakcie z kierownikiem projektu oraz obsługą miejsca warsztatów na wypadek ewentualnych trudności

VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Ofertę uwzględniającą jedne cykl warsztatowy należy przygotować na załączonym formularzu – załącznik nr 1

2. Oferta powinna zawierać stawkę brutto brutto za godzinę przeprowadzenia warsztatu (stawka uwzględniająca ZUS pracodawcy w przypadku konieczności ubezpieczenia),

3. Oferta może dotyczyć:

a. przeprowadzenia części warsztatu dotyczącego konsultacji społecznych,

lub

b. przeprowadzenia części warsztatu dotyczącego planowania przestrzennego,

lub

c. przeprowadzenia części warsztatu dotyczącego mediacji,
lub 
d. wszystkich części razem.
4. Należy wskazać imię i nazwisko oraz doświadczenie konkretnej osoby, która będzie przeprowadzać warsztat. 

5. Ofertę należy przesłać mailem na adres: monika.glegola@frdl.org.pl
VII WARUNKI UDZIAŁU NIEZBĘDNE DO ZŁOŻENIA OFERTY:

       1. Trener ds. konsultacji społecznych 

- wykształcenie wyższe,

- doświadczenie w przeprowadzeniu warsztatów z zakresu konsultacji społecznych (min. 2 takie warsztaty), 

2. Trener ds. planowania

- wykształcenie wyższe w zakresie planowania przestrzennego 

- doświadczenie w przeprowadzeniu warsztatów konsultacyjnych z zakresu planowania przestrzennego (minimum 2 takie warsztaty),

-,doświadczenie w realizacji procesów planistycznych – załącznik nr 2
3. Trener ds. mediacji
- wykształcenie wyższe,

- uprawnienia do świadczenia usług mediacyjnych,
- doświadczenie w mediacjach (minimum 2-letnia praktyka)
Udokumentowanie spełnienia warunków niezbędnych do złożenia oferty nastąpi na etapie podpisywania z oferentem umowy. 
Zamawiający może poprosić o uzupełnienie informacji o ofercie.
Oferty należy składać do dnia:  28.09.2016r. na adres mailowy: monika.glegola@frdl.org.pl 
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