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[.INFORMACJE TECHNICZNE

1) Przed ztozeniem wniosku zapoznaj sie doktadnie z requlaminem programu oraz sekcjg FAQ
na stronie www.bb.frdl.pl w zaktadce ,Granty” -> Konkurs interwencyjny

2)  Aby ztozy¢ wniosek o dotacje w konkursie, nalezy zatozy¢ konto w systemie Witkac.p!.

(screeny z Witkaca - jak i gdzie zatozy¢ konto, gdzie znalez¢ konkurs, dodaj wniosek etc.)

3|
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II.INFORMACJE O PROJEKCIE | DZIALANIACH MOZLIWYCH DO ZREALIZOWANIA W
RAMACH KONKURSU INTERWENCYJNEGO.

Projekt ,Building Bridges - Civic Capital in Local Communities” (Projekt BB) jest wspdtfinansowany ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach programu Citizens, Equality, Rights and Values (CERV), tj. w
ttumaczeniu na j. polski obywatele, rownos¢, prawa i wartosci. Celami programu CERV sg ochrona i
promowanie praw i wartosci zapisanych w traktatach, utrzymanie i dalszy rozwdj spoteczenstw
demokratycznych, opartych na prawach i na praworzadnosci, zgodnie z artykutem 2 Traktatu o Unii
Europejskiej. Unia opiera sie na wartosciach poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji,
rownosci, praworzadnosci i poszanowania praw cztowieka, w tym praw o0sob nalezgcych do
mniejszosci. Wartosci te sg wspolne panstwom cztonkowskim w spoteczenstwie opartym na
pluralizmie, niedyskryminacji, tolerancji, sprawiedliwosci, solidarnosci i rownosci kobiet i mezczyzn.
Program CERV w szczegolnosci odwotuje sie do Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej,

stanowiace] zbior najwazniejszych praw cztowieka i wolnosci obywatelskich.

Celem Projektu BB jest wzmacnianie potencjatu organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, ze
szczegolnym uwzglednieniem organizacji dziatajacych na obszarach wiejskich i w miastach do 50 tys.
mieszkancdw oraz promowanie wartosci europejskich i praw zawartych w Karcie. Srodki finansowe w
ramach konkurséw grantowych bedg przyznawane na dziatania wpisujgce sie w cztery obszary
tematyczne, wynikajgce z priorytetow programu CERV zawartych w Zaproszeniu do sktadania
wnioskow dla programu CERV, komponent Union Values (wiecej informacji pod linkiem:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/cerv).

W Konkursie Interwencyjnym mozecie ztozy¢ wniosek w ramach otwartego naboru i uzyskac
dofinansowanie na realizacje projektu, ktorego celem jest odpowiedz na zdiagnozowang
sytuacje kryzysowga. Organizacje spoteczenstwa obywatelskiego, szczegolnie te dziatajgce na
szczeblu lokalnym, w oddaleniu od duzych osrodkéw miejskich, dysponujg wiedza o tym, jak trafnie
diagnozowac problemy zwigzane z zyciem spotecznym, gospodarczym czy przestrzeganiem prawa.
Przy odpowiednim wsparciu finansowym sg w stanie aktywnie dziata¢ na rzecz poprawy jakosci zycia
spotecznosci lokalnych i przeciwdziatac istotnym problemom. Organizacje majg takze zdolnos¢ do
rozpoznawania i reagowania na sytuacje nagte, zwigzane z roznymi kryzysami i niespodziewanymi

wydarzeniami.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/cerv
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Ideq konkursu interwencyjnego jest przyznawanie srodkow na dziatania i projekty, ktore z uwagi na
potrzebe pilnej reakcji nie moga by¢ realizowane w standardowym trybie. Rezultaty Waszych dziatan
nie muszg byc trwate - powinny one stanowi¢ odpowiedzZ na konkretny problem, zdiagnozowany tu i
teraz. Oznacza to, ze Wasze wnioski muszg zawiera¢ odpowiednie uzasadnienie, pokazujace, ze
planowane dziatanie wykracza poza Waszg standardowa, biezacg dziatalnos¢. Zastanowcie sie, w jaki

sposob planowane dziatanie bedzie stanowito odpowiedZ na zdiagnozowany problem?

Pamietajcie, Ze projekty mogq byc realizowane maksymalnie przez 8 miesiecy, dlatego wybrane formy
dziatania oraz rezultaty, ktore chcecie osiggna¢ musza by¢ dobrze przemyslane i adekwatne do

mozliwosci czasowych.

Obszary tematyczne

O Upowszechnianie wiedzy i budowanie $wiadomosci dotyczgcej znaczenia Karty praw
podstawowych i traktatow UE.

Cele obszaru:

e Upowszechnianie znaczenia Karty Praw Podstawowych UE i budowanie spotecznej
Swiadomosci wartosci Karty, jako dokumentu prawnie obowigzujagcego na gruncie prawa
unijnego

e Budowanie Swiadomosci na temat systemu legislacyjnego Unii Europejskiej, poprzez
upowszechnianie roli Karty jako dokumentu stosowanego przez organy i instytucje unijne

e Przeciwdziatanie praktykom majacym na celu budowanie nieprawdziwego wizerunku Unii
Europejskiej i wartosci unijnych, jako narzuconych zewnetrznie zasad, niekompatybilnym z
prawem krajowym i wartosciami. Ochrona praw cztowieka, godnosci ludzkiej, rownosci,
poszanowania prawa czy przejrzystosci wkadzy publicznej to wartosci uniwersalne, wynikajgce

rowniez z Konstytucji RP.

Przyktadowe dziatania:

e dziatania informacyjne, majace na celu podnoszenie Swiadomosci nt. znaczenia Karty i
docieranie do opinii publicznej oraz kluczowych dla danego obszaru podmiotow;

e komunikacjaiinformowanie spoteczenstwa za pomoca roznych srodkow komunikacji, w tym
mediow spotecznosciowych;

e szkolenia, warsztaty, doradztwo;

e dziatania o charakterze edukacyjno-animacyjnym.

5




s puildi
g Bullding

O Dziatania straznicze i wspieranie spotecznosci lokalnych w procesie budowania
spoteczenistwa obywatelskiego i partycypacji w tworzeniu polityk lokalnych.

Cele obszaru:

e Priorytetem dla tego obszaru s3 dziatania majace na celu monitorowanie i upublicznianie
dziatan podejmowanych np. przez instytucje publiczne, wtadze lokalne lub osoby majace
wptyw na sfere publiczng, w celu wykrycia nieprawidtowosci w ich dziataniach, w
szczegolnosci w zakresie praw cztowieka, godnosci ludzkiej, przestrzegania prawa i
praworzadnosci.

e Aktywizacja spotecznoscilokalnych i tworzenie warunkow do wspotuczestnictwa w tworzeniu
polityk lokalnych np. poprzez udziat w konsultacjach spotecznych, monitorowaniu przebiegu
dziatan podejmowanych przez wtadze lokalne itp.

e Budowanie spoteczenstwa obywatelskiego na szczeblu lokalnym poprzez zachecanie
przedstawicieli spotecznosci lokalnych do wspdtdziatania na rzecz upowszechniania praw i
wartosci wynikajgcych z traktatow UE i Karty oraz dbania o szeroko rozumiane dobro
wspolne.

e Budowanie bazy danych np. poprzez tworzenie raportow i analiz na temat sytuacji lokalnych
zwigzanych z przestrzeganiem prawa, funkcjonowaniem witadz lokalnych, mozliwosci

dziatania dla organizacji spoteczenstwa obywatelskiego.

Przyktadowe dziatania:

e zapewnienie bezptatnego doradztwa;

e prowadzenie dziatan strazniczych i monitorujgcych w zakresie polityki UE oraz praw i
wartosci na mocy Traktatow UE i Karty;

e promowanie wdrazania przyjetych ustaw, rozporzadzen i spraw sgdowych;

e badania i analizy majgce na celu informowanie o procesie ksztattowania polityki na
poziomie UE i krajowym;
e opracowywanie narzedzi i standardéw wspierajacych wartosci UE;

e dziatania o charakterze edukacyjno-animacyjnym.

O Wspieranie grup docelowych.

Cele obszaru:
e Priorytetem dla tego obszaru sg dziatania majace na celu wspieranie grup docelowych.
e |epsze poznanie, rozumienie zasad praw cztowieka i rownego traktowania, ich zwigzku i

wptywu na codzienne zycie kazdego cztowieka - zarowno cztonkdw/ cztonkin grupy
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docelowej, liderow/liderek oraz 0séb dziatajacych i pracujgcych na rzecz tej spotecznosci lub
grupy docelowe].
Zwiekszenie dostepnosci pomocy dla ofiar (np. przemocy, dyskryminacji, wojny itp.).

Zwiekszenie skutecznosci dziatan interwencyjnych wobec nagtych sytuacji kryzysowych.

Przyktadowe dziatania:
zapewnienie bezptatnego doradztwa lub wsparcia;
wsparcie ofiar (np. ofiar przemocy, dyskryminacji, wojny itp.);

dorazna pomoc psychologiczna w sytuacjach kryzysowych;

edziatania o charakterze edukacyjno-animacyjnym.

o

Rozwaj organizacji jako aktywnych podmiotow zaangazowanych w budowanie lokalne;
demokracji.

Cele obszaru:

Priorytetem dla tego obszaru jest wzmocnienie organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w
Polsce (zwtaszcza dziatajgcych w matych miejscowosciach) oraz rozwdj spoteczenstwa
obywatelskiego, jako aktywnych podmiotéw budujgcych demokracje lokalna.

Inicjowanie, zachecanie, pobudzanie oraz promowanie i organizowanie dziatan w
spotecznosci lokalnej na rzecz budowania spoteczenstwa obywatelskiego.

Budowanie skutecznego lobbingu na szczeblu lokalnym, regionalnym i ogolnopolskim na
procesy decyzyjne gdzie rowne traktowanie i dialog stanowig szczegdlng wartosc.
Uzyskanie zmiany spotecznej pozwalajacej na przeksztatcenie spotecznosci lokalnej i

zaangazowanie w partycypacji spoteczne.

Przyktadowe dziatania:

koalicje i partnerstwa miedzy organizacjami na rzecz budowania spoteczenstwa
obywatelskiego i partycypacji w ksztattowaniu polityk lokalnych;

lobbing i adwokatura w celu wywarcia wptywu na polityke i procesy decyzyjne (na szczeblu
lokalnym, regionalnym i ogélnopolskim);

dziatania o charakterze edukacyjno-animacyjnym.

Planujac realizacje projektu i przystepujac do napisania wniosku o dofinansowanie dziatania, warto

pamietac o kilku uniwersalnych zasadach. Kazde dziatanie, nawet to o charakterze interwencyjnym,

wymaga dobrego zaplanowania kilku obszarow:

1)

7

Zdefiniowania problemu i diagnozy sytuacji.
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2) Okreslenia celu, czyli odpowiedzi na pytanie, co chcemy osiggna¢ dzieki projektowi. Cele
projektu powinny stanowi¢ odpowiedzZ na zdiagnozowany przez Was problem.

3) Zaplanowania dziatan -  zastanowcie sie, w ktéry obszar tematyczny wpisuje sie
zdiagnozowany przez Was problem oraz ktore formy dziatania beda najbardziej adekwatne
do osiaggniecia zaplanowanych przez Was celow.

4) Okreslenia niezbednych zasobdw -finansowych, kadrowych i rzeczowych.

5) Zaplanowania harmonogramu prac.
Dopiero na tej podstawie mozemy przystapi¢ do wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Wypetniajac wniosek o dofinansowanie z, czy wykazaliscie wszystkie informacje, ktore sg niezbedne

do przyznania punktow w kazdym z kryteriow.

Liczba Wymagana ) )
o o Liczba punktow
mozliwych minimalna
L.p. Obszar oceny ) _ ) przyznanych przez
punktow do liczba punktow )
_ ) ekspertow
zdobycie do zdobycia

Doswiadczenia, kompetencje i zasoby
1) ] 0 pkt - 10 pkt 5 pkt
wnioskodawcy.

Potrzeba realizacji projektu i podejmowanych

2) dziatan, interwencyjny charakter planowanych O pkt. - 20 pkt 10 pkt.
dziatan.

3) Zgodnosc¢ z celami i priorytetami programem CERV. O pkt. - 15 pkt 7.5 pkt.
Ocena zakresu tematycznego projektu oraz udziatu

4) 0 pkt. - 15 pkt. 7,5 pkt.

partnerow.

Wskazniki i rezultaty (jako$¢ i adekwatno$¢ dziatan,
5) produktow, rezultatow i wskaznikdw, w odniesieniu O pkt. - 15 pkt. 7.5 pkt.

do zdiagnozowanych potrzeb grupy docelowe;j).

Budzet i harmonogram (adekwatnosc i realnos¢
6) budzetu i harmonogramu w stosunku do 0 pkt. - 15 pkt 7.5 pkt.

zaplanowanych dziatan).
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7) Zarzadzanie projektem i analiza ryzyka. O pkt. - 10 pk 5 pkt.

Dodatkowe punkty strategiczne:

8 wnioskodawca jest podmiotem zarejestrowanym w "
5 pkt. -

gminach wiejskich i miejsko- wiejskich do 50 tys. P

mieszkancow.

Dodatkowe punkty strategiczne:
9) wnioskodawca realizuje projekt w partnerstwie, 2 pkt -

partner ma udziat finansowy w budzecie projektu.

. STRUKTURA | SCHEMAT WYPEELNIENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Struktura wniosku skonstruowana jest w taki sposob, abyscie mogli opisa¢ planowane dziatanie
zgodnie z wymogami kryteriow oceny merytorycznej. W podpowiedziach ponizej znajdziecie rowniez

pytania pomocnicze, ktore pozwolg Wam sprawdzi¢, czy wskazaliscie wszystkie niezbedne informacje.
Uwagi ogolne:

W generatorze pola obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka (), do kazdego pola przypisano rowniez
stosowny limit znakow. Jesli nie wypetnicie wszystkich obowigzkowych pdl, ztozenie wniosku nie
bedzie mozliwe - generator bedzie pokazywat btedy. Pamietajcie, aby wypetnia¢ pola w sposob

mozliwie zwiezty, zwracajac szczegdlng uwage na to, aby przekazac wszystkie istotne informacje.

Przy wypetnianiu formularza wniosku nalezy kierowac sie informacjami wskazanymi w regulaminie
Konkursu Interwencyjnego oraz w Karcie oceny merytorycznej. Po wypetnieniu formularza wniosku
nalezy koniecznie sprawdzi¢, czy wyczerpujgco odniesiono sie do kryteriow oceny merytorycznej -

tylko na tej podstawie eksperci beda mogli przyznac punkty.

9 |
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Formularzwniosku - granty interwencyjne

I. INFORMACIE O WNIOSKODAWCY

1.1. Nazwa Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

I.2. Forma prawna

Nalezy wypetnic poprzez wybranie wtasciwej opgji z listy.

I.3. Numer KRS

Nalezy wpisac petny numer, pod ktorym Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

1.4. Numer NIP

Nalezy wpisa¢ petny numer NIP, ktorego wnioskodawca uzywa jako identyfikatora

podatkowego.

I.5. Numer REGON

Nalezy wpisac petny numer REGON, zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

[ 10
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1.6. E-mail Wnioskodawcy

Nalezy podac adres poczty elektronicznej, na ktory bedzie kierowana korespondencja

elektroniczna zapewniajaca skuteczng komunikacje pomiedzy Operatorem a Wnioskodawca.

1.7. Numer telefonu Wnioskodawcy

Nalezy podac¢ numer telefonu zapewniajacy skuteczng komunikacje pomiedzy Operatorem a

Whnioskodawca.

1.8. Adres strony internetowej lub profilu w mediach spotecznosciowych

Nalezy podac adres strony internetowej lub profilu w mediach spotecznosciowych Wnioskodawcy.

1.9. Adres Wnioskodawcy

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola.

1.10. Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie z KRS

Nalezy wpisac osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie zdokumentami

rejestrowymi.

Lp. Imie Nazwisko Telefon E-mail Stanowisko/funkcj
a petnionaw

organizacji

11|
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+ dodaj kolejng osobe
1.11. Osoby do kontaktu w sprawie wniosku

Nalezy wpisa¢ dane osoby do kontaktu w sprawie wniosku oraz pdzniejszej realizacji projektu.

a petnionaw

organizacji

Lp. Imie Nazwisko Telefon E-mail Stanowisko/funkcj

Il. CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY

II.1. Data zarejestrowania organizacji

Nalezy wpisac date rejestracji organizacji zgodnie z dokumentacjg rejestracyjna.

11.2. Zasoby Wnioskodawcy

Nalezy opisac jakimi zasobami dysponuje organizacja, ktére bedg wykorzystywane przy

realizacji projektu.

- kadrowe

Nalezy opisac zasoby ludzkie organizacji:

e |llu cztonkow liczy organizacja?

e Ktotworzy zarzad organizacji?

e Ziloma wolontariuszami wspotpracuje?

e (zy organizacja zatrudnia pracownikow? Jezeli tak to w jaki sposob?

e Jezeli organizacja nie zatrudnia pracownikow to w jaki sposob realizuje swoje dziatania?

Nalezy wymienic, kto bedzie zaangazowany w realizacje projektu, na jakiej zasadzie i jakimi
kompetencjami charakteryzujg sie te osoby lub osoba. Jezeli nabdr na osoby zaangazowane w

projekt zostanie dopiero otwarty prosze napisac jakich kompetencji organizacja poszukuje u

[ 12
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potencjalnych pracownikéw do tego projektu.

-finansowe

Nalezy podac jakie sg gtowne zrédta finansowania dziatalnosci organizaciji.

- czy organizacja prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg?

- czy organizacja prowadzi odptatng dziatalnos¢ pozytku publicznego?

-rzeczowe

Nalezy podac czy organizacja dysponuje zapleczem technicznym niezbednym do realizacji
projektu.

Czy organizacja dysponuje wtasnym, czy wynajetym lokalem?

I1l. Przewidywani partnerzy

[11.1. Czy Wnioskodawca przewiduje realizacje projektu w partnerstwie zinnym podmiotem?

Zgodnie zregulaminem Konkursu interwencyjnego projekt mozna realizowac z
maksymalnie dwoma partnerami.
Jesli zdecydujecie sie na realizacje projektu w partnerstwie i zaznaczycie w tym polu “tak”,

rozwing sie pola zinformacjami o partnerze, ktore nalezy uzupetnic.

Pamietajcie, Zze realizacja projektu w partnerstwie to wspolne ponoszenie nie tylko

korzysci, ale rowniez zwigzanego z projektem.

Planujac budzet wskazcie, ktory koszt bedzie przypisany do lidera, a ktory do partnera.

13|
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IIl.2. Nazwa partnera oraz przewidywany zakres wspotpracy

Nazwa partnera

Zakres wspotpracy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Partnera, zgodna z

dokumentami rejestrowymi.

Nalezy szczegdtowo opisac zakres wspotpracy
z Partnerem w ramach projektu. Prosze
uzasadnic dlaczego ten Partner zostat wybrany
do wspotpracy oraz jaki byt jego wktad w

przygotowywanie projektu.

V. OPIS PROJEKTU

IV.1.0bszar tematyczny (szczegotowe informacje dotyczace obszarow tematycznych znajduja

sie w rozdziale Il instrukcji)

Uwagal Nalezy zaznaczy¢ co najmniej 2 obszary tematyczne!

& Upowszechnianie wiedzy i budowanie Swiadomosci znaczenia Karty praw

podstawowych i traktatow UE

& Dziatania straznicze i wspieranie spotecznosci lokalnych w procesie budowania

spoteczenstwa obywatelskiego i partycypacji w tworzeniu polityk lokalnych

U Wspieranie grup docelowych

O Rozwdj organizacji jako aktywnych podmiotow zaangazowanych w budowanie

lokalnej demokracji

IV.2. Tytut projektu

Tytut projektu powinien by¢ przemyslany i nie za dtugi. Musi by¢ on adekwatny do planowanych

dziatan i zwigzany z tematykg konkursu. Pamietajcie, Zze tytutu projektu nie mozna zmienic po

uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu
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IV.3. Syntetyczny opis projektu

Nalezy zwieZle opisac projekt. Obowigzkowo nalezy wskazac zatozenia, cele projektu, gtowne

dziatania, miejsce realizacji i grupe docelowa.

IV.4. Daty realizacji projektu

Uwaga: to pole uzupetnisie automatycznie na podstawie dat wpisanych w harmonogramie

dziatan. Nalezy pamietac, ze projekt moze by¢ realizowany w przedziale czasowym od 3 do 8

miesiecy.

Planowana data rozpoczecia dziatan musi by¢ zgodna z odpowiednig turg naboru, zgodnie z

tabelg w § 7 ust. 3 requlaminul!

Data rozpoczecia Data zakonczenia

IV.5. Miejsce realizacji projektu

Nalezy wpisac miejsce realizacji projektu oraz podac zasieg: lokalny, regionalny, ponadregionalny
czy ogolnopolski?
W przypadku dziatan w jednej miejscowosci prosze wpisac liczbe jej mieszkancow.

Dziatania nie mogg byc¢ realizowane na terenie m.st. Warszawy!
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IV.6. Typ dziatania (szczegdtowy opis typow dziatan zostat opisany w rozdz. Il instrukcji)

Zaznaczone typy dziatan muszg byc¢ zgodne z wybranymi obszarami tematycznymi. Katalog ma
charakter zamkniety.

Obowigzkowo nalezy wybrac 2 typy dziatan.

Wybrane typy dziatan muszg by¢ adekwatne do planowanych wydatkow i rezultatow projektu.

Upowszechnianie wiedzy i budowanie S$wiadomosci znaczenia Karty praw podstawowych i
traktatow UE.

& Dziatania informacyjne, majace na celu podnoszenie swiadomosci i docieranie do opinii
publicznej i kluczowych dla danego obszaru podmiotow.

0  Komunikacja i informowanie spoteczenstwa za pomocg np. mediow
spotecznosciowych szkolenia, warsztaty, doradztwo.

& Dziatania o charakterze edukacyjno-animacyjnym.

Dziatania straznicze i wspieranie spotecznosci lokalnych w procesie budowania

spoteczenstwa obywatelskiego i partycypacji w tworzeniu polityk lokalnych

0 Zapewnienie bezptatnego doradztwa.

& Prowadzenie dziatan strazniczych i monitorujgcych w zakresie polityki UE oraz praw i
wartosci na mocy Traktatow UE i Karty.

& Promowanie wdrazania przyjetych ustaw, rozporzadzen i spraw sgdowych.

O Badaniaianalizy majace na celu informowanie o procesie ksztattowania polityki na
poziomie UE i krajowym.

O Opracowanie narzedzi i standardow wspierajgcych wartosci UE.

O Promowanie i wspieranie wdrazania przyjetych ustaw, rozporzadzen lub wyrokow.
sgdowych.

0O Dziatania o charakterze edukacyjno-animacyjnym.
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IV.7. Diagnoza sytuacji i uzasadnienie potrzeby podjecia dziatan oraz uzasadnienie potrzeby realizacji
projektéw w trybie interwencyjnym

Uwaga! Na podstawie podanych informacji w tym polu bedzie weryfikowany interwencyjny

charakter projektu i jego zgodnos¢ z celami konkursu wskazanymiw § 3 requlaminu.

Nalezy opisac:
e Dlaczego problem poruszony we wniosku jest istotny? Jakie dane o tym Swiadczg?
e W jaki sposob realizacja projektu ma przyczynic sie do rozwigzania zdiagnozowanego
problemu lub odpowiedzie¢ na zdiagnozowane wyzwania?
e W jaki sposob problem zostat zdiagnozowany i zbadany, skad wynika potrzeba odpowiedzi
na niego poprzez realizacje projektu?
e Dlaczego projekt musi byc realizowany w trybie interwencyjnym (tzn. stanowic szybka

odpowiedz na problem tu i teraz?)

IV.8. Charakterystyka odbiorcow i uczestnikow dziatan w projekcie

Nalezy zwieZle scharakteryzowac grupe odbiorcow oraz uczestnikow.

Pytania pomocnicze:

e Do kogo kierujecie dziatania? Do jakiej liczby osob? Jaka jest struktura grupy (nalezy podac
informacje zwigzane z wiekiem, ptcig, sytuacjg ekonomiczna lub spoteczng etc.)

e Dlaczego dziatania kierujecie wtasnie do tej grupy i dlaczego ma by¢ ona objeta
wsparciem?

e (zy dziatanie zaktada aktywny udziat uczestnikéw iich wptyw na rezultaty, czy raczej

nastawione jest na bierny odbior?

IV.9. Opis zaktadanych rezultatow i produktow
Nalezy wskazac¢ planowane rezultaty projektu - czyli korzysci wynikajace z jego realizacji. Planowane

rezultaty powinny wynikac bezposrednio z postawionych wczesniej celow projektu.
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Rezultaty nie powinny by¢ sformutowane w sposob ogolny (np. wzmocnienie wiedzy lub integracja
spotecznosci lokalnej), ale w sposob mierzalny i weryfikowalny (np. zostanie zorganizowane

wydarzenie, ktérego charakter bedzie odpowiadat zapotrzebowaniu grupy docelowe;j).

Pytania pomocnicze:

Czy zaplanowane rezultaty wynikajg bezposrednio z postawionych celow?
Czy rezultaty sg weryfikowalne i konkretne oraz mierzalne? Jaka jest ich miara i skala?
Opiszcie, jakie bedg rezultaty jakosciowe i ilosciowe.

Jaka zmiana zajdzie dzieki realizacji projektu?

IV.9.1. Co bedzie bezposrednim efektem realizacji projektu? (materialne produkty lub

ustugi zrealizowane na rzecz odbiorcow i uczestnikow projektu)

Nalezy wskazac planowane rezultaty projektu, ktore powinny bezposrednio wynikac z celow i

zatozen projektu.

Produkt Wartosc liczbowa

Do uzupetnienia przez Wnioskodawce

IV.9.2. Jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu?

e Nalezy opisac bezposrednie rezultaty planowanego projektu, o charakterze dtugofalowym.
W jaki sposob zmieni sie sytuacja grupy docelowej (np. wzrost swiadomosci w danym
obszarze dzieki kampanii lub dziataniu edukacyjnemu, w jaki sposéb wsparcie udzielone
danej grupie docelowej przyczyni sie do zmiany ich sytuacji?)

e W aki sposob zmiana bedzie weryfikowana lub mierzona?

e Jakie korzysci odniosg odbiorcy zadania?

[ 18




s Buildi
{73 Bullding

IV.9.3. Czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnietych rezultatow w dalszej

dziatalnosci Wnioskodawcy?

e Nalezy opisac czy zaktadane rezultaty projektu mogg zostac¢ wykorzystane w dalszej
dziatalnosci organizacji.
Jak bedg wykorzystane produkty powstajgce w ramach projektu? Kto bedzie ich odbiorcg?
e (Czy wramach projektu zostang wypracowane modele wspotpracy lub metody dotarcia do

grup docelowych, ktore moga zostac wykorzystane w dalszej dziatalnosci?

Jak beda upowszechniane rezultaty dziatalnosci organizacji?

IV.10. Opisz sposob realizacji projektu i metody dziatania

Nalezy opisac szczegotowy program projektu, uwzgledniajac informacje dotyczace wszystkich
planowanych dziatan.
e Jakie beda poszczegolne etapy realizacji projektu? (opis musi by¢ zgodny z
harmonogramem i budzetem).
e Jaki bedzie przedziat czasowy dla kazdego z planowanych dziatan? Nalezy planowac
dziatania konkretnie - tak, aby mozna byto kontrolowac stopien ich realizacji.
e W jaki sposob osiggac cele? Trzeba pamietac by cele nie mylity sie z metodami jak dany
cel osiggnac.
Wszystkie pozycje, ktére uwzglednicie w budzecie, muszg mie¢ odzwierciedlenie w opisie form

dziatania i harmonogramie.

IV.11. Wskazniki*

Nalezy wskazac docelowg wartosc liczbowg wskaznika obligatoryjnie dla wszystkich projektow
nalezy okreslic: 1, 2, 4, 719 pozostate wskazniki nalezy uzupetnic¢ w odniesieniu do charakterystyki

projektu.

Pamietajcie, aby przy kazdym wybranym wskazniku uzupetni¢ sposob jego pomiaru i sposob, w jaki

bedziecie raportowac jego wykonanie.
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Wskaznik

Wartosc liczbowa

Sposob pomiaru

wskaznika

Sposob
raportowania

wskaznika

Liczba osob zaangazowanych w

realizacje projektu

Liczba biernych odbiorcéw projektu
(osoby, do ktorych dotrze

promocja/informacja o projekcie)

Liczba przeprowadzonych

szkolen/warsztatow

Liczba beneficjentoéw swiadczonych

ustug (infolinia, ustugi doradcze, edukacja

nieformalna..)
bezposredni uczestnicy/odbiorcy, ktorzy

wzieli udziat w wydarzeniach

Liczba przeprowadzonych
dziatan/kampanii zwiekszajacych

Swiadomosc¢

Liczba publikacji

Liczba podmiotow wspdtpracujacych w

ramach projektu

Liczba polityk krajowych lub przepiséw,

na ktore wptynieto

Liczba podwykonawcow

Liczba dziatan o charakterze edukacyjno-

animacyjnym

Liczba opracowanych narzedzii

standardow

Liczba badan i analiz
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IV.12. Harmonogram dziatan®

Nalezy opisac zaplanowane dziatania etapami, pokazujgce konkretne realizacje w ramach projektu.

Dziatania mdwig o sposobie osiggania celu i rezultatow projektu, muszg by¢ logicznie powigzane.

Uwaga! Na podstawie harmonogramu dziatan zostanie okreslony okres realizacji catego projektu.

Termin (do wyboru z

kalendarza)

Dziatanie

Osoby odpowiedzialne

Nalezy wybrac daty z
kalendarza.

Uwaga: Projekt moze by¢
realizowany w przedziale
czasowym od 3 do 8
miesiecy.

Planowana data
rozpoczecia dziatan musi
by¢ zgodna z
odpowiednig turg naboru,
zgodnie z tabelg z§ 7 ust.

3 regulaminul

Nalezy zwieZle okresli¢ nazwy
poszczegolnych dziatan.

- wszystkie czynnosci niezbedne do
realizacji projektu muszg zostac rozpisane
w harmonogramie.

- nalezy zaplanowac i wpisac dziatanie:
"zarzadzanie i koordynacja projektu”.
Tylko do tego dziatania mozna przypisac
wydatki z koordynatorem, komunikacjg,
ksiegowoscig oraz koszty posrednie.
Uwaga! dziatanie "zarzadzanie i
koordynacja projektu” nie jest

obowigzkowe!

Zaplanowane dziatania musza by¢
zgodne z budzetem i polem opisowym

dot. realizacji projektu.

Nalezy wskazac¢ osobe
odpowiedzialng za
realizacje wskazujac jej

stanowisko w projekcie.

- wspotpraca z Operatorem - co my tu rozumiemy - kongres, delegacje
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IV.13. Osoby zaangazowane w realizacje projektu iich kompetencje”

Nalezy szczegdtowo opisac kwalifikacje 0séb realizujacych projekt oraz sposob ich

zaangazowania, w tym:

e zaangazowanie cztonkow organizacji (rowniez pracujgcych spotecznie);
e zaangazowanie wolontariuszy;

e czy bedzie zaangazowany zespot merytoryczny?

Nalezy podac¢ kompetencje i doswiadczenie zwtaszcza koordynatora merytorycznego projektu,

osoby odpowiedzialnej za finanse/ksiegowos¢, osoby odpowiedzialnej za komunikacje i promocje.

Jezeli bedg zaangazowani eksperci zewnetrzni réwniez nalezy podac ich kompetencje i

doswiadczenie.
Uwaga! Nie ma koniecznosci podawania danych osobowych 0séb zaangazowanych w projekt.

IV.14. Plan komunikacji i promocji*

Nalezy zapoznac sie z zatacznikiem: "Wytyczne do promocji i komunikacji’!

Nalezy wskazac:

e Narzedzia do komunikacji i promocji dostosowanie do poszczegolnych grup
odbiorcow;
Sposob prowadzenia promocji i komunikacji;

e Sposob upowszechniania rezultatow projektu;

e (zy planowana jest ptatna promocja, czy bedg ponoszone koszty kampanii
promocyjnej?

e (zy planowane sg wydruki (ptatne)?

Uwagal Nalezy pamietac o koniecznosci zatozenia profilu projektu w mediach

spotecznosciowych (Facebook, Instagram itd.).
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IV.15. Zarzadzanie ryzykiem*
Zarzadzanie ryzykiem stanowi istotng cze$¢ wnioskul!

e Obligatoryjnie nalezy okresli¢ ryzyka do wszystkich zaplanowanych wskaznikow oraz dziatan
(np. zmiana sposobu realizacji dziatan w sytuacji zbyt matej liczby uczestnikdéw warsztatéw
lub spotkan).

o Nalezy okresli¢ ryzyka zwigzane z pracownikami (np. co w sytuacji kiedy zrezygnuja z pracy w
projekcie).

o Nalezy okresli¢ ryzyka zwigzane z liczbg uczestnikow objetych wsparciem (np. co w sytuacji
kiedy bedzie za mato uczestnikow w stosunku do zaplanowane;j liczby).

e W przypadku realizacji projektu z Partnerem nalezy okresli¢ ryzyko rezygnacji Partnera.

Nazwa ryzyka Prawdopodobienstwo Wptyw na Proponowane metody

wystgpienia® realizacje przeciwdziatania
projektu™*

Nalezy Nalezy wybrac z listy: (1 - Nalezy wybrac z | Do kazdego zdefiniowanego

zidentyfikowac znikome, 2 - niskie 3 - listy: (1 - znikome, | ryzyka nalezy przypisac

sytuacje srednie, 4 - wysokie, 5 - 2 - niskie 3 - proponowane metody

kryzysowe, ktore | bardzo wysokie). Srednie, 4 - przeciwdziatania.

utrudnig lub wysokie, 5 -

uniemozliwig bardzo wysokie).

osiggniecie

wartosci

docelowej

wskaznikow.

IV.16. Budzet projektu (zastosowano kurs wymiany 1 EUR = 4,4 PLN)

Uwagi ogolne:

1) Budzet projektu musi by¢ przedstawiony w walucie euro. Wnioskodawca zobowigzany jest do
zaplanowania kosztow w pierwszej kolejnosci w PLN. Po wpisaniu kwot do Generatora,
zostang one przeliczone automatycznie na EUR zgodnie z orientacyjnym kursem, wskazanym

w Generatorze.
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2) Budzet powinien by¢ skonstruowany w mozliwie przejrzysty i konkretny sposob. Wszystkie
koszty wskazane w preliminarzu kosztow powinny mie¢ swoje uzasadnienie w opisie projektu.

3) Opracowujac budzet projektu, kieruj sie wytycznymi z Zatgcznika nr 7 do regulaminu - Zasady
finansowe realizacji grantow i sprawdz, czy wszystkie zaplanowane koszty sa zgodne z
zakresem kosztow kwalifikowanych.

4) Zgodnie z regulaminem Konkursu, dofinansowanie wynosi 100%, co oznacza, ze projekty
mozna realizowac bez wktadu wtasnego.

5) Zarzadzanie i koordynacja projektu stanowig pozycje obowigzkowg w harmonogramie i
budzecie projektu. Uwagal Koszty personelu mozna przypisac tylko do zadania "zarzadzanie i
koordynacja projektu”. Koszty personelu stanowig nie wiecej niz 25% kosztow bezposrednich
projektu. Generator weryfikuje automatycznie wysokos¢ kosztow przypisanych do tej
kategorii. Jesli wskazana kwota bedzie zbyt wysoka, generator nie pozwoli na ztozenie wniosku.
Koszty zwigzane z zarzgdzaniem i koordynacjg projektu mogg by¢ ponoszone zarowno przez
lidera, jak i partnera projektu.

6) Budzet powinien byc skonstruowany w taki sposob, aby dany koszt byt przypisany w catosci
do partnera lub w catosci do lidera.

7) Koszty powinny by¢ pogrupowane kategoriami (zgodnie z Zatacznikiem nr 7 - Zasady
finansowe realizacji grantow). Nie nalezy wpisywac ogodlnej kategorii np. zakup ustug, ale
podzieli¢ je zgodnie z zakresem merytorycznym (np. prowadzenie szkolen i warsztatow,
organizacja spotkan, wynajem sal etc). Koszt jednostkowy wydatku koniecznie musi byc
adekwatny, rynkowy, niezbedny do realizacji projektu.

8) Przy kazdej kategorii podaj jednostke miary (np. sztuka, zestaw, osobogodzina, miesigc). Jesli
wiesz, w jaki sposob bedg rozliczane poszczegolne koszty (np. faktura, rachunek do umowy o
dzieto), mozesz podac sposob rozliczenia, ale nie jest to konieczne.

9) Zastanowcie sie, jakie koszty sg niezbedne do realizacji projektu:

e czy nalezy zatrudni¢ ekspertow zewnetrznych, odpowiedzialnych za aspekt merytoryczny
projektu?

e czy nalezy ponies¢ koszty transportu (uczestnikow, oséb odpowiedzialnych za realizacje
poszczegblnych dziatan, transportu materiatéw etc.?)jakie materiaty nalezy zakupi¢ do
realizacji poszczegolnych etapow projektu?

e W jaki sposob projekt bedzie promowany? Ktére z dziatan wskazanych w planie komunikacji i

promocji generujg koszty?

Kategorie kosztow bezposrednich
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1) Koszty wynagrodzen pracownikow przypisanych do projektu ponoszone zgodnie z Kodeksem
pracy (Dz. U. 2019 poz. 1040, z p6zn. zm.) oraz Kodeksem cywilnym (Dz. U. 2019 poz. 1145, z pozn. zm.),
pod warunkiem, ze sg one zgodne z regulaminem wynagrodzen i stawkami wynagrodzen
stosowanymi przez Grantobiorce (i Partnera); do kosztow wynagrodzen wlicza sie m.in. sktadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, zaliczki na podatek
oraz jesli dotyczy - FGSP i wptaty na Pracownicze Plany Kapitatowe w tym:
a) koszty wynagrodzen ekspertow i 0sob zaangazowanych w realizacje poszczegolnych dziatan
merytorycznych projektu
b) koszty personelu projektu - zarzadzanie stanowig nie wiecej niz 25% kosztow bezposrednich
projektu w tym:
e koordynator projektu;
e ksiegowa projektu (umowa zlecenie z osobg fizyczng lub biuro rachunkowe);

e specjalista ds. komunikacji/promogji.

2) Koszty delegacji i diet personelu i wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu, pod
warunkiem Ze sg one zgodne z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz.U. 2022 poz. 2302) lub zgodne z wewnetrznymi regulacjami Grantobiorcy, o ile sg one
okreslone w polityce rachunkowosci, regulaminie wynagrodzenia, umowie o prace lub innym
dokumencie  wewnetrznym  organizacji i nie sg  wyzsze niz te  okreslone

W ww. rozporzadzeniu; standardem jest podrozowanie klasg druga lub ekonomiczna.

3) Koszty zakupu materiatow, towarow i ustug, w tym koszty podwykonawstwa; koszty wynikajace

z innych  umow  zawartych  przez  Grantobiorce ~w  celu realizacji  projektu.

4) Koszty wynikajgce bezposrednio ze wspotpracy z Operatorem, w tym koszty zwigzane ze
wspotpraca z Operatorem: w budzecie nalezy obligatoryjnie zaplanowac koszty zwigzane z dojazdem
i noclegiem 2 osob do Warszawy na Krajowy Kongres Wspotpracy Lokalnej organizowany przez

Operatora.

Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig nie wiecej niz 10% kosztow bezposrednich projektu. Koszty personelu
nalezy przypisa¢ do dziatania “zarzadzanie i koordynacja projektu” w podziale na ilos¢ miesiecy (czas

trwania projektu).
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Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace bezposrednio gtownego
przedmiotu projektu. Wydatki w ramach kosztow posrednich powinny by¢ ujete w ewidencji ksiegowe;j
jako wydatki zwigzane z realizacjg projektu. Pamietajcie, ze koszty kwalifikujgce sie jako bezposrednie

nie moga by¢ wykazywane jako koszty posrednie.

W kategorii kosztéw posrednich mozecie uwzgledni¢ m.in.:

a) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania podmiotu
oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organu zarzgdzajaceqo);

b) koszty personelu pomocniczego (obstuga kadrowa, prawna, administracyjna, sekretariat
etc.;

€)  koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, koszty ochrony, koszty sprzatania
pomieszczen, w tym srodki do utrzymania ich czystosci, optaty za energie elektryczna,
cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekow etc));

d) koszty materiatow biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura;

e) koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych, informatycznych itp.

Na etapie planowania budzetu i sktadania wniosku nalezy uwzgledni¢ jedynie ogdlng kategorie
kosztow posrednich (moze ona wynies¢ nie wiecej, niz 10% ogolnej kwoty budzetu). Do wykazania,
jakie konkretnie koszty przypisaliscie do tej kategorii bedziecie zobowigzani dopiero na etapie
rozliczenia projektu, poprzez wpisanie w sprawozdaniu odpowiednich nazw kosztow i dokumentow
finansowych.

Jesli Wasz wniosek zostanie zakwalifikowany do dofinansowania, w przypadku watpliwosci odnosnie
poszczegolnych kosztow, bedziecie zobowigzani do uszczegotowienia i poprawy zgodnie z

wytycznymi przekazanymi przez Operatora.

Niekwalifikowalnos¢

Zaproponowane w regulaminie kategorie budzetowe skonstruowane sg w taki sposob, aby
planowanie budzetu byto mozliwie elastyczne. Pamietajcie jednak, Ze istnieje szereg kosztow, ktore

nie moga byc sfinansowane w ramach konkursu, a sa nimi np.:

a) karyigrzywny; koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg
prawng spraw sadowych; koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie
umowy o dofinansowanie; prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut; straty

spowodowane réznicami kursowymi;
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b) nagrody jubileuszowe przeznaczone dla personelu projektu; odprawy pracownicze
przeznaczone dla personelu projektu; wptaty dokonywane na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021
r. poz. 573, z pozn. zm.), w tym wptaty dokonywane przez strone trzecia; Swiadczenia na rzecz
personelu projektu realizowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS);
koszty sktadek i optat fakultatywnych na rzecz personelu projektu, niewymaganych
obowigzujgcymi przepisami prawa;

c) transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z nich ptatnosci, dokonane w gotéwce, ktorych
wartos¢ przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 1. poz. 162, z pozn. zm.);

d) zaliczka wyptacona przez Grantobiorce niezgodnie z postanowieniami umowy, lub jesli
element objety zaliczkg nie jest kwalifikowalny lub nie zostat faktycznie zrealizowany lub
dostarczony w okresie kwalifikowalnosci projektu;

e) wydatki o charakterze inwestycyjnym.

Kosztami niekwalifikowanymi sg tez koszty dziatan wykluczonych, do ktérych naleza:

a) przekazywanie Srodkow pienieznych i Swiadczen w naturze dla osob fizycznych lub prawnych
(za wyjatkiem nagrod i podarunkéw rzeczowych, w tym bonow, voucherow i Kkart
podarunkowych na ich zakup, do wartosci 500 zt na osobe);

b) re-granting, tj. przekazywanie srodkow na rzecz oséb trzecich w ramach odrebnej procedury
grantowej;

c) dziatania polegajace na finansowaniu praktyk i kultu religijnego (obejmujgcego rowniez
gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii wyborczych,

d) dziatania prowadzone w ramach dziatalnosci gospodarczej i odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego,

e) zakup srodkow trwatych,

f)  Zakup oprogramowania i licencji za kwote powyzej 10 000 zt netto

g) prace remontowe i budowlane.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi Grantobiorca jako
strona umowy o dofinansowanie projektu - oznacza to, ze jesli na etapie sprawozdania z realizacji
projektu w wykazie kosztow znajdg sie wydatki wskazane jako niekwalifikowane, bedziecie

zobowiazani do optacenia ich ze srodkow wtasnych.
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Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga ponosic¢ za nie odpowiedzialnosci
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