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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Konkursu na Mate Granty - Pierwszy Nabor
INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU

Instrukcja stanowi dokument pomocniczy na etapie pisania wniosku o dofinansowanie, pamietajcie
jednak, ze przed ztozeniem wniosku nalezy obowigzkowo przeczytac regulamin Konkursu na Mate

Granty wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

W instrukcji znajdziecie:

1) Informacje techniczne.

2) Informacje o Projekcie ,,Building Bridges - Civic Capital in Local Communities” (Projekt BB).
3) Jakie dziatania moga uzyskac dofinansowanie w ramach Konkursu na Mate Granty?

4) Struktura i schemat wypetnienia wniosku o dofinansowanie.

. INFORMACJE TECHNICZNE

1) Przed ztozeniem wniosku zapoznaj sie doktadnie z requlaminem programu oraz sekcja FAQ
na stronie www.bb.frdl.pl w zaktadce ,Granty” -> Konkurs granty mate. Znajdziecie tam rowniez link

przekierowujacy bezposrednio do formularza wnioskow.
2) Aby ztozy¢ wniosek o dotacje w konkursie, nalezy zatozy¢ konto w systemie Witkac.pl.
Il INFORMACJE O PROJEKCIE BB

Projekt ,Building Bridges - Civic Capital in Local Communities” jest wspotfinansowany ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach programu Citizens, Equality, Rights and Values (CERV), tj.
w ttumaczeniu na j. polski Obywatele, rownos¢, prawa i wartosci. Celami programu CERV s3
ochrona i promowanie praw i wartosci zapisanych w traktatach, utrzymanie i dalszy rozwoj
spoteczenstw demokratycznych, opartych na prawach i na praworzadnosci, zgodnie z artykutem 2
Traktatu o Unii Europejskiej. Unia opiera sie na wartosciach poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci,
demokracji, rownosci, praworzadnosci i poszanowania praw cztowieka, w tym praw osob nalezacych
do mniejszosci. Wartosci te sq wspolne panstwom cztonkowskim w spoteczenstwie opartym na

pluralizmie, niedyskryminaciji, tolerancji, sprawiedliwosci, solidarnosci i rownosci kobiet i mezczyzn.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. WyraZzone opinie
. . ) . N i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
Bulldlng /O Fundacja R_GZWOJU . Em_an;owam_a irzez odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Bridges Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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Program CERV w szczegolnosci odwotuje sie do Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej,

stanowigcej zbior najwazniejszych praw cztowieka i wolnosci obywatelskich.

Celem Projektu BB jest wzmacnianie potencjatu organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, ze
szczegdlnym uwzglednieniem organizacji dziatajgcych w miejscowosciach do 50 tys. mieszkancow
oraz promowanie wartosci europejskich i praw zawartych w Karcie. Srodki finansowe w ramach
konkursow grantowych bedg przyznawane na dziatania wpisujace sie w cztery obszary tematyczne,
wynikajgce z priorytetow programu CERV zawartych w Zaproszeniu do sktadania wnioskow dla
programu  CERV, komponent Union  Values (wigecej informacji pod linkiem:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/cerv).

Organizacje spoteczenstwa obywatelskiego, szczegdlnie te dziatajagce na szczeblu lokalnym,
w oddaleniu od duzych osrodkow miejskich, dysponujg wiedzg o tym, jak trafnie diagnozowac
problemy zwigzane z zyciem spotecznym, gospodarczym czy przestrzeganiem prawa. Przy
odpowiednim wsparciu finansowym sg w stanie aktywnie dziata¢ na rzecz poprawy jakosci zycia
spotecznosci lokalnych i przeciwdziatac istotnym problemom. Organizacje maja takze zdolno$¢ do
rozpoznawania i reagowania na sytuacje nagte, zwigzane z roznymi kryzysami i niespodziewanymi

wydarzeniami.

I1l. JAKIE DZIALANIA MOGA UZYSKAC DOFINANSOWANIE W RAMACH KONKURSU NA MALE
GRANTY?

Celem konkursu jest wspieranie dziatan, ktore przyczyniajg sie do ochrony i promowania praw
i wartosci zapisanych w traktatach unijnych, promocji Karty Praw Podstawowych oraz utrzymania
i dalszego rozwoju spoteczenstw demokratycznych, opartych na prawie i praworzadnosci.
Finansowanie projektow, ktorych celem jest ochrona i upowszechnianie praw i warto$ci unijnych oraz
Karty Praw Podstawowych, ma na celu przeciwdziatanie zjawisku “kurczacej sie przestrzeni” dla

organizacji spoteczenstwa obywatelskiego (“shrinking space”).

Szczegotowo opisane cele konkursu znajdziecie w Regulaminie w § 3. Pamietajcie, ze projekt, aby

uzyskac¢ dofinansowanie musi sie w nie wpisywac!

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. WyraZzone opinie
Finansowane przez ipoglla_dy‘sq W}thcznie pogl.?-dami aultorla ‘(autom’w]-i“mekonielczr-\is‘z
Unie E isk odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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Pamietajcie, ze projekty moga byc realizowane maksymalnie przez 12 miesiecy, dlatego wybrane
formy dziatania oraz rezultaty, ktdre chcecie osiggna¢ musza by¢ dobrze przemyslane i adekwatne do

mozliwosci czasowych.

Zgodnie z regulaminem Konkursu na Mate Granty, nalezy zaplanowac dziatania z minimum

dwoch obszarow tematycznych.

Whioskodawcy, ktérzy zaplanuja dziatania z drugiego obszaru tematycznego - Dziatania straznicze
i wspieranie spotecznosci lokalnych w procesie budowania spoteczenstwa obywatelskiego
i partycypacji w tworzeniu polityk lokalnych, moga uzyskac 5 dodatkowych punktow strategicznych

na etapie oceny merytoryczne;j.

Planujac dziatania straznicze pamigtajcie, ze oznaczaja one obywatelska kontrole nad szeroko
rozumianymi instytucjami wtadzy, sg to inicjatywy organizacji obywatelskich polegajace na
obserwowaniu dziatan instytucji i osob publicznych, prowadzace do zwigkszenia przejrzystosci
i praworzadnosci zycia publicznego. Rzecznictwo natomiast jest integralng czescig straznictwa,
czyli s to dziatania na rzecz zmiany, podejmowane przez podmioty spoteczne, ktorych celem
jest poznanie sposobow dziatania organow wtadzy i administracji publicznej oraz wprowadzanie

korekt i ulepszen do ich funkcjonowania.
Cele obszarow tematycznych

1 Upowszechnianie wiedzy i budowanie swiadomosci dotyczacej znaczenia Karty praw

podstawowych i traktatow UE.
Cele obszaru:

) Upowszechnianie znaczenia Karty Praw Podstawowych UE i budowanie spotecznej

Swiadomosci wartosci Karty, jako dokumentu prawnie obowigzujacego na gruncie prawa unijnego
° Budowanie swiadomosci na temat systemu legislacyjnego Unii Europejskiej, poprzez
upowszechnianie roli Karty jako dokumentu stosowanego przez organy i instytucje unijne

) Przeciwdziatanie praktykom majacym na celu budowanie nieprawdziwego wizerunku Unii
Europejskiej i wartosci unijnych, jako narzuconych zewnetrznie zasad, niekompatybilnym z prawem
krajowym i wartosciami. Ochrona praw cztowieka, godnosci ludzkiej, rownosci, poszanowania prawa

czy przejrzystosci wtadzy publicznej to wartosci uniwersalne, wynikajgce rowniez z Konstytucji RP.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

®
L * * . . N i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
1 Bulldll‘lg /O Fundacja R_UZWOJU . Em_anEsowan? FI)(rzez odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid es Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
1 2 Pure rgan pr
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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2) Dziatania straznicze i wspieranie spotecznosci lokalnych w procesie budowania

spoteczenstwa obywatelskiego i partycypacji w tworzeniu polityk lokalnych.
Cele obszaru:

° priorytetem dla tego obszaru sg dziatania majace na celu monitorowanie i upublicznianie
dziatan podejmowanych przez np, instytucje publiczne, wtadze lokalne lub osoby majgce wptyw na
sfere publiczna, w celu wykrycia nieprawidtowosci w ich dziataniach, w szczegolnosci w zakresie praw

cztowieka, godnosci ludzkiej, przestrzegania prawa i praworzgdnosci

° aktywizacja spotecznosci lokalnych i tworzenie warunkow do wspotuczestnictwa w tworzeniu
polityk lokalnych np. poprzez udziat w konsultacjach spotecznych, monitorowaniu przebiegu dziatan

podejmowanych przez wtadze lokalne itp.

° budowanie spoteczenstwa obywatelskiego na szczeblu lokalnym poprzez zachecanie
przedstawicieli spotecznosci lokalnych do wspotdziatania na rzecz upowszechniania praw i wartosci

wynikajgcych z traktatow UE i Karty oraz dbania o szeroko rozumiane dobro wspolne

° budowanie bazy danych np. poprzez tworzenie raportow i analiz na temat sytuacji lokalnych
zwigzanych z przestrzeganiem prawa, funkcjonowaniem wtadz lokalnych, mozliwosci dziatania dla

organizacji spoteczenstwa obywatelskiego

3) Wspieranie grup docelowych - ofiar i grup narazonych na dyskryminacje, ktorych
podstawowe prawa sa naruszane. Wybor tego obszaru tematycznego obliguje wnioskodawce do
rownoczesnego zaplanowania dziatan z obszaru tematycznego nr 1 Upowszechnianie wiedzy

i budowanie swiadomosci dotyczacej znaczenia Karty praw podstawowych i traktatow UE.
Cele obszaru:

° lepsze, poznanie, rozumienie zasad praw cztowieka i réwnego traktowania, ich zwigzku
i wptywu na codzienne zycie kazdego cztowieka - zarowno cztonkdw/ cztonkin grupy docelowej,

liderow/liderek oraz osob dziatajacych i pracujacych na rzecz tej spotecznosci lub grupy docelowej

) zwiekszenie dostepnosci pomocy dla ofiar (np. przemocy, dyskryminacji, wojny itp.)

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. WyraZzone opinie
Finansowane przez ipoglla_dy‘sq W}thcznie poglb}dami aultorla Fautom’w]l i“mekonielczr-\is‘z
Unie E isk odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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4) Rozwoj organizacji jako aktywnych podmiotow zaangazowanych w budowanie lokalnej
demokracji.
Cele obszaru:

° priorytetem dla tego obszaru jest wzmocnienie organizacji spoteczenstwa obywatelskiego
w Polsce (zwtaszcza dziatajgcych w matych miejscowosciach) oraz rozwdj spoteczenstwa

obywatelskiego, jako aktywnych podmiotéw budujgcych demokracje lokalna,

° inicjowanie, zachecanie, pobudzanie oraz promowanie i organizowanie dziatan w spotecznosci

lokalnej na rzecz budowania spoteczenstwa obywatelskiego

° budowanie skutecznego lobbingu na szczeblu lokalnym, regionalnym i ogdlnopolskim na

procesy decyzyjne gdzie rowne traktowanie i dialog stanowig szczegolng wartosc¢

° uzyskanie zmiany spotecznej pozwalajgcej na przeksztatcenie spotecznosci lokalnej i

zaangazowanie w partycypacji spotecznej

Planujac realizacje projektu i przymierzajagc si¢ do napisania wniosku o dofinansowanie
dziatania, warto pamigtac o kilku uniwersalnych zasadach. Kazde dziatanie, wymaga dobrego

zaplanowania kilku obszarow:
1) Zdefiniowania problemu i diagnozy sytuaciji.

2) Okreslenia celu, czyli odpowiedzi na pytanie, co chcemy osiggnac¢ dzieki projektowi. Cele

projektu powinny stanowi¢ odpowiedz na zdiagnozowany przez Was problem.

3) Zaplanowania dziatan. Zastanowcie sie, w ktory obszar tematyczny wpisuje sie zdiagnozowany
przez Was problem oraz ktore formy dziatania beda najbardziej adekwatne do osiggniecia

zaplanowanych przez Was celow.

4) Okreslenia niezbednych zasobow - finansowych, kadrowych i rzeczowych.

5) Zaplanowania harmonogramu prac.

Dopiero na tej podstawie mozemy przystgpi¢ do wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Wypetniajac wniosek o dofinansowanie sprawdzajcie, czy wykazaliscie wszystkie informacje, ktore sg
niezbedne do przyznania punktow w kazdym z kryteridw oceny wnioskow, wskazanych w Regulaminie

w § 12 pkt 1.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. WyraZzone opinie
. . ) . N i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
Bulldlng /O Fundacja R_GZWOJU . Em_an;owam_a irzez odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Bridges Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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V. STRUKTURA | SCHEMAT WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Struktura wniosku skonstruowana jest w taki sposob, abyscie mogli opisa¢ planowane dziatanie
zgodnie z wymogami kryteriow oceny merytorycznej. W podpowiedziach ponizej znajdziecie rowniez

pytania pomocnicze, ktore pozwolg Wam sprawdzic, czy wskazaliscie wszystkie niezbedne informacije.
Uwagi ogolne:

W generatorze pola obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka (*), do kazdego pola przypisano réwniez
stosowny limit znakow. Jesli nie wypetnicie wszystkich obowigzkowych pol, ztozenie wniosku nie
bedzie mozliwe - generator bedzie pokazywat btedy. Pamietajcie, aby wypetniac pola w sposéb

mozliwie zwiezty, zwracajac szczegolng uwage na to, aby przekazac wszystkie istotne informacje.

Przy wypetnianiu formularza wniosku nalezy kierowac sie informacjami wskazanymi w Regulaminie
Konkursu na Mate Granty oraz w Karcie oceny merytorycznej. Po wypetnieniu formularza wniosku
nalezy koniecznie sprawdzi¢, czy wyczerpujaco odniesiono sie do kryteriow oceny merytorycznej -

tylko na tej podstawie eksperci bedg mogli przyzna¢ punkty.
FORMULARZ WNIOSKU - MALE GRANTY
I INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

1. Nazwa Wnioskodawcy

Nalezy wpisac petna nazwe zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

1.2, Forma prawna

Nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.

1.3. Numer KRS

Nalezy wpisac petny numer, pod ktorym Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Bll“ding /0 Eundal:ja F_?_cfvslf(ojlu _ G:nianszl::n?si;zez
2 emokKracjl LokKalne) e 1-]
Bridges

im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
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l.4. Numer NIP

Nalezy wpisac petny numer NIP, ktorego wnioskodawca uzywa jako identyfikatora podatkowego.

|.5. Numer REGON

Nalezy wpisac petny numer REGON, zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

1.6. E-mail Wnioskodawcy

Nalezy podac adres poczty elektronicznej, na ktory bedzie kierowana korespondencja

elektroniczna zapewniajaca skuteczng komunikacje pomiedzy Operatorem a Wnioskodawca

1.7. Numer telefonu Wnioskodawcy

Whioskodawca.

Nalezy poda¢ numer telefonu zapewniajacy skuteczng komunikacje pomiedzy Operatorem a

1.8. Adres strony internetowej lub profilu w mediach spotecznosciowych

Nalezy poda¢ adres strony internetowej lub profilu w mediach spotecznosciowych Wnioskodawcy.

1.9. Adres Wnioskodawcy

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola.

®
1 n Bunding /0 Fundacja Rozwoju - Finansowane przez
H Demokracji Lokalnej Unie Europejska
i| Bridges %

im. Jerzego Regulskiego

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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[.10.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie z KRS

Nalezy wpisac osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie z dokumentami

rejestrowymi.
Lp. Imie Nazwisko Telefon E-mail Stanowisko/fu
nkcja
petniona w
organizacji
+ dodaj kolejng osobe
[, Osoby do kontaktu w sprawie wniosku

Nalezy wpisac dane osoby do kontaktu w sprawie wniosku oraz pozniejszej realizacji projektu.

Lp.

Imie

Nazwisko

Telefon

E-mail Stanowisko/fu
nkcja
petniona w

organizacji

. CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY

1. Data zarejestrowania organizaciji

Nalezy wpisac date rejestracji organizacji zgodnie z dokumentacjg rejestracyjna.

s puildi
73 Bullding

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

Finansowane przez
Unie Europejska

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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I.2. Zasoby Wnioskodawcy

- kadrowe

Nalezy opisac¢ zasoby ludzkie organizacji: - ilu cztonkdw liczy organizacja? - kto tworzy zarzad
organizacji? - z iloma wolontariuszami wspotpracuje? - czy organizacja zatrudnia pracownikow?
Jezeli tak to w jaki sposob? - jezeli organizacja nie zatrudnia pracownikdw to w jaki sposob

realizuje swoje dziatania? Nalezy wymienic¢ kto bedzie zaangazowany w realizacje projektu, na
jakiej zasadzie i jakimi kompetencjami charakteryzujg sie te osoby lub osoba. Jezeli nabor na osoby
zaangazowane w projekt zostanie dopiero otwarty prosze napisac jakich kompetencji organizacja

poszukuije u potencjalnych pracownikow do tego projektu.

- finansowe

Nalezy podac jakie sg gtowne zrddta finansowania dziatalnosci organizaciji. - czy organizacja
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza? - czy organizacja prowadzi odptatng dziatalnos$¢ pozytku

publicznego?

- rzeczowe

Nalezy podac czy organizacja dysponuje zapleczem technicznym niezbednym do realizacji

projektu. Czy organizacja dysponuje wtasnym, czy wynajetym lokalem?

[1.3. Doswiadczenie wnioskodawcy.

Prosze wykazaé, ze wérdd personelu organizacii jest osoba, ktora bedzie bezposrednio
uczestniczyta w realizacji projektu i posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej jednego
projektu zgodnego z celami programu CERYV, prosze podac imie i nazwisko osoby, tytut projektu

wraz z kwotg i zrédtem dofinansowania,. Prosze opisac kompetencje i doswiadczenie tej osoby.

I.4. Ogolna charakterystyka wnioskodawcy i obszary dziatalnosci (prosze opisa¢ doswiadczenie
wnioskodawcy w zakresie podejmowanych dziatan, czy wnioskodawca posiada doswiadczenie

zgodne z celami programu CERV)

® Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
L * * . . H i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
1 Bulldlng /O Fundacja R_GZWDJU . Gm_an;owam_a T‘zez odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid es Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
1 2 Pure r9an pr
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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Il. Przewidywani partnerzy
1. Czy Wnioskodawca przewiduje realizacje projektu w partnerstwie z innym podmiotem?
Tak/nie

Zgodnie z regulaminem Konkursu na Duze granty projekt mozna realizowa¢ z maksymalnie
dwoma partnerami. Jesli zdecyduijecie sie na realizacje projektu w partnerstwie i zaznaczycie w tym
polu “tak”, rozwing sie pola z informacjami o partnerze, ktore nalezy uzupetnic. Pamietajcie, ze
realizacja projektu w partnerstwie to wspolne ponoszenie nie tylko korzysci, ale réwniez
zwigzanego z projektem. Planujac budzet wskazcie, ktory koszt bedzie przypisany do lidera, a ktory

do partnera (jesli przewidujecie udziat partnera w budzecie projektu).

[1l2.  Nazwa partnera oraz przewidywany zakres wspotpracy

Nazwa partnera Zakres wspotpracy

Nalezy wpisac¢ petng nazwe Partnera, zgodng z | Nalezy szczegdtowo opisac zakres wspotpracy z
dokumentami rejestrowymi. Partnerem w ramach projektu. Prosze uzasadnic
dlaczego ten Partner zostat wybrany do
wspotpracy oraz jaki byt jego wktad w

przygotowywanie projektu

® Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
L * * . . H i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
1 Bu Ildlng /O Fundacja R_GZWDJU . ::jm.a nEsowan? il‘zez odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid es Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
1 2 Pure r9an pr
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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Iv. OPIS PROJEKTU

IVa.  Obszar tematyczny (szczegdtowe informacje dotyczace obszarow tematycznych znajduja sie

w rozdziale Il instrukcji)

Uwaga! Nalezy zaznaczy¢ co najmniej 2 obszary tematyczne!

Upowszechnianie wiedzy i budowanie swiadomosci znaczenia Karty praw podstawowych i traktatow
UE

Dziatania straznicze i wspieranie spotecznosci lokalnych w procesie budowania spoteczenstwa

obywatelskiego i partycypacji w tworzeniu polityk lokalnych

Wspieranie grup docelowych - ofiar i grup narazonych na dyskryminacje, ktorych podstawowe
prawa s3 naruszane. Wybor tego obszaru tematycznego obliguje wnioskodawce do
rownoczesnego zaplanowania dziatan z obszaru tematycznego nr 1 Upowszechnianie wiedzy

i budowanie swiadomosci dotyczacej znaczenia Karty praw podstawowych i traktatow UE.
Rozwdj organizacji jako aktywnych podmiotéw zaangazowanych w budowanie lokalnej demokraciji

V2. Tytut projektu

Tytut projektu powinien by¢ przemyslany i nie za dtugi. Musi by¢ on adekwatny do planowanych
dziatan i zwigzany z tematyka konkursu. Pamietajcie, ze tytutu projektu nie mozna zmienic po

uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu

IV3.  Syntetyczny opis projektu. Nalezy wskazac cele projektu, gtowne dziatania, miejsce realizacji

i grupe docelowa.

Nalezy zwiezle opisac projekt. Obowigzkowo nalezy wskazac zatozenia, cele projektu, gtowne

dziatania, miejsce realizacji i grupe docelowa.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
Finansowane przez |pog|la_dy‘sq w}thczme poglai_.dam\ aull:orla Fautmowjhl‘mekomelczr-n‘e
Unie E isk odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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IV.4.  Daty realizacji projektu

Uwaga: to pole uzupetni sie automatycznie na podstawie dat wpisanych w harmonogramie dziatan.

Nalezy pamietac, ze projekt moze byc¢ realizowany w przedziale czasowym od 6 do 12 miesiecy.

Planowana data rozpoczecia dziatan musi by¢ zgodna z § 9 pkt. 1i 2 ust. 3 regulaminu!

IV.5.  Miejsce realizacji projektu.

Nalezy wpisac¢ miejsce realizacji projektu oraz podac zasieg: lokalny, regionalny, ponadregionalny
czy ogolnopolski?
W przypadku dziatan w jednej miejscowosci prosze wpisac liczbe jej mieszkancow.

Dziatania nie moge byc realizowane na terenie m.st. Warszawy!

IV6.  Typ dziatania (zgodnie z Regulaminem nalezy wybra¢ minimum po dwa dziatania z dwdch

obszaréw tematycznych).

Pamietajcie, ze wybrane typy dziatan muszg zosta¢ szczegotowo opisane w harmonogramie - pole

IV.12 oraz w polu IV.10.

IV7.  Diagnoza sytuacji i uzasadnienie potrzeby podijecia dziatan.

Nalezy opisac:

- dlaczego problem poruszony we wniosku jest istotny? Jakie dane o tym swiadczg?

- w jaki sposéb problem zostat zdiagnozowany i zbadany, skad wynika potrzeba odpowiedzi na

niego poprzez realizacje projektu?

- w jaki sposoéb realizacja projektu ma przyczynic sie do rozwigzania zdiagnozowanego problemu

lub odpowiedzie¢ na zdiagnozowane wyzwania?

- jakie s3 cele planowanego projektu i w jaki sposob odnosz3 sie one do regulaminu konkursu oraz

. . ) . N i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
Blllldll‘lg /O Fundacja R_UZWDJU . ::jm_anEsowan? FI)(I‘ZGZ odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid e Demokracji Lokalnej nhie Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga

S 2 burc rgan pr
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
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jaki jest ich zwigzek z programem CERV?

Uwaga! Cele projektu nie powinny by¢ tozsame z metodami zaplanowanymi do ich osiggniecia.

IV.8.  Charakterystyka odbiorcow i uczestnikow dziatan w projekcie

Nalezy zwiezle scharakteryzowac¢ grupe odbiorcdw oraz uczestnikow.
Nalezy poda¢ odbiorcow projektu (wiek, pte¢, sytuacja spoteczna itd.), przewidywanga liczbe
uczestnikow oraz uzasadnic¢ dlaczego dana grupa powinna zostac objeta wsparciem. Czy dziatania

zaktadaja bierny czy aktywny udziat uczestnikow?

IV.9.  Opis zaktadanych rezultatow i produktow
Uwagi ogolne:

Nalezy wskazac¢ planowane rezultaty projektu, ktore powinny bezposrednio wynikac z celéw i zatozen
projektu. Rezultaty i korzysci powinny by¢ sformutowane w sposob mierzalny i weryfikowalny - nalezy
opisa¢ jakie bedg pod katem jakosciowym i ilosciowym, jaka bedzie ich miara i skala.

Jaka zmiana zajdzie dzieki realizacji projektu?

Nalezy wskazac¢ planowane rezultaty projektu - czyli korzysci wynikajace z jego realizacji. Planowane

rezultaty powinny wynikac bezposrednio z postawionych wczesniej celéw projektu.

Rezultaty nie powinny by¢ sformutowane w sposéb ogdlny (np. wzmocnienie wiedzy lub integracja
spotecznosci lokalnej), ale w sposob mierzalny i weryfikowalny (np. zostanie zorganizowane

wydarzenie, ktorego charakter bedzie odpowiadat zapotrzebowaniu grupy docelowe;).
Pytania pomocnicze:

Czy zaplanowane rezultaty wynikaja bezposrednio z postawionych celow? Czy rezultaty sg
weryfikowalne i konkretne oraz mierzalne? Jaka jest ich miara i skala? Zastanowcie sig, jakie beda

rezultaty jakosciowe i ilosciowe. Jaka zmiana zajdzie dzieki realizacji projektu?

H Demokracji Lokalnej Unie Europejska
Bridges

im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie

og _ge .
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IV91. Co bedzie bezposrednim efektem realizacji projektu? (materialne produkty lub ustugi

zrealizowane na rzecz odbiorcow i uczestnikow projektu)

Produkt Wartosc¢ liczbowa

IV.9.2.Jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnieta poprzez realizacje projektu?

Nalezy odpowiedzie¢ na pytania:
- w jaki sposéb zmieni sie sytuacja grupy docelowej (np. wzrost Swiadomosci w danym obszarze
dzieki kampanii lub dziataniu edukacyjnemu, w jaki sposob wsparcie udzielone danej grupie

docelowej przyczyni sie do zmiany ich sytuacji?)
- w jaki sposéb zmiana bedzie weryfikowana lub mierzona?

- jakie korzysci odniosg odbiorcy zadania?

IV.9.3. Czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnietych rezultatow w dalszej dziatalnosci

Whnioskodawcy?

Nalezy opisac czy zaktadane rezultaty projektu moga zostac wykorzystane w dalszej dziatalnosci
organizaciji. Jak beda wykorzystane produkty powstajace w ramach projektu? Kto bedzie ich

odbiorca?

- czy w ramach projektu zostang wypracowane modele wspotpracy lub metody dotarcia do grup
docelowych, ktore moga zostac wykorzystane w dalszej dziatalnosci?

- jak bedg upowszechniane rezultaty dziatalnosci organizaciji?

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie

®
L H * % " i
1 Blllldll‘lg /O Fundacja R_UZWDJU . ::jm_anEsowan? FI)(I‘ZGZ odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid e Demokracji Lokalnej nhie Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
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IV94 Opisz zgodnos¢ planowanych rezultatbw z  priorytetami  programu  CERV

Program CERV ma na celu wspieranie i budowanie otwartych, opartych na prawach,
demokratycznych, rownych i integracyjnych spoteczenstw opartych na praworzadnosci. Obejmuje
to dynamiczne i majace silng pozycje spoteczenstwo obywatelskie, zachecanie do udziatu w zyciu
demokratycznym, obywatelskim i spotecznym oraz pielegnowanie bogatej roznorodnosci

spoteczenstwa europejskiego w oparciu o wspdlne wartosci.

IV.10. Opisz sposob realizacji projektu i metody dziatania oraz zaplanuj metody zarzagdzania projektem.

Nalezy opisac¢ szczegotowy program projektu, uwzgledniajac informacje dotyczace wszystkich

planowanych dziatan.

- jakie beda poszczegdlne etapy realizacji projektu? (opis musi by¢ zgodny z harmonogramem i

budzetem).

- jaki bedzie przedziat czasowy dla kazdego z planowanych dziatan? Nalezy planowa¢ dziatania

konkretnie - tak, aby mozna byto kontrolowac stopien ich realizacji.

- w jaki sposob zostang osiagniete cele? Trzeba pamietac by cele nie mylity sie z metodami jak dany

cel osiggnac.

V1. Wskazniki*

Nalezy wskaza¢ docelowa wartosc liczbowa wskaznika obligatoryjnie dla wszystkich projektow nalezy

okresli¢: 1, 2, 4, 71 9 pozostate wskazniki nalezy uzupetni¢ w odniesieniu do charakterystyki projektu.

Pamietajcie, aby przy kazdym wybranym wskazniku uzupetni¢ sposéb jego pomiaru i sposob, w jaki

bedziecie raportowac jego wykonanie.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

®
L * * . . H i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
1 Blllldll‘lg /O Fundacja R_UZWDJU . ::jm_anEsowan? FI)(I‘ZGZ odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid e Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
1 S P 9en Pt
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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V2. Harmonogram dziatan*

Lp [ Termin Dziatanie Opis dziatania Osoby

odpowiedzialne

Nalezy wybra¢ daty z | Nazwa dziatania. Przenosi | Nalezy =~ zwiezle  okresli¢ ~ nazwy | Nalezy wskazac
kalendarza. Uwaga! | sie do budzetu projektu, | poszczegdlnych dziatan. osobe
Projekt moze by¢ gdzie konieczne bedzie odpowiedzialng za

- wszystkie czynnosci niezbedne do

realizowany w zaplanowanie niezbednych L , . realizacje wskazujac
) realizacji projektu musza zostac rozpisane
przedziale czasowym | wydatkow do realizacji ) jej stanowisko w
w harmonogramie.
od 6 do 12 miesiecy! | dziatania projekcie.
- nalezy zaplanowac i wpisac
dziatanie: “zarzadzanie i koordynacja

projektu”. Tylko do tego dziatania mozna
przypisa¢ wydatki z koordynatorem,
komunikacja, ksiegowoscig oraz koszty
posrednie. Uwaga! dziatanie "zarzadzanie i

koordynacja projektu” jest obowigzkowe!

P Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. WyraZzone opinie
® . H /O . . Finansowane przez i poglady sa wytacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
1 BUIIdIng Fundacja Rozwoju Unie E X FI)( odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid es Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajgcy finansowanie nie moga
1 9 ) :
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.




Building
Bridges

Civic Capital in Local
Communities

IVa3.  Osoby zaangazowane w realizacje projektu i ich kompetencje

Nalezy szczegdtowo opisac kwalifikacje osob realizujgcych projekt oraz sposob ich
zaangazowania, w tym:
- zaangazowanie cztonkow organizacji (rowniez pracujacych spotecznie),

- zaangazowanie wolontariuszy,

- czy bedzie zaangazowany zespot merytoryczny?

Nalezy poda¢ kompetencje i doswiadczenie zwtaszcza koordynatora merytorycznego projektu,
osoby odpowiedzialnej za finanse/ksiegowosc, osoby odpowiedzialnej za komunikacje i promocije.
Jezeli bedg zaangazowani eksperci zewnetrzni réwniez nalezy podac ich kompetencje i
doswiadczenie.

Uwaga! Nie ma koniecznosci podawania danych osobowych oséb zaangazowanych w projekt.

IV.14.  Plan komunikacji i promocji

Nalezy zapoznac sie z zatacznikiem: "Wytyczne do promociji i komunikacji”!
Nalezy wskazac:
- narzedzia do komunikacji i promocji dostosowanie do poszczegodinych grup odbiorcow,

- sposob prowadzenia promocji i komunikacji,
- sposob upowszechniania rezultatow projektu.

Czy planowana jest ptatna promocja, czy bedg ponoszone koszty kampanii promocyjnej? Czy

planowane sg wydruki (ptatne)?

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

®
L * * . . H i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
1 Blllldll‘lg /O Fundacja R_UZWDJU . ::jm_anEsowan? FI)(I‘ZGZ odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
Brid e Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
1 S P 9en Pt
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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IV.15.  Zarzadzanie ryzykiem

Zarzadzanie ryzykiem stanowi istotng czesc¢ wniosku!

- obligatoryjnie nalezy okresli¢ ryzyka do wszystkich zaplanowanych wskaznikow oraz dziatan
(np. zmiana sposobu realizacji dziatan w sytuacji zbyt matej liczby uczestnikow warsztatow lub

spotkan).

- nalezy okresli¢ ryzyka zwigzane z pracownikami (np. co w sytuacji kiedy zrezygnuja z pracy

w projekcie).

- nalezy okresli¢ ryzyka zwigzane z liczba uczestnikow objetych wsparciem (np. co w sytuacji

kiedy bedzie za mato uczestnikow w stosunku do zaplanowanej liczby).
- w przypadku realizacji projektu z Partnerem nalezy okresli¢ ryzyko rezygnacji Partnera.

Przy kazdym ryzyku w tabeli we wniosku nalezy uzupetni¢ metody przeciwdziatania, ryzyko

wystapienia oraz wptyw na projekt.

IVa6.  Budzet projektu (zastosowano kurs wymiany 1 EUR = 4,3 PLN)

Uwagi ogolne:

1) Budzet projektu musi by¢ przedstawiony w walucie euro. Wnioskodawca zobowigzany jest do
zaplanowania kosztow w pierwszej kolejnosci w PLN. Po wpisaniu kwot do Generatora, zostang one

przeliczone automatycznie na EUR zgodnie z orientacyjnym kursem, wskazanym w Generatorze.

2) Budzet powinien byc¢ skonstruowany w mozliwie przejrzysty i konkretny sposob. Wszystkie

koszty wskazane w preliminarzu kosztow powinny miec¢ swoje uzasadnienie w opisie projektu.

3) Opracowujac budzet projektu, kieruj sie wytycznymi z Zatacznika nr 7 do regulaminu - Zasady
finansowe realizacji grantow i sprawdz, czy wszystkie zaplanowane koszty s3 zgodne z zakresem

kosztow kwalifikowanych.

4) Zgodnie z regulaminem Konkursu, dofinansowanie wynosi 100%, co oznacza, ze projekty

mozna realizowac bez wktadu wtasnego.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie

®
L * * . . H i poglady sa wylacznie pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie
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Brid e Demokracji Lokalnej nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
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5) Zarzadzanie i koordynacja projektu stanowig pozycje obowigzkowa w harmonogramie
i budzecie projektu. Uwaga! Koszty personelu mozna przypisa¢ tylko do zadania “zarzadzanie
i koordynacja projektu”. Koszty personelu stanowig nie wiecej niz 25% kosztéw bezposrednich
projektu. Generator weryfikuje automatycznie wysoko$¢ kosztow przypisanych do tej kategorii. Jesli
wskazana kwota bedzie zbyt wysoka, generator nie pozwoli na ztozenie wniosku. Koszty zwigzane
z zarzadzaniem i koordynacjg projektu mogg by¢ ponoszone zarowno przez lidera, jak i partnera

projektu.

6) Budzet powinien by¢ skonstruowany w taki sposob, aby dany koszt byt przypisany w catosci

do partnera lub w catosci do lidera.

7 Koszty powinny byC pogrupowane kategoriami (zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 - Zasady
finansowe realizacji grantow). Nie nalezy wpisywac ogolnej kategorii np. zakup ustug, ale podzieli¢ je
zgodnie z zakresem merytorycznym (np. prowadzenie szkolen i warsztatow, organizacja spotkan,
wynajem sal etc.). Koszt jednostkowy wydatku koniecznie musi by¢ adekwatny, rynkowy, niezbedny

do realizacji projektu.

8) Przy kazdej kategorii podaj jednostke miary (np. sztuka, zestaw, osobogodzina, miesigc). Jesli
wiesz, w jaki sposob beda rozliczane poszczegodine koszty (np. faktura, rachunek do umowy o dzieto),

mozesz podac sposob rozliczenia, ale nie jest to konieczne.
9) Zastanowcie sie, jakie koszty sg niezbedne do realizacji projektu:

- czy nalezy zatrudni¢ ekspertow zewnetrznych, odpowiedzialnych za aspekt merytoryczny

projektu?

- czy nalezy ponies¢ koszty transportu (uczestnikow, osob odpowiedzialnych za realizacje

poszczegodlnych dziatan, transportu materiatéw etc.?)
- jakie materiaty nalezy zakupi¢ do realizacji poszczegolnych etapow projektu?

- w jaki sposob projekt bedzie promowany? Ktore z dziatan wskazanych w planie komunikacji i

promocji generujg koszty?

SZCZEGOLOWY WYKAZ KWALIFIKOWANYCH KOSZTOW BEZPOSREDNICH | POSREDNICH
ZNAJIDZIEJCIE W ZAtACZNIKU NR 7 DO REGULAMINU ,,ZASADY FINANSOWE REALIZAC]I
GRANTOW”! ZAPOZNANIE SIE Z TRESCIA ZALACZNIKA JEST OBOWIAZKOWE PRZED
PRZYSTAPIENIEM DO WYPELNIANIA FORMULARZA WNIOSKU!

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. WyraZzone opinie
Finansowane przez ipoglla_dy‘sq W}thcznie poglb}dami aultorla Fautom’w]l i“mekonielczr-\is‘z
Unie E isk odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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Jesli Wasz wniosek zostanie zakwalifikowany do dofinansowania, w przypadku watpliwosci odnosnie
poszczegodlnych kosztow, bedziecie zobowigzani do uszczegotowienia i poprawy zgodnie

z wytycznymi przekazanymi przez Operatora.

Zaproponowane w kategorie budzetowe skonstruowane sg w taki sposéb, aby planowanie budzetu
byto mozliwie elastyczne. Pamietajcie jednak, ze istnieje szereg kosztow, ktore nie moga byc
sfinansowane w ramach konkursu - wykazano je szczegdtowo w Zataczniku nr 7 do Regulaminu

,Zasady finansowe realizacji grantow”.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi Grantobiorca jako
strona umowy o dofinansowanie projektu - oznacza to, ze jesli na etapie sprawozdania z realizacji
projektu w wykazie kosztow znajdg sie wydatki wskazane jako niekwalifikowane, bedziecie

zobowigzani do optacenia ich ze srodkow wtasnych.

Projekt finansowany jest przez Unie Europejska. Wyrazone opinie
Finansowane przez |pog|la_dy‘sq w}thczme poglai_.dam\ au!:orla Fautmowjhl‘mekomelczr-n‘e
Unie E isk odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub Komisji Europejskiej.
nig Europejska Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
im. Jerzego Regulskiego ponosic za nie odpowiedzialnosci.
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