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Wzór sprawozdania merytorycznego i finansowego 

Konkurs 

Małe granty 

 

Nazwa Grantobiorcy 

 

 

Nazwa Projektu 

 

 

Nr i data zawarcia umowy 

 

 

Termin realizacji Projektu 

 

 

 

Osoby upoważniona do kontaktów w sprawie sprawozdania w imieniu Grantobiorcy 

 

 

CZĘŚĆ I SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE 



PROJEKT BUILDING BRIDGES - CIVIC CAPITAL IN LOCAL COMMUNITIES 

 
 

Szczegółowy opis zrealizowanych w projekcie działań (jeśli projekt realizowany był w partnerstwie z innym podmiotem – również z uwzględnieniem 

zaangażowania partnera) 

 

 

Czy projekt został zrealizowany zgodnie z założeniami? Czy osiągnięto wszystkie założone rezultaty?  

 

 

 

Produkt Wartość bazowa Wykonanie 

Nazwy powinny zaciągać się automatycznie z wniosku   

   

   

   

   

 

 

Wskaźniki (wskaźniki zaznaczone we wniosku przenoszą się do sprawozdania automatycznie, wraz z wpisaną wartością bazową) 

 

Wskaźnik Wartość 
liczbowa 

(bazowa) 

Wartość liczba  

(wykonania) 

Sposób 
raportowania 

wskaźnika 
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Ogólna ocena realizacji zadania przez Grantobiorcę i ewentualne szanse na kontynuację rozpoczętych działań. Korzyści dla organizacji i odbiorców 

projektu.  

 

 

CZĘŚĆ II SPRAWOZDANIE FINANSOWE 

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w tej części wypełnia się tylko formę rozliczenia zgodnie z wykonaniem, wszystkie kwoty dotyczące 
planu pobierają się z wniosku, a kwoty dotyczące wydatków z zestawienia z tabeli nr 2) 
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Nr 
pozycj
i z 
preli
minar
za 
kosztó
w 
projek
tu 

Nazwa kosztu – według 
pozycji kosztorysowych 
(zgodnie z wnioskiem) 

Forma rozliczenia 
– zgodnie z 
wykonaniem 

Preliminarz całkowitych 
kosztów zadania (zgodnie z 
Wnioskiem) 
Plan 

Bieżący okres sprawozdawczy – 
okres realizacji zadania  
Wykonanie 

Koszt 
ogółe
m PLN 

Koszt 
ogółe
m EUR 

Lid
er 

Part
ner 

Koszt 
ogółe
m 
PLN 

Kosz
t 
ogół
em  
EUR 

Lide
r 

Partner 

1          

2….          

 

 

 

 

 

 

2. Zestawienie faktur i rachunków, które zostały opłacone ze środków pochodzących z dofinansowania i/lub z wkładu własnego. 
 

Lp. Numer 
dokumentu 
księgowego wg 
ewidencji 
Grantobiorcy 

Nazwa 
dokumentu, 
numer i data 
faktury/rachunk
u do umowy o 
dzieło lub 
zlecenie 

Data zapłaty za 
fakturę/rachunek 

Numer 
pozycji z 
preliminarza 
kosztów 
(możliwość 
wyboru 
pozycji 

Nazwa 
wydatku 

Kwota faktury/rachunku 

Kwota 
(wartość 
poniesio

Kwota 
(wartość 
poniesio

Lider Partne
r 
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budżetowej 
zgodnie z 
wnioskiem) 

nego w 
ramach 
realizacji 
projektu 
wydatku
) PLN 

nego w 
ramach 
realizacji 
projektu 
wydatku
) EUR 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

 

 

CZĘŚĆ III DODATKOWE INFORMACJE I OŚWIADCZENIA 

1. Osoby podpisujące sprawozdanie oświadczają, że wyrażają zgodę na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych 
osobowych z dnia 10 maja 2018 roku (Dz.U.2019 poz. 1781) i rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych.  

2. Status prawny Grantobiorcy nie zmienił się od daty podpisania umowy. 
3. Wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.  
4. Wszystkie koszty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione w związku z realizacją Projektu opisanego we wniosku 

i w terminie wskazanym w umowie. 
5. Podatek od towarów i usług (VAT) może być uznany za wydatek kwalifikowany tylko wtedy, gdy został poniesiony przez Grantobiorcę lub Partnera 

oraz Grantobiorca lub Partner nie mają możliwości odzyskania podatku zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz. U. 2020 poz. 106, z późn. zm.). 


