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WAZNE INFORMACJE:

Praktyczne szkolenie poswiecone czynnosciom poprzedzajagcym zamkniecie ksigg rachunkowych za 2026

rok oraz prawidtowemu otwarciu ksigg na 2027 rok w jednostkach pomocy spotecznej.

Uczestnicy uporzadkujg wiedze dotyczacg rozliczen na przetomie roku, weryfikacji dokumentéw

ksiegowych, inwentaryzacji, ustalania wyniku finansowego oraz sporzgdzania sprawozdania finansowego.

Szczegdlna uwaga zostanie poswiecona zmianom w klasyfikacji budzetowej obowigzujgcym od 2027 roku

oraz odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego i pracownikow merytorycznych

za prawidtowy przebieg poszczegdlnych czynnosci.

Szkolenie bedzie miato praktyczny charakter i obejmie przyktady ksiegowan, harmonogram czynnosci

zwigzanych z zamknieciem roku oraz wzory dokumentdéw i protokotdw pomocnych w codziennej pracy.
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CELE | KORZYSCI:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikdw do prawidtowego zamkniecia ksigg rachunkowych za 2026

rok i otwarcia ksigg na 2027 rok, z uwzglednieniem zmian w klasyfikacji budzetowe;j.

Uczestnicy zdobedg praktyczng wiedze i umiejetnosci w zakresie:

e organizacji prac zwigzanych z zamknieciem i otwarciem ksigg rachunkowych;

e rozliczen na przetomie roku oraz weryfikacji dokumentéw ksiegowych;

e przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

o ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdania finansowego;

e stosowania zmian w klasyfikacji budzetowej obowigzujgcych od 2027 roku.
Dodatkowa korzyscig bedzie otrzymanie materiatéw pomocniczych, w tym harmonogramu czynnosci,
przyktaddéw ksiegowan oraz wzoréow dokumentéw i protokotéw.

PROGRAM:

1. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki pomocy spotecznej, gtéwnego ksiegowego i pracownikéw
merytorycznych, za czynnosci zwigzane z zamknieciem roku budzetowego 2026 i otwarciem 2027.

2. Zasady wstepnego i ostatecznego otwierania i zamykania ksigg rachunkowych z uwzglednieniem
zmian w klasyfikacji budzetowej 2026/2027.

3. Zasady ujmowania dowoddéw finansowo-ksiegowych dotyczacych danego roku obrotowego,
okreslenie daty wptywu i wprowadzenie do ksigg dokumentow oraz sprawdzenie kompletnosci
i poprawnosci.

4. Organizacja prac i podziat czynnosci zwigzanych z zamknieciem i otwarciem roku budzetowego —
przyktadowy harmonogram czynnosci, ktére nalezy wykona¢ do konca roku 2026, do 15 stycznia
2027, 85 dni i trzy miesigce po dniu bilansowym.

5. Rozliczenie udzielonych zaliczek statych i jednorazowych oraz pogotowia kasowego — przyktadowy
protokdt inwentaryzacji, kasy oraz drukéw Scistego zarachowania.

6. Weryfikacja poprawnosci i korekta odpisu na ZFSS — zasady, metody i ksiegowanie.

Umorzenie/amortyzacja — zasady, metody, uproszczenia i oméwienie zmian od 2027 r.
8. Trwata utrata wartosci i odpis aktualizujacy.
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9. Naliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych roku 2026 zobowigzan jednostki z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego (trzynastki) — zasady, ksiegowanie, nowa klasyfikacja.
10. Wycena sktadnikdéw odpisanych w koszty, a stanowigcych zapas na dzien bilansowy.
11. Czynnosci ewidencyjno — rozliczeniowe przed zamknieciem roku, w tym:
e Weryfikacja dowoddéw ksiegowych — przyktadowe oswiadczenie w sprawie przekazania
wszystkich dokumentéw przychodowo — rozchodowych do ksiegowosci.
e Rozliczenie dotacji.
e Rozliczenie poniesionych wydatkédw na inwestycje i przeksiegowanie zakonczonych zadan na
wtasciwe konta.
e Analiza zaangazowania srodkéw finansowych w planie jednostki, pod katem jego wykonania.
e Uzgodnienia syntetyczno — analityczne.
e Naliczenie odsetek i innych wartosci ubocznych.
e  Koszty na przetomie roku 2026/2027.
12. Inwentaryzacja, jako podstawowa czynnos$¢ warunkujgca poprawne zamkniecie roku i ustalenie
wyniku finansowego, w tym:
e Czynnosci, ktore nalezy wykonaé przed, w trakcie, jak i po inwentaryzacji;
e Uzgodnienia sald naleznosci z kontrahentami — procedura uzgadniania i usuwania rozbieznosci;
e Uzgodnienia sald sktadnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom;
e Wykaz aktywdéw i pasywdéw podlegajgcych inwentaryzacji metodg weryfikacji sald wraz
z kontami, na ktorych sg ujete;
e inwentaryzacja Srodkéw trwatych oddanych do osobistego uzytku pracownikom pracujgcym
w trybie zdalnym;
e weryfikacja sald zamiast spisu z natury i potwierdzenia sald — uwarunkowania do zmiany metody
inwentaryzacji na podstawie stanowiska MF;
e wycena irozliczenie wynikéw inwentaryzacji — zasady i mozliwos¢ stosowania uproszczen;
e rdznice inwentaryzacyjne i sposéb ich ujmowania w ksiegach rachunkowych - przyktady.
13. Postepowanie poinwentaryzacyjne — propozycje rozwigzan, wnioski i rekomendacje.
14. Podstawy prawne i zasady potwierdzania stanu zasobu nieruchomosci.
15. Uzgodnienia stanu srodkédw na rachunkach bankowych.
16. Przeniesienie sald kot wynikowych i ustalenie wyniku finansowego za rok 2026.
17. Sporzadzenie i kontrola zestawienia obrotdw i sald.
18. Termin sporzadzenia i skladowe sprawozdania finansowego za rok 2026.
19. Dyskusja.

ADRESACI - Szkolenie skierowane jest do:

Kierownikéw jednostek pomocy spotecznej i ich zastepcédw, gtdwnych ksiegowych i ich zastepcéw,
pracownikéw dziatéw ksiegowosci, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych oraz innych pracownikdéw
merytorycznych zaangazowanych w czynnosci zwigzane z zamknieciem roku budzetowego 2026
i otwarciem roku 2027.

Szkolenie bedzie przydatne zaréwno dla oséb posiadajgcych doswiadczenie w zakresie rachunkowosci
jednostek pomocy spotecznej, jak i dla pracownikéw chcacych uporzadkowad i zaktualizowaé swojg wiedze.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finansdw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst.

Autorka artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Praktyk, ktory dzieki
swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposéb jasny i przystepny, sprawdzone metody w pracy
stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikéw szkolen.

Od wielu lat z powodzeniem prowadzi szkolenia dla jsfp, w tym jst i jednostek organizacyjnych z tematéw
finanséw i rachunkowosci.
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Zamkniecie roku budzetowego 2026 i otwarcie ksigg rachunkowych na 2027 rok
w OPS - praktyczne aspekty, rozliczenia i najczestsze problemy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w Villa Tradycja
15-464 Biatystok, ul. Widkiennicza 5

18 listopada 2026 r Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

Cena: 625 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
Szkolenie w ramach Forum Ksiegowych OPS: 360 zt netto + VAT

CENA zawiera: — udziat w profesjonalnym szkoleniu z mozliwoscig zadawania pytan,
— materiaty szkoleniowe w wersji papierowej,
— certyfikat ukonczenia szkolenia,
— przerwa kawowa i lunch

Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
tel. 537 200 539| frdl-pc@frdl.org.pl

DANE DO
KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEIT ottt ettt sttt e e e st s aev s e sbe s aes e e

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccccveiiiiiciiniinnineinisnnensiesisnssnssns s ssssssssssssssssssssssesssssassassassassssassssssnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 9 listopada 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.bialystok.pl/

