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% Demokracji Lokalnej 23 kwietnia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO W PRAKTYCE
ORGANOW POMOCY SPOLECZNE!)

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

W trakcie szkolenia zostang przedstawione problemy dotyczgce najwazniejszych

kwestii proceduralnych zwigzanych z prowadzeniem postepowania administracyjnego

w osrodkach pomocy spotecznej. Omowimy zagadnienia ogdlne, takie jak zasady

postepowania administracyjnego, terminy zafatwienia spraw czy skargi

na przewlektos¢, ale takie kwestie szczegétowe, w tym status petnomocnika

w postepowaniu administracyjnym, ustalanie witasciwosci w przypadku o0séb

bezdomnych czy tez doreczenia elektroniczne. Zaprezentowane zostang réwniez

najnowsze orzeczenia sgdow administracyjnych w zakresie tytutowej problematyki,

a uczestnikom zostang udostepnione wzory pism zwigzanych z omawianymi

zagadnieniami.

[

CELE | KORZYSCI:

e Uczestnictwo w szkoleniu pozwoli ugruntowaé¢ wiedze na temat procedury
administracyjnej oraz  zastosowania  instytucji kodeksu  postepowania
administracyjnego w postepowaniach prowadzonych przez organy pomocy
spoteczne,;.

e W oparciu o przekazane informacje mozliwe bedzie zweryfikowanie czy realizowane
przez pracownikow OPS-6w czynnosSci sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
oraz jakie ewentualne zmiany nalezy wprowadzi¢ do praktyki organéw.

e W trakcie szkolenia omdwione zostang takze najczesciej pojawiajace sie btedy
dotyczace stosowania przepiséw k.p.a. w praktyce organdw pomocy spoteczne;j.

PROGRAM:
1. Ogdlne instytucje postepowania administracyjnego:
e Zasady postepowania administracyjnego i ich zastosowanie w OPS-ie.

Rozstrzyganie watpliwosci na korzys¢ strony — czy i jak stosowac je w osrodkach
pomocy spotecznej?

e ,Przeddecyzja” w postepowaniu z zakresu pomocy spotfeczne;.

e Nowe terminy zatatwiania spraw; bezczynno$s¢ organu i przewlektosé
postepowania.

e Poswiadczenia zgodnosci z oryginatem.

2. Witasciwos¢ miejscowa i spory o wiasciwos¢ w praktyce osrodkow pomocy
spotecznej:



e Miejsce zamieszkania jako podstawa ustalenia wtasciwosci miejscowe;j.

e Witasciwos¢ miejscowa organu w przypadku oséb ubezwtasnowolnionych
i matoletnich.

e Witasciwos¢ miejscowa organu w przypadku osob bezdomnych.

e Spory o wtasciwoscé.

3. Wszczecie postepowania w swietle k.p.a. i ustawy o pomocy spoteczne;j:

e Wszczecie postepowania na wniosek — wymogi formalne wniosku, wniesienie
wniosku przez osobe nieuprawniona.

e Wszczecie postepowania z urzedu — przestanki, forma, wymogi formalne.

e Wszczecie postepowania w przypadku 0sob niepetnosprawnych
i niepismiennych; kurator dla osoby niepetnosprawne;j.

4. Doreczenia, w tym doreczenia elektroniczne oraz petnomocnictwo
w postepowaniu administracyjnym. Kto moze byé petnomocnikiem? Jak powinno
wygladaé petnomocnictwo do postepowania przed OPS?

5. Czynnosci wyjasniajgce i postepowanie dowodowe w praktyce osrodkow pomocy
spotecznej:

e Postepowanie wyjasniajgce — zakres i zasady jego prowadzenia.

Terminy zatatwienia sprawy.

e Wywiad srodowiskowy i notatka urzedowa — moc dowodowa.
e Rozprawa administracyjna w praktyce osrodkdéw pomocy spoteczne;j.
e Pomoc prawna w praktyce oSrodkdw pomocy spotecznej.

6. Udostepnianie akt postepowania administracyjnego a dostep do danych

osobowych w swietle RODO. Regulamin udostepniania akt - analiza

przyktadowych dokumentéw.

Decyzja administracyjna i jej uzasadnienie.

8. Zaskarzanie i wzruszenie prawomocnej decyzji administracyjnej:

e Odwotanie od decyzji administracyjne;j.
e \Wznowienie postepowania.
e Uchylenie, zmiana i stwierdzenie niewaznosci decyzji.

9. Odpowiedzi na pytania.

.

ADRESACI:
Pracownicy jednostek organizacyjnych pomocy spoteczne;j

PROWADZACY:

Doktor nauk prawnych, radca prawny, absolwent Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej, adiunkt w Katedrze Prawa Cywilnego UMCS
w Lublinie. Trener szkolen prawnych. Arbiter sgdu polubownego. Konsultant portalu
Legalis w zakresie prawa pomocy spotecznej, autor kilkunastu publikacji z zakresu
szeroko rozumianego prawa cywilnego. Konsultant prawny osrodkéw pomocy
spotecznej oraz punktow przeciwdziatania przemocy w rodzinie. Specjalizuje sie
w prawie cywilnym oraz prawie pomocy spotecznej.
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/O vt rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO W PRAKTYCE ORGANOW
POMOCY SPOLECZNEJ

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 kwietnia 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 435 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze $Srodkéw publicznych.

Przy zgtoszeniu do dnia 9 kwietnia 2024 r. obowiazuje cena promocyjna
399 PLN netto/os.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK OO
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... iieccccrecse et crecses e s st seesaesaesssseess eesasasssasssss sessresns sasssesses e assesnassssnssssssanees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... ceciieiienseccecnticennansses e seeseesasseseesneesesssssasssse e seesassassassassssessnassass e ssnsens
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 17 kwietnia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.kielce.pl/

