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/o . . SWIETOKRZYSKIE CENTRUM
Fundacja Rozwoju

% Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego
SZKOLENIE STACJONARNE

CRU JSFP W PRAKTYCE.

KWALIFIKOWANIE UMOW NA GRUNCIE CENTRALNEGO REJESTRU
UMOW ORAZ PRZYGOTOWANIE JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH DO SPRAWNEGO RAPORTOWANIA

22 czerwca 2026 .

Kielce, ul. Sienkiewicza 78 — GRAND HOTEL KIELCE
godz. 10.30 - 15.00

1
WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Juz 1 lipca 2026 roku wchodza w zycie kluczowe przepisy dotyczgce Centralnego Rejestru Umow (CRU
JSFP). Nowe regulacje wymagaja od wszystkich jednostek sektora finansow publicznych, w tym jst i ich
jednostek organizacyjnych odpowiedniego przygotowania — zar6wno na poziomie technicznym, jak
i organizacyjnym. To przede wszystkim konieczno$¢ wypracowania nowych standardow kwalifikowania
umow, weryfikacji ich tresci pod katem ochrony danych osobowych oraz ustalenia $cistych sciezek
obiegu dokumentdéw. Btedy w tym zakresie moga skutkowac nie tylko chaosem informacyjnym, ale
przede wszystkim naruszeniem dyscypliny finansow publicznych. Nasze szkolenie to praktyczny
przewodnik po nowym systemie, podczas ktorego skupimy sie na kluczowych wyzwaniach:
o Selekgcji i klasyfikacji umow: Ktore dokumenty muszg trafi¢ do rejestru od 1 lipca, a ktére pozostajg
poza obowigzkiem publikacji? Analiza progéw kwotowych i specyficznych typow umow.
e Organizacji procesdw wewnatrz JSFP: Jak przygotowac strukture jednostki, aby proces zbierania
danych i ich publikacji przebiegat terminowo i bezbtednie?
e Bezpieczenstwie danych: Jak publikowad informacje o umowach, nie naruszajgc przepiséw RODO?
e Ryzykach i sankcjach: Jakie konsekwencje grozg za niedopetnienie obowigzkdw i jak zabezpieczy¢
jednostke przed zarzutami organdéw nadzorczych?
Szkolenie poprowadzi ceniona ekspertka i praktyk, ktéra wyjasni zawite wytyczne dotyczgce Centralnego
Rejestru Umdéw w sposdb prosty, konkretny i osadzony w realiach pracy w réznorodnych jednostkach
sektora publicznego.
. I
CELE | KORZYSCI:
e Przedstawienie problematyki CRU w swietle udostepniania informacji publicznej zgodnie z przepisami
ustawy z 4 grudnia 2025 roku.
e Zdobycie praktycznej wiedzy na temat nowych obowigzkéw oraz wskazéwek pomocnych we
wdrozenia CRU w Panstwa jednostce.
e Wskazanie, kto i w jakim zakresie zostanie objety tym obowigzkiem?



Omoéwienie odpowiedzialnosci jsfp, w tym ich kierownikdw, za witasciwe wdrozenie przepisow
dotyczacych rejestru. Wskazanie zadan dotyczacych wdrozenia i realizacji zadan zwigzanych
z udostepnieniem i aktualizacjg informacji o umowach w poszczegdlnych podmiotach.

Szkolenie utatwi ujednolicenie zasad rejestracji umow we wszystkich jednostkach organizacyjnych, co
zapobiegnie chaosowi informacyjnemu i kontrolom organéw nadzorczych.

Wyijasnienie, ktére umowy bedg podlegaty rejestrowi i na jakich zasadach.

Wskazanie, jak chroni¢ dane osobowe w CRU.

Mozliwos¢ wyjasnienia watpliwosci dotyczacych specyficznych typdw umow jeszcze przed terminem
wejscia przepisdw w zycie.

PROGRAM:

1.

Podmioty zobowigzane — kim jest jednostka sektora finanséw publicznych, czy spétki komunalne
podlegajg obowigzkowi, czy publiczne zaktady opieki zdrowotnej dziatajgce w formie spétek prawa
handlowego podlegajg obowigzkowi? Jednostki organizacyjne gmin, powiatéw i wojewddztw, zaktady
budzetowe, samorzgdowe instytucje kultury — jak bedzie wyglagdat obowigzek w przypadku tych
podmiotéw?

Pojecie umowy — umowa na gruncie definicji PZP. Jakie elementy musi spetnia¢ umowa, aby powstat
obowigzek upublicznienia informacji o niej w CRU JSFP?

Odptatnosc — kiedy méwimy o odptatnosci czy umowa barterowa jest odptatna, co zinnymi umowami
np. uzyczenia itp.?

Zamawiajacy a wykonawca - kiedy zostanie spetniona przestanka istnienia wykonawcy, kto moze by¢
wykonawcg, czy wszystkie umowy mozna zakwalifikowac jako te, ktére zawierane sg z wykonawca?
Robota budowlana, dostawa i ustuga — omdwienie na przyktadach uméw.

Pojecie formy umowy:

Czym sie charakteryzuje forma pisemna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie?

Czym sie charakteryzuje forma elektroniczna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie?
Czym sie charakteryzuje forma dokumentowa i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie?
Czym sie charakteryzuje forma szczegdlna i kiedy dochodzi do zawarcia umowy w tej formie?

Umowy ustne, faktury, rachunki, paragony, korekty, noty itd., czy stanowig umowe i czy podlegaja

publikacji w CRU JSFP? Zamdwienie e-mail (np. szkolenie, transport, zakupy, zakup na podstawie
faktury, zakup na paragon, optaty sagdowe optaty administracyjne, optaty parkingowe / autostrady
itp.).

Kwalifikujemy umowy (czy ponizesz umowy podlegajq wpisowi do CRU JSFP):
mowa na ustugi informatyczne,

umowa na dostawe energii,

umowa na ustuge szkoleniows,

umowa szkoleniowa zawarta online,

umowa na ustuge hotelarska,

umowa dowdz dzieci do szkoty,

umowa na ustuge transportowg (np. wycieczka),

umowa na ustugi opiekunicze,

umowa na obstuge prawng,

umowa na obstuge informatyczng,

umowa na ustuge BHP,

umowa na ustuge 10D,

umowa na ogtoszenia prasowe,

umowa na publikacje ogtoszen,

umowa na zakup materiatéw biurowych (papier, tonery, druki),

umowa na artykuty spozywcze (stotowki),

umowa na ustugi gastronomiczne,

umowa na zakup prasy (takze elektronicznej),



umowa na zakup sprzetu (np. przeciwpowodziowego),

umowa na budowe schronu,

umowa zlecenia,

umowa o dzieto,

umowa zlecenia z nauczycielem,

umowa zlecenia z lekarzem,

kontrakt medyczny (lekarz/pielegniarka),

umowa z osobg fizyczng (np. asystent osoby niepetnosprawnej),
umowa na dozywianie (program ,Positek w szkole i w domu”),
porozumienie miedzy szkotami (zywienie),

umowa z rodzicem na dowdz dziecka,

umowa na dowozy ucznidw,

umowa na badania medycyny pracy,

umowa zawarta przez CUW na rzecz jednostek,

umowa zawarta na rzecz wielu jednostek,

umowa najmu (lokale, sala, parking),

umowa dzierzawy (grunt, sprzet, powierzchnia),

umowa dzierzawy gruntu,

umowa najmu powierzchni (np. dach, automat),

umowa uzyczenia,

umowa sprzedazy nieruchomosci,

umowa zakupu nieruchomosci,

umowa zamiany nieruchomosci,

umowa o dofinansowanie (np. PFRON),

umowa dotacyjna (np. podreczniki, OZE),

umowa w ramach projektéw unijnych,

umowa na dofinansowanie studiéw podyplomowych,

umowa nieodptatna pomoc prawna,

umowa grupowego ubezpieczenia pracownikéw,

umowa ubezpieczenia majatkowego,

umowa PPK,

umowa MKZP,

umowa na ustugi hotelowe,

umowa z artystg (np. wystep),

umowa ramowa,

optaty (parking, RTV itd.),

umowy w ramach ZFSS,

dotacje / granty,

umowy - projekty UE,

i inne — odpowiedzi na pytania uczestnikow.

Warto$é umowy - jak ustala¢ wartos¢ umowy, czym jest catkowita wartos¢ umowy? Umowy bez
wartosci wskazanej w umowie, opcje, wznowienia, zamowienia uzupetniajace. Pytania uczestnikow
i ustalanie wartosci umowy na przykfadach.

Krok po kroku — dokonajmy wpisu informacji na podstawie przyktadowych uméw do CRU:
Numer umowy — jak ustali¢, umowy bez numeru?

Data zawarcia umowy —omoéwienie réznych sytuacji i ustalanie, kiedy dochodzi faktycznie do zawarcia
umowy?

Okres na jaki umowa zostata zawarta - jak ustalié?

Oznaczenie stron umowy, osoby fizyczne, przedsiebiorcy, jednostki.
Przedmiot umowy — jak opisa¢ w sposdb prawidtowy?




e Wartos¢ umowy — jak wpisaé, umowy bez kwoty, umdéw wieloletnie, umowy na czas nieokreslony,
waluta?

e 7Zrédto finansowania ze $rodkéw zagranicznych.

e Status umowy i data zakonczenia.

e Aktualizacja i zmiany.

¢ Informacje podlegajgce wytgczeniu na gruncie ustawy o dostepie do informacji publicznej i nie tylko.
Termin na udostepnienie danych lub ich aktualizacje.

8. CRU jako system teleinformatyczny. Odpowiedzialno$¢ Ministra Finansdéw za zapewnienie
funkcjonowania systemu teleinformatycznego. Zasady zaktadania kont dla jednostek. Kto petni role
Administratora Danych Osobowych?

9. Jak przygotowac jednostke do wejscia w zycie przepisdw? Rozwigzania praktyczne.

Etapy wdrazania CRU w jednostce:

— audyt istniejgcych umow,

— opracowanie wewnetrznych instrukcji,

— przeszkolenie personelu,

— identyfikacja umow o ktérych informacje bedziemy wpisywa¢ do CRU

— zaktadanie kont, nadawanie uprawnien, Zacigganie danych hurtowych.

e Jak zorganizowa¢ dokonywanie wpisow w CRU? Kwestie techniczne, organizacyjne, udziat
pracownikdéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych, mozliwe rozwigzania jakie JSFP moze
zastosowacC w zakresie rozdzielania kompetencji, aby minimalizowaé ryzyko i zapewni¢ sprawne
i szybkie wykonywanie obowigzkéw. Dotychczas prowadzone wewnetrznie przez JSFP rejestry umoéw
a CRU JSFP. Jak pogodzi¢ prowadzenie wewnetrznych rejestrow z CRU JSFP? Jak mozna wykorzystad

istniejgce w jednostkach rejestry, aby usprawnic¢ prace?
10. Odpowiedzialno$¢ kierownika jsfp — rezygnacja z odpowiedzialnosci karnej.
11. Ochrona danych osobowych w kontekscie CRU
12. Dyskusja i odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek sektora finanséw publicznych, w tym jst i ich jednostek organizacyjnych, skarbnicy,
sekretarze, kierownicy wydziatow, w tym organizacyjnych, osoby zajmujgce sie udzielaniem informacji
publicznej, osoby odpowiedzialne za zamieszczanie informacji o umowach w rejestrze umoéw, radcy
prawni, kontrolerzy i audytorzy wewnetrzni, informatycy, inspektorzy ochrony danych osobowych.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z zakresu przepisow prawnych dotyczacych k.p.a. ie- doreczen, tworzenia
regulamindw i statutéw w jsfp, ochrony danych osobowych, procedury rozpatrywania skarg i wnioskow,
udostepniania danych, realizacji zadan wtasnych i zleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzaca
od kilkunastu lat szkolenia, podnoszace kwalifikacje pracownikdw administracji publicznej. Prowadzi
warsztaty i konferencje, w tym m.in. w ramach Forow Wdéjtéw, Sekretarzy i Pracownikéw Kadr, 10DO,
dziatajgcych przy osrodkach regionalnych FRDL im. Jerzego Regulskiego. Autorka komentarzy i opinii
prawnych, wysoko oceniana za fachowosc i jasnos$¢ przekazu przez uczestnikdw szkolen i kurséw
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

CRU JSFP W PRAKTYCE.

Kwalifikowanie umow na gruncie centralnego rejestru umow oraz przygotowanie jednostek
sektora finanséw publicznych do sprawnego raportowania

@ Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej
Kielce, ul. Sienkiewicza 78 — GRAND HOTEL KIELCE

22 czerwca 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:30-15:00

@ Cena: 610 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkdéw publicznych.

CENA zawiera: Udziat w profesjonalnym szkoleniu, materiaty szkoleniowe, certyfikat
ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem podczas szkolenia,
serwis kawowy oraz lunch.

Organizator nie zapewnia miejsc parkingowych.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
Swietokrzyskie Centrum, ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 533 884 987, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)
NIP:

Nazwa i adres odbiorcy
(dane do faktury)
NIP:

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, e szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 15 czerwca 2026 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowacd
przelewem na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznione;j




