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/O Fundacia Rozwoiu SZKOLENIE ON LINE
% Demokracji Lokalnej 26 kwietnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

KSIEGOWOSC PODATKOW LOKALNYCH | INNYCH NALEZNOSCI
PUBLICZNOPRAWNYCH W DOBIE COVID-19. LIKWIDACJA
NADPLAT | ZALEGLOSCI Z UWZGLEDNIENIEM OSTATNICH

ZMIAN W EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNE!J

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego uzyskajg Panistwo niezbedng wiedze, jaka jest
wymagana od pracownikdéw, zajmujgcych sie na co dzien ksiegowoscig podatkdw i optat lokalnych oraz innych
naleznosci o charakterze publicznoprawnym od 20 lutego 2021 r. — po wejsciu w zycie nowych przepiséw.

CELE | KORZYSCI:

v' Przedstawienie wybranych przepiséw tarczy antykryzysowej — jak przektadajg sie na realizacje wybranych
zadan komorek ksiegowosci?

v' Wskazanie wptywu przepisdw tzw. specustawy COVID 19 na naliczanie odsetek, koszty upomnienia,
rozliczanie nadptat (znaczenie i czas obowigzywania uchylonych przepiséw art. 15 zzr i 15 zzs).

v" Omodwienie doreczanie pism, postanowien, upomnierr w okresie stanu epidemii w konteksécie zmian
wprowadzonych przepisami o tzw. tarczy antykryzysowej 4.0.

v' Uzyskanie odpowiedzi na pytania: co z pismami, postanowieniami, upomnieniami niedoreczonymi
z powodu kwarantanny lub/i izolacji?

v" obowigzujacych od 30 lipca 2020 r. wzordéw tytutéw wykonawczych, w tym m.in. wystawianie tytutéw
wykonawczych na matzonka podatnika.

v' Poznanie nowych obligatoryjnych elementéw upomnien kierowanych do zobowigzanych zalegajgcych
z podatkami i optatami publicznoprawnymi.

v" Analiza wybranych orzeczen sadéw administracyjnych, stanowigcych niewatpliwy wzorzec prawidtowego
postepowania.

v Uwaga! Uczestnicy szkolenia otrzymajag w materiatach przydatne w zakresie zadan komérek
rachunkowosci wzory pism (m.in. korespondencje z organami egzekucyjnymi), decyzji, postanowien
a takze wzory instrukcji dotyczace ewidencji ksieggowej podatkéw i optat.

PROGRAM:
I. Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komoérkach organizacyjnych urzedu gminy/miasta
odpowiedzialnych za rachunkowo$¢ podatkéw i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych:

1. Omodwienie rangiiznaczenia przepisow prawnych istotnych dla prowadzenia rachunkowosci podatkéw i optat
lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych w urzedzie gminy/miasta, a w szczegdlnosci: wybranych
przepisow ustaw: ordynacja podatkowa, o rachunkowosci, o finansach publicznych, o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji oraz wybrane rozporzadzenia wykonawcze).

2. Organizacja pracy komorek ksiegowosci podatkowej w urzedzie gminy/miasta z uwzglednieniem katalogu
zadan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
208 poz.1375) ze zmianami.

3. Powierzenie zadan i odpowiedzialnosci pracownikom ksiegowosci podatkowej z uwzglednieniem przepiséw
ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci (odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg



rachunkowych, odpowiedzialnos¢ za inwentaryzacje naleznosci podatkowych, kto zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu).

Il. Omdéwienie wybranych przepisow i definicji ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa istotnych
w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie gminy/miasta:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtosci podatkowej i nadptaty
podatkowe;j.

Odpowiednie stosowanie przepiséw Ordynacji podatkowej do naleznosci publicznoprawnych stanowigcych
dochéd jednostki samorzadu terytorialnego: do optaty planistycznej, optaty za zajecie pasa drogowego,
optaty dodatkowej za parkowanie w strefie ptatnego parkowania, optaty za wydawanie zezwolen na
usuniecie drzew i krzewoéw.

Powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz w drodze doreczenia decyzji wymiarowe] (charakter
decyzji ustalajgcych i okreslajgcych zobowigzanie podatkowe).

Terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych.

Wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaptate, przedawnienie, umorzenie zalegtosci podatkowych,
zaliczenie nadpfaty podatkowej na poczet przysztych zobowigzan, biezgcych zobowigzan oraz zalegtosci
podatkowych.

Obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci podatkowych. Zarachowanie na
koszty upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng, czy zawsze nalezy zarachowac wptate zgodnie z dyspozycja
podatnika?

Doreczanie postanowied o zarachowaniu wptaty w okresie stanu epidemii- jakie mogg by¢ skutki
niedoreczenia lub nieprawidtowego doreczenia postanowienia o zarachowaniu wpfaty?

Zmiana przepiséw Ordynacji podatkowej (art. 62) w zakresie zarachowania wptaty.

Wydawanie postanowienia w sprawie zarachowania wptaty: w jakim terminie nalezy wydac¢ postanowienie?
Kiedy nie ma obowigzku wydania postanowienia? Czy postanowienie o zarachowaniu wptaty wydajemy w
przypadku wptat na zalegtosci innych niz podatki naleznosci publicznoprawnych?

Sposoby ptatnosci podatkéw i optat: kto moze ptaci¢ gotéwka? Ktére podmioty muszg dokonywac ptatnosci z
rachunku bankowego? Czy i na jakich warunkach mozna ptacié¢ podatki lokalne kartg ptfatniczg? Czy
osoba nie bedaca podatnikiem moze zaptaci¢ za podatnika?

Specyfika przedawnienia zobowigzan podatkowych (rozrdznienie pojec: ,przedawnienie zobowigzania
podatkowego” i ,przedawnienie prawa do wymiaru zobowigzania podatkowego”).

Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu zobowigzan podatkowych: Kiedy stosujemy termin
przedawnienia 3 lata a kiedy 5 lat? Jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku odroczenia lub roztozenia
na raty? Czy umorzenie postepowania egzekucyjnego przez organ egzekucyjny przerywa bieg przedawnienia?
Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania Srodka egzekucyjnego a jak w przypadku
whiesienia skargi do sgdu? (pojecie skutecznego i nieskutecznego srodka egzekucyjnego).

Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.

Ill. Powstanie nadptaty podatkowej i sposoby postepowania z nadptata:

1.

4.

Definicja nadptaty wg Ordynacji podatkowej: momenty powstania nadptaty, czy nadptata musi by¢ zawsze
okreslona decyzjg? Czy mamy do czynienia z nadptatg podatkowa w przypadku pomytkowej wptaty do organu
podatkowego np. raty kredytu przez osobe nie bedacy podatnikiem? Kto powinien wydaé decyzje w sprawie
nadptaty - wymiar czy ksiegowos$¢é?

Zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku: jak postepowadé z nadptatami do wysokosci kosztéw upomnienia?
Czy mozna zaliczy¢ nadpfate na koszty upomnienia? Czy mozna zaliczy¢ nadptate na poczet przysztych
zobowigzan?

Zwrot nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem pocztowym, w kasie (terminy zwrotu nadpftaty,
zwrot nadptaty z odsetkami).

Postepowania z nadptatami po Smierci podatnika: czy podlegajg dziedziczeniu i kiedy mogg byé zwrécone?

IV.Obowiazki pracownikow urzedu gminy/miasta w zakresie przymusowego dochodzenia zalegtosci z tytutu
podatkow i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych:

1.

Ustawowy obowigzek dochodzenia wszelkich naleznosci budzetowych (omdéwienie wybranych-przepisow
ustawy o finansach publicznych i o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).



2. Dziatania informacyjne wierzyciela zmierzajgce do dobrowolnego wykonania zobowigzania wynikajace
z przepisOw nowego rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci
pienieznych: kiedy i wobec kogo mozina podejmowaé dziatania informacyjne? W jakich formach i jak
dokumentowad dziatania informacyjne? Jakie znaczenie majg podjete dziatania informacyjne dla dalszego toku
dochodzenia naleznosci podatkowych i innych publicznoprawnych?

3. Znaczenie i czas obowigzywania wybranych przepiséw tzw. specustawy COVID 19 dla naliczania odsetek
i kosztéw upomnienia (oméwienie uchylonych przepisow art. 15 zzr i art.15 zzs oraz przepisy przejSciowe).

4. Upomnienie przesytane zobowigzanemu jako niezbedny element wszczecia postepowania egzekucyjnego:
terminy i kwoty upomnienia, niezbedne elementy upomnienia, przypisywanie kosztéw upomnienia na koncie
podatnika. Czy mozna wszczg¢ egzekucje bez uprzedniego doreczenia upomnienia? Czy upomnienie nalezy
doreczy¢ obojgu matzonkom i co z kosztami upomnienia w takim przypadku? Czy upomnienia mozna doreczyc
petnomocnikowi?

5. Koszty upomnienia w przypadku solidarnej odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe: czy koszty nalezg
sie od kazdej z oséb odpowiedzialnych solidarnie?

6. Zmiana przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w zakresie upomnienia (nowe elementy
upomnienia) i kosztéw upomnienia (przedawnienie).

7. Woystawianie tytutu wykonawczego (TW-1) w zakresie egzekucji naleznosci pienieznych (omédwienie
poszczegdblnych pozycji tytutu wykonawczego i poprawnosc ich wypetnienia, najczesciej popetniane bfedy
w tytutach wykonawczych, forma przestania do organu egzekucyjnego).

8. Poprawne wystawienie tytutu wykonawczego na matzonkéw: czy i kiedy matzonek podatnika wystapi jako
zobowigzany, a kiedy jako matzonek, z ktérego majgtku ma byé prowadzona egzekucja.

9. Nowe obowigzki wierzyciela w zakresie stosowania srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji: czy organ egzekucyjny moze odmowié¢ przyjecia tytutu wykonawczego
przekazanego np. w formie papierowej czy z innych przyczyn?

10. Przestanki nieprzystapienia do egzekucji przez organ egzekucyjny: jakie dziatania moze podjgé¢ w imieniu
wierzyciela pracownik ksiegowosci podatkowej po otrzymaniu z organu egzekucyjnego zawiadomienia
o nieprzystgpieniu do egzekucji?

11. Realizacja tytutu wykonawczego — ksiegowanie wptat otrzymywanych z organu egzekucyjnego (sposoby
zarachowania wptaty zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
postepowanie w przypadku otrzymania wptaty po potrgceniu optaty komorniczej przez organ egzekucyjny).

12. Dziatania wierzyciela po umorzeniu postepowania egzekucyjnego z powodu bezskutecznosci egzekuciji:

a) czy ponownym wszczeciem postepowania egzekucyjnego nalezy jeszcze raz wysta¢ upomnienie i pobraé
koszty upomnienia?

b) zmiana przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w zakresie podstawy ponownego wszczecia
postepowania egzekucyjnego.

ADRESACI:
Skarbnicy, pracownicy odpowiedzialni za rozliczanie podatkdw i optfat lokalnych w gminach oraz egzekucje
naleznosci.

PROWADZACY:

Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkow
i optat lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej,
dochoddéw samorzgdowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych.
Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-ca Dyrektora Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzeddw miejskich, nadzorujgc wymiar, pobér,
rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota,
Przeglad Podatkéw Lokalnych i Finansdw Samorzgdowych, Finanse Publiczne. Staty wspotpracownik FRDL.
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/5 et rowwolt INFORMACJE ORGANIZACYJINE
% pemolracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Ksiegowos¢ podatkow lokalnych i innych naleznosci publicznoprawnych w dobie COVID-
19. Likwidacja nadptat i zalegtosci z uwzglednieniem ostatnich zmian w egzekugcji
administracyjnej

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 kwietnia 2021 r.  Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska, 31-019, Krakdéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, +48 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGEASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej 1 @ Mail.......ccoceceeueuiereeiceceeeeeereee et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl

lub mailem na adres szkolenia@mistia.org.pl do 21 kwietnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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