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% Demokracji Lokalnej 23 |ist0pada 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZASADY POSTEPOWANIA ZE ZBEDNYMI, ZUZYTYMI
| USZKODZONYMI RZECZOWYMI SKEADNIKAMI MAJATKU
RUCHOMEGO, STANOWIACEGO WYPOSAZENIE
SAMORZADOWYCH | RZADOWYCH JEDNOSTEK SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH Z UWZGLEDNIENIEM ZMIAN,
OBOWIAZUJACYCH OD 3 SIERPNIA 2022 R.

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Zgodnie z ustawowym obowigzkiem jednostki, w tym jednostki sektora finanséw publicznych, powinny posiadaé
wytacznie sktadniki majgtku zdatne do uzytku i faktycznie wykorzystywane do realizacji celéw_statutowych.
Sktadowanie i gromadzenie sktadnikow zbednych, niezdatnych do uzytku lub zagrazajgcych bezpieczeristwu
(Srodkdéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz sktadnikdw niskocennych) jest przejawem niegospodarnosci.
W wielu jednostkach gromadzi sie zbedne ,zapasy” w obawie, ze ich przekazanie lub likwidacja mogg przyczynic
sie do narazenia kierownictwa jednostki na zarzut dziatan niezgodnych z prawem.

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego zostang omdwione zasady gospodarowania sktadnikami
majgtkowymi i finansowymi, wskazane podstawy prawne oraz zasady postepowania ,krok po kroku” ze zbednym
sprzetem. Przedstawione procedury utatwig tez formalne uregulowanie tej kwestii. Prowadzaca zinterpretuje
przedmiotowgq problematyke, takze na bazie najnowszych przepiséw, ktdre weszty w zycie w sierpniu br.

CELE | KORZYSCI:

e Ugruntowanie praktycznej wiedzy w zakresie gospodarowania rzeczowymi sktadnikami finansowanymi,
pochodzacymi ze srodkéw publicznych we wszystkich jednostkach oraz dostarczenie projektu wewnetrznych
procedur, regulujgcych te problematyke.

e  Zapoznanie uczestnikow z obowigzujagcymi zasadami postepowania ze zuzytym sprzetem elektrycznym
i elektronicznym - likwidacja, utylizacja odpaddw elektrycznych i elektronicznych.

e Omdwienie zasady jawnosci i przejrzystosci, obowigzujacej w zarzadzaniu wyposazeniem finansowanym
ze srodkow publicznych.

e  Wskazanie sposobu uregulowania odpowiedzialnosci za wykorzystywane sktadniki majatkowe przez
pracownikéw, w tym za szkode na mieniu i inne braki. Spetnienie standardu kontroli zarzadczej zgodnej
z ochrong i gospodarowaniem zasobami jednostki.

e Uczestnicy uzyskaja m. in. odpowiedzi na nastepujace pytania:

— W jaki sposdb ustalamy cene rynkowa (godziwg)? Czy i kiedy powotujemy rzeczoznawce?

— Jak ma pracowac komisja ds. przegladu skfadnikdw zbednych? Kto i kiedy podejmuje decyzje w sprawie
likwidacji?

— Jakie sg granice odpowiedzialnosci cztonkdw komisji za kwalifikacje sprzetu do kasacji?

— W jaki sposéb nastepuje utylizacja zbednego sprzetu, a kiedy i w jaki sposéb dokonujemy darowizny lub
sprzedazy?

— Czy skfadniki mozemy sprzeda¢ lub przekazaé pracownikom, radnym?

— Jak postepujemy ze zbednymi lub zepsutymi sktadnikami elektronicznymi (telefony, komputery, itp.), a takze
z pamiecig i danymi na tych urzadzeniach?

e  Otrzymanie obszernych materiatow szkoleniowych m. in. wzorow procedur wewnetrznych dotyczacych
omawianego tematu.

PROGRAM:



1. Wprowadzenie — regulacje prawne, z uwzglednieniem zmian obowigzujacych od 3 sierpnia 2022 r. zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 14 lipca 2022 r. (Dz. U. 2 2.08.2022 r. poz.1617).

2. Szczegodlne zasady gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majgtku ruchomego jednostek sektora finanséw
publicznych.

3. Odpowiedzialnos¢ pracownikdw za mienie powierzone i wykorzystywane przy wykonywaniu obowigzkéw
stuzbowych — sposoby powierzania, rozliczania, odpowiedzialnosci za szkody.

4. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki sektora finanséw publicznych (ustawy samorzgdowe, ustawa
0 zarzadzaniu mieniem panistwowych).

5. Okresowe oceny stanu technicznego i przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

do prowadzonej dziatalnosci statutowej jednostki. Majatek ruchomy — w ujeciu rachunkowym i gospodarczym.

Komisja kwalifikacyjna, Komisja likwidacyjna — powotanie, zasady dziatania, dokumentacja.

Procedura kwalifikacji sktadnikédw do zbednych i zuzytych oraz sposoby zagospodarowania.

Sprzet newralgiczny.

Informacja na BIP.

10. Procedura zgtaszania zamiaru zagospodarowania zbednych lub zuzytych sktadnikow do Prezesa Prokuratorii
Generalnej RP (przez jednostki gospodarujgce mieniem panstwowym).

11. Zasady ustalenia wartosci sktadnikdw majatkowych (stopien zuzycia, warto$¢ godziwa) — warto$¢ zakupu,
warto$¢ ksiegowa, wartos¢ rynkowa, wartos¢ godziwa, warto$é oferowana. Opinia rzeczoznawcy, czy zawsze
jest konieczna?

12. Sprzedaz zbednych sktadnikéw — progi kwotowe, przetarg, zaproszenie do rokowan.

13. Sprzedaz w trybie ofertowym.

14. Pierwszenstwo w nieodptatnym przekazaniu — dla jednostek sektora finanséw publicznych, paristwowych osdb
prawnych.

15. Darowizna na rzecz jednostek organizacyjnych na cele dziatalnosci edukacyjnej, charytatywnej, sportowej, itp.

16. Darowizna miedzy samorzgdowymi jednostkami (wniosek, protokét zdawczo- odbiorczy, obieg dokumentow
finansowo — ksiegowych).

17. Sprzedaz pracownikom, radnym, postom i senatorom — warunki i zasady.

18. Likwidacja —zadania i tryb dziatania Komisji Likwidacyjnej.

19. Likwidacja sprzetu stuzacego do przetwarzania danych (telefony komdrkowe, tablety, laptopy, itp.).

20. Szczegdlny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia, stanowigcego odpady
W oparciu o ustawe o odpadach.

21. Sposdéb ujmowania likwidacji, sprzedazy, darowizny w ksiegach rachunkowych i ewidencji analitycznej
i syntetycznej, obieg dokumentéw.

22. Wzory wewnetrznych procedur.

LN

ADRESACI:

kierownicy oraz pracownicy pionéw administracyjno-gospodarczych, samorzgdowych i rzgdowych jednostek, w tym:
urzedodw miast i gmin, starostw, jednostek oswiaty: przedstawiciele szkét, przedszkoli, poradni, pracownicy pomocy
spotecznej, urzedéw pracy, instytucji kultury, sportu, panstwowych jednostek budzetowych, odpowiedzialnych
za problematyke gospodarowania, ewidencje oraz inwentaryzacje wyposazenia ijej rozliczenie. Szkolenie
skierowane jest takze do cztonkdw komisji likwidacyjnych, ds. przegladu i kasacji sktadnikéow zbednych, pracownikéw
piondw finansowo-ksiegowych urzeddéw jst, zajmujgcych sie ksiegowa likwidacjg srodkéw trwatych iinnych
sktadnikdw majatkowych, wyceng rynkowa (godziwg), kontroleréw oraz audytoréw.

PROWADZACY:

Prawnik, ekonomista, specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzgdowego, rachunkowosci i finanséw publicznych,
w tym audytu, kontroli zarzadczej i inwentaryzacji. Doswiadczony trener i wyktadowca (ponad 30 lat pracy w sektorze
finanséw samorzadowych).
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% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zasady postepowania ze zbednymi, zuzytymi i uszkodzonymi rzeczcowymi
sktadnikami majatku ruchomego, stanowigcego wyposazenie samorzagdowych
i rzgdowych jednostek sektora finansow publicznych, z uwzglednieniem zmian,

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

obowiazujacych od 3 sierpnia 2022 r.

23 listopada 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15.00

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

Q

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriaiska, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, +48 575 850 930 szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [0 @ Mail......cccooeeueuieieciie ettt et

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloWY: ........cceieiierinniinnnin s sesssass s sresnssasssssssassesnsensssssssssssssnesassnsssssasss senasanese

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 17 listopada 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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