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im. Jerzego Regulskiego

STOSOWANIE ULG W SPLACIE NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNYCH JST.
JAK PRZEPROWADZIC | UDOKUMENTOWAC POSTEPOWANIE, ABY NIE
NARAZIC SIE NA ZARZUT NARUSZENIA DYSCYPLINY FINANSOW
PUBLICZNYCH?

. I——
WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego w kompleksowy sposdb zagadnienia dotyczace ulg
w spfacie naleznosci cywilnoprawnych. Podczas szkolenia wskazane zostang tryby i procedury stosowania ulg
w spfacie naleznosci cywilnoprawnych w odniesieniu do oséb fizycznych, jak réwniez do podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczag. Omowione zostang wszystkie rodzaje dopuszczalnych ulg, a takze
instytucji niedochodzenia naleznosci cywilnoprawnych. Szkolenie dostarczy niezbednej wiedzy, jaka wymagana
jest od kazdego z pracownikéw organu wierzycielskiego, odpowiedzialnych w jednostce sektora finansow
publicznych za prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, zmierzajgcego w kierunku zastosowania ulgi
w spfacie naleznosci cywilnoprawnych.
—

CELE | KORZYSCI:

e Poznanie mozliwosci stosowania dopuszczalnych ulg na wniosek dtuznika i z urzedu.

e Uzyskanie aktualnej wiedzy na temat prawidtowego przeprowadzania i udokumentowania postepowania
z zastosowaniem ulg w sptfacie naleznosci cywilnoprawnych, aby nie narazi¢ sie na zarzut naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

e Przedstawienie rozwigzan dotyczgcych m.in. pozyskiwania i gromadzenia dokumentéw od diuznikéw
i innych podmiotéw, pomocnych w rozstrzygnieciu o zastosowaniu badz odmowie udzielenia ulgi.

e Uczestnicy otrzymajag w materiatach szkoleniowych, przydatne wzory pism do wykorzystania
w postepowaniu ulgowym, m. in. wezwanie do uzupetnienia dokumentéw, wzér jednostronnego
oswiadczenia woli o umorzeniu z urzedu, czy inne.

Podczas szkolenia uzyskajg Panstwo odpowiedzi na nastepujace pytania:

e (Czyijakie ulgi moga byc¢ stosowane w spfacie naleznosci cywilnoprawnych?

e Czy mozna udzieli¢ ulgi innej, niz wynika z wniosku dtuznika (np. wniosek o umorzenie a udzielana jest ulga
o roztozeniu zalegtosSci na raty)?

e Jak postgpi¢, gdy zobowigzany nie chce przedtozy¢ stosownych dokumentdéw na poparcie wniosku o ulge?
Czy stanowi to podstawe do odmowy udzielenia ulgi czy wniosek powinien pozostaé bez rozpatrzenia?

e W jakich formach mogg by¢ udzielane ulgi lub odmowy udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych?
Czy ulgi mogg obejmowac tylko zalegtosci, czy rowniez naleznosci jeszcze nie wymagalne?

e (Czy niedochodzenie naleznosci cywilnoprawnych oznacza réwnoczesnie, ze nalezno$¢ taka zostanie
umorzona i nalezy jg odpisac z ksigg rachunkowych?

e Jakie ulgi i wobec kogo mogg by¢ stosowane na podstawie tzw. specustawy covid?

e (Czy istnieje potrzeba opracowania w urzedach jst i samorzgdowych jednostkach organizacyjnych
szczegbtowych procedur wewnetrznych dot. stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych?

PROGRAM:
1. Rodzaje i formalnoprawne podstawy stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych jednostek
samorzadu terytorialnego i ich jednostek organizacyjnych.
2. Przestanki stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych jednostek samorzadu terytorialnego:
e Wazny interes dtuznika lub interes publiczny jako przestanki do umorzenia, czeSciowego umorzenia,
odroczenia terminu pfatnosci lub roztozenia na raty naleznosci cywilnoprawnych.



10.

Obowigzek podjecia uchwaty przez organ stanowigcy jst na podstawie art. 59 ust. 1 i 2 ustawy o finansach

publicznych w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposéb i trybu udzielania ulg w ptacie naleznosci

cywilnoprawnych:

e Czy uchwata musi by¢ podjeta, aby ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych mogty by¢ stosowane?

e Jak w praktyce interpretowac ustawowe pojecie ,szczegétowe zasady, sposdb i tryb udzielania ulg”?

e Jakie zagadnienia muszg by¢ objete regulacjg uchwatowg?

e Czyijakie kryteria stosowania ulg musza/powinny zostac¢ okreslone w uchwale?

e Czy jezeli ulgi przewidziane w uchwale stanowi¢ bedg pomoc publiczng, to projekt uchwaty podlega
opiniowaniu przez UOKIK?

e Jakie mogg by¢ konsekwencje nieprzestania lub zbyt pdznego przestania projektu uchwaty do UOKiK?

Tryb i procedury udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych w odniesieniu do oséb fizycznych:

e Czy ulgi mogg by¢ stosowane tylko na wniosek?

e Jakich dokumentédw mozna zgdac¢ od osdb fizycznych dla wykazania ,waznego interesu dfuznika” lub
»interesu publicznego”?

e (Czy przy stosowaniu ulg na wniosek osdb fizycznych muszg by¢ stosowane procedury o przetwarzaniu
danych osobowych (tzw. RODO) i w jaki sposdb?

e Czy mozna udzieli¢ innej ulgi niz wnioskowana, np. wniosek o umorzenie, a udzielana jest ulga o roztozeniu
na raty?

e Jak postgpi¢ w przypadku, gdy wnioskujgcy o ulge nie chce przedtozy¢ stosownych dokumentéw
na udokumentowanie/poparcie prawa do ulgi?

e (Czy zamiast stosownych dokumentdw (np. kopii zaswiadczen, zeznan podatkowych) mozna przyjgé
oswiadczenie od zobowigzanego o jego sytuacji materialnej?

e Czy oswiadczenia sktadane w toku postepowania ulgowego moga by¢ przyjmowane od dtuznikdéw
z rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych informacji?

Tryb i procedury stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych w odniesieniu do podmiotow

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza:

e Jakie dokumenty powinien ztozy¢ przedsiebiorca, ubiegajgcy sie o ulge w spfacie naleznosci
cywilnoprawnej?

e Jakie warunki musi spetni¢ przedsiebiorca, chcacy skorzystac z ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawne;j
w ramach pomocy publicznej?

Analizowanie i rozpatrywanie wnioskéw o ulgi w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnych - czy gmina — oprécz

uchwaty — powinna mie¢ opracowane szczegétowe procedury wewnetrzne dot. stosowania ulg:

e (Czy zasadne jest i dlaczego kolegialne rozpatrywanie wnioskow o ulgi?

e Czy przed zastosowaniem ulgi, wniosek powinien by¢ zaopiniowany np. przez rade gminy/miasta lub
odpowiednig komisje rady?

e (Czy rada gminy moze udziela¢ indywidualnych ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych?

Mozliwos¢ i warunki umorzenia naleznosci cywilnoprawne jst z urzedu:

e Czy umarzajac nalezno$é cywilnoprawng z urzedu nalezy zatozy¢ dla takiej sprawy akta?

e Jakie dokumenty powinny by¢ zgromadzone w aktach sprawy dot. umorzenia z urzedu?

Formy rozstrzygniecia o udzieleniu lub odmowie udzielenia ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnych:

e W jakiej formie nastepuje przyznanie ulgi?

e W jakiej formie nastepuje odmowa udzielenia wnioskowanej ulgi?

e W jaki sposéb umorzyé naleznos¢ cywilnoprawng z urzedu?

e Czy naleznosci przedawnione naleznosci cywilnoprawne powinny by¢ umorzone i w jakiej formie?

Kto — oprocz wdjta (burmistrza, prezydenta miasta) — moie podpisa¢ odpowiedni dokument

o zastosowanej uldze lub odmowie udzielenia ulgi?

e (Czy osoba podpisujgca dokument o uldze musi posiada¢ odpowiednie upowaznienie na podstawie Kpa
czy powinno to by¢ petnomocnictwo?

e Jaka podstawa prawna do udzielenia petnomocnictwa umozliwiajgcego udzielenie ulgi w sptacie
naleznosci cywilnoprawnej?

Niedochodzenie niskich kwotowo naleznosci o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcych jednostce

samorzadu terytorialnego:



e Czy uchwata o niedochodzeniu niskich kwotowo naleznosci cywilnoprawnych musi by¢ podjeta przez
organ stanowigcy jst?
e Czy brak uchwaty o niedochodzeniu naleznosci cywilnoprawnych oznacza, ze trzeba dochodzi¢ kazdej
zalegtosci — nawet symbolicznej ztotéwki ?
e Czy niedochodzenie naleznosci oznacza automatyczny jej odpis z ksigg rachunkowych?
e Jak udokumentowa¢ dla celéw ksiegowych niedochodzenie niskich kwotowo naleznosci
cywilnoprawnych?
11. Ulgi w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnych jst w oparciu o specustawe COVID-19:
e Ustawowe przesuniecie termindéw uiszczenia optaty rocznej ztytutu uzytkowania wieczystego
i przeksztatcenia tego prawa w prawo witasnosci na gruntach zabudowanych na cele mieszkaniowe.
e QOdstgpienie od dochodzenia przypadajgcych jednostce samorzgdu terytorialnego naleznosci
o charakterze cywilnoprawnym na podstawie art. 15 specustawy COVID-19.
e Jak nalezy interpretowad pojecie, ze ptynnos¢ finansowa przedsiebiorcy ulegta pogorszeniu w zwigzku
z ponoszeniem negatywnych konsekwencji ekonomicznych z powodu COVID-19?
e (Czy przedsiebiorca musi ztozy¢é wniosek o zastosowanie ulgi w postaci niedochodzenia naleznosci
cywilnoprawnych?
e W jakiej formie nastepuje rozstrzygniecie o niedochodzeniu naleznosci cywilnoprawnej w zwigzku
z COVID-19?
e Przedstawienie wybranych wyjasnien Rzecznika Matych i Srednich Przedsiebiorcéw w zakresie rozwiazan
wynikajacych ze specustawy COVID-19.
12. Propozycje rozwigzan systemowych w urzedzie jst lub jednostkach organizacyjnych gminy/miasta
w zakresie stosowania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych, a w szczegdlnosci:
e Kolegialne rozpatrywanie wnioskéw, np. przez powofany w tym celu zespdét zadaniowy (projekt
zarzadzenia wajta o powotaniu zespotu zadaniowego).
e Opracowanie jasnych procedur stosowania ulg, sprzyjajace jawnosci i przejrzystosci postepowania (wzor
procedury).
e Opracowanie ramowych wzoréw wnioskdw, oswiadczen i rozstrzygnie¢ w sprawie zastosowanej ulgi
(wzory).
13. Odpowiedzialno$s¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jako konsekwencja niezgodnego
z przepisami zastosowania ulgi w sptacie naleznosci cywilnoprawnej jst.
14. Indywidualne pytania, konsultacje.

ADRESACI:

Szkolenie adresowane jest do skarbnikéw, pracownikéw piondw finansowych obstugujacych naleznosci
cywilnoprawne, oséb odpowiedzialnych za egzekucje naleznosci, atakze nadzorujgcych wykonywanie tych
zadan.

PROWADZACY:

Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkow i
opfat lokalnych, optaty skarbowej, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli
wewnetrznej, dochoddéw samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak
i publicznoprawnych. Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-cy Dyrektora
Wydziatu Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujac
wymiar, pobodr, rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np.
Wspdlnota, Przeglad Podatkdow Lokalnych i Finansow Samorzgdowych, Finanse Publiczne. Staty wspdtpracownik
FRDL.
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Stosowanie ulg w sptacie naleznos$ci cywilnoprawnych jst. Jak przeprowadzi¢
i udokumentowac postepowanie, aby nie narazic sie na zarzut naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 listopada 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

@ Cena: 320 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska, 31-019, Krakow
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, +48 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK OO NIE O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej 1 @ Mail......cccceoeeueuieeeeiie et et

Prosze o przestanie faktury na adres MailloOWY: ........cccierneccecnecneininesses e ceeseecnssaeseeeessssnssssesessesseeseesansnes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 19 listopada 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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