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INWENTARYZACJA MAJATKU | ZRODEL FINANSOWANIA
W INSTYTUCJACH KULTURY

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Bardzo waznym zagadnieniem, z ktdrym na co dzien borykajg sie pracownicy zaréwno dziatéw
ksiegowosci jak i pracownicy, ktdrym powierzono gospodarowanie mieniem, jest prowadzenie
wiasciwych ewidencji, prawidtowa klasyfikacja majatku i jego przyporzadkowanie oraz
inwentaryzacja. Btedy, ktére wynikajg z niewfasciwego przyporzadkowania oraz uchybienia
w zakresie rachunkowosci srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji
dos¢ czesto wynikajg z niedostosowania przepisow wewnetrznych do obowigzujgcych regulacji
ustawowych — ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, KSR, rozporzqdzen.
Zapraszamy do udziatu w szkoleniu, podczas ktérego krok po kroku zostang omdéwione wszelkie
zagadnienia zwigzane z prawidtowym dokonaniem inwentaryzacji w instytucji kultury.

CELE | KORZYSCI:

Prowadzgca w przystepny i praktyczny sposéb przyblizy obowigzujgce uregulowania prawne
dotyczace gospodarowania majgtkiem w instytucjach kultury, w tym: klasyfikacji
i inwentaryzacji sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji majgtku
w instytucjach kultury.

Otrzymajg Panstwo obszerne materiaty szkoleniowe, a w nich m.in. wzorcowg dokumentacje,
w tym: zarzadzenia dotyczgce gospodarki majatkiem, instrukcje inwentaryzacyjna,
dokumentacje zwigzang z inwentaryzacjg — zarzadzenia, protokoty, zestawienia, oSwiadczenia
oraz wskazowki.

PROGRAM:
. Wprowadzenie do tematu szkolenia.
1. Przekazanie majatku instytucji kultury
e u kogo majatek —jaka forma?
e btedy w przekazywaniu majatku.
2. Srodki trwate wysoko i nisko cenne, wartoéci niematerialne i prawne — ujecie,
ewidencja i ich klasyfikacja.

Il. Inwentaryzacja Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji: rodzaje, terminy, metody, organizacja i dokumentacja (w zatgczeniu
wzory) — z uwzglednieniem KST 2016, KSR nr 2 i KSR nr 11.

1. Cele i przedmiot inwentaryzacji.
2. Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji.



3. Metody inwentaryzacji:
e spis z natury,
e potwierdzenie sald,
e weryfikacja.
4. Przygotowanie obszardw inwentaryzacji.
5. Podziat obowigzkéw oraz kompetencje w zakresie inwentaryzacji:
e kierownika jednostki,
e gidwnego ksiegowego,
e cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej,
e cztonkdéw zespotow spisowych.
6. Etapy prac inwentaryzacyjnych.
7. Dokumentacja inwentaryzacyjna:
e instrukcja inwentaryzacyjna,
e zarzadzenie kierownika jednostki,
e arkusze spisu z natury,
e skontrum zbiorow bibliotecznych,
e oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej,
e sprawozdanie z przebiegu spisu z natury,
e protokoty, zestawienia.
8. Inwentaryzacja w bibliotece i w muzeum — dodatkowe obowigzki.
9. Rdznice inwentaryzacyjne
10.0dpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych oraz pracownicy merytoryczni instytucji kultury
odpowiedzialni za prawidtowe przyporzadkowanie bgdz nadzér nad wydatkami budzetowym
i gospodarowanie mieniem jednostki.

PROWADZACA:

Wieloletni praktyk administracji skarbowej w tym Naczelnik Urzedu Skarbowego, wyktadowca
wyzszych uczelni, dyplomowana ksiegowa z kilkunastoletnim doswiadczeniem na stanowisku
gtownego ksiegowego jednostek sektora finanséw publicznych i spétek, , autor i wspdétautor
pozycji ksigzkowych, w tym: pn.: ,Dokumentacja wewnetrzna w instytucjach kultury”
(wydawnictwo C.H.BECK-2019) oraz publikacji o tematyce rachunkowej, podatkowej, finanséw
publicznych. Jest znanym i cenionym szkoleniowcem z zakresu tematyki podatkowej, finanséw
publicznych i rachunkowosci, Nawigzuje doskonaty kontakt z uczestnikami.
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Inwentaryzacja majatku i zrédet finansowania w instytucjach kultury

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

4 listopada 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:00-15:00

Cena: 330 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianiska, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK OO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [1 € Mail......ccceeerevecveerireceeire et e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... it st e ettt s e es st ersste s s seasenanseneeaas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl

w terminie do 28 pazdziernika 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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