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KURS ON-LINE 22, 24, 27, 28, 29, 30 listopada 2023r
Teges

KURS: PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KROK PO KROKU

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

_Ey CELE | KORZYSCI

Przedmiotem zaje¢ w ramach proponowanego kursu jest
przygotowanie do  samodzielnego  opracowania
dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
w Swietle przepisOw ustawy oraz omowienie krok
po kroku, w sposob przejrzysty uregulowan prawnych
dotyczacych prawa zamoéwien publicznych.

Gwarancjg najwyzszej jakosci jest zespot prowadzgcych —
praktykow i specjalistéw w zakresie zamowien
publicznych, doskonale poruszajacy sie po zawitosciach
nowej PZP. Kazdy dzien prowadzony jest przez innego
eksperta, co daje mozliwos¢ konsultowania biezgcych
problemdw z réznymi specjalistami.

To kompleksowy kurs w zakresie Prawa zamoéwien
publicznych. Ponad 30 godzin lekcyjnych zajeé

merytorycznych.

Kurs zakoriczymy testem sprawdzajgcym wiedze.

@ PROGRAM SZKOLENIA >

ZAGADNIENIA PORUSZANE W TRAKCIE
KURSU to m. in.:

Akty wykonawcze do Prawa zamoéwien

publicznych: wzory ogtoszen w sprawach

zamoéwien publicznych oraz innych

dokumentéw, w tym plan postepowan

i protokdét  postepowania.  Jak  je

przygotowac z uwzglednieniem

aktualnych przepiséw?

Wytgczenia przedmiotowe i podmiotowe

ze stosowania ustawy PZP.

Komunikacja miedzy zamawiajgcymi

i wykonawcami na etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

Tryby udzielania zamdwien publicznych,

Zgtoszenia do udziatu w postepowaniu:

oferta i wniosek o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu.

Specyfikacja warunkéw zamdwienia.

Ocena ofert.

Zawieranie uméw w sprawach zaméwien

publicznych oraz ich wykonanie (zmiana

umowy, nadzorowanie zawartych
RAMOWY PROGRAM KURSU: a . :
o ] ) umow), ewaluacja umow.
1. Prawo zamowien p')ub'llcznych. Wprowadlze'nlt? $rodki ochrony prawnej jako forma
Yv podstawowg zagadmema doth.zqce zamQW|en kontroli zaméwien publicznych ze strony
i kIuczowe zmiany w za?kre5|e czynnosci poprzedzajgcych wykonawcéw.
wszc,zec.|e Postepowanla. ) Zagadnienia realizacji zamowien
2. Zamodwienia 9 charakterze mleszanym. . o wspétfinansowanych z érodkéw UE.
3. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, w tym opis przedmiotu zamdwienia, S——
oszacowanie wartosci zaméwienia i przygotowanie SWZ
czyli specyfikacji warunkdw zamadwienia.
4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne.
5. Postepowanie o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne.
6. Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami w $wietle elektronizacji procesu zakupowego.
7. Realizacja zamowien wspoftfinansowanych z srodkéw UE.
8. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego oraz jej wykonanie i ewaluacja.
9. Srodki ochrony prawnej w zamdéwieniach publicznych.



SZCZEGOLOWY PROGRAM KURSU:
| DZIEN

Prawo zamoéwien publicznych. Wprowadzenie w podstawowe zagadnienia dotyczgce zamdwien. Realizacja

kluczowych czynnosci poprzedzajgcych wszczecie postepowania

Wprowadzenie w podstawowe zagadnienia dotyczace udzielania zamdwien publicznych oraz kluczowe
czynnosci poprzedzajgcych wszczecie postepowania.

W tym dniu kursu uczestnicy pozyskaja wiedze na temat zakresu przedmiotowego i podmiotowego ustawy
pzp, poznajg definicje zawarte w stowniczku ustawowym, dowiedzg sie o tym, jak udziela¢ zaméwien
wytgczonych z ustawy z uwagi na warto$¢ zamodwienia (udzielanie zamdéwien do 130 tys. zt). Ponadto
omowione zostang czynnosci poprzedzajgcych wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.
11.

12.

Wprowadzenie — cel wprowadzenia ustawy pzp oraz jej systematyka, aktualne zestawienie przepisow

niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wyjasnienie podstawowych poje¢ w szczegdlnosci dokumenty zamdwienia w tym specyfikacja warunkéw

zamowienia i opis potrzeb i wymagan, podmiotowe i przedmiotowe $Srodki dowodowe, pisemnos¢,

postepowanie o udzielenie zamdwienia, warunki zamdwienia.

Podmioty obowigzane do stosowania przepiséw ustawy pzp.

Progi i stosowanie ustawy pzp.

Udzielanie zamoéwien do progu 130 tys. zt ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzajow procedur

wewnetrznych i dokumentéw potwierdzajgcych udzielanie zamdwien podprogowych.

Przepisy kodeksu cywilnego w procesie udzielenia zamdwienia oraz zasady obliczania termindw w ustawie

pzp.

Zakres wyfaczen stosowania przepisdw ustawy pzp.

Zasady udzielania zamdéwien w ustawie pzp (zasada réwnego traktowania i uczciwej konkurencji,

przejrzystosci i proporcjonalnosci; zasada jawnosci postepowania; zasada pisemnosci i stosowania jezyka

polskiego; zasada efektywnosci) oraz konsekwencje naruszenia tych zasad przez zamawiajgcego.

Plan postepowan w ustawie pzp - zawartos¢ planu postepowan; zasady publikacji planu postepowan;

aktualizacja planu postepowan.

Zamowienia o charakterze mieszanym w ustawie pzp.

Przygotowanie postepowania wedtug ustawy pzp:

e Rola kierownika zamawiajgcego i komisji przetargowe;j.

e  Opis przedmiotu zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane w tym , prawo opcji” - zasady
dokonywania opisu zgodnie z przepisami ustawy pzp — omdwienie btedéw na przyktadach.

e  Zasady szacowania wartos$ci zamdwienia, w tym omowienie przepisdw wykonawczych do ustawy pzp,

e Przedmiotowe srodki dowodowe.

e Ustalenie niektdrych warunkow zaméwienia ze szczegdInym uwzglednieniem wadium wedtug ustawy
pzp.

e Ogtoszenia w sprawach zaméwien.

Odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

Il dzien

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia klasycznego o wartos$ci mniejszej niz progi unijne

W tym dniu uczestnicy poznajg tryb postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz progi
unijne (tryb podstawowy w trzech wariantach proceduralnych) oraz dowiedzg sie jak w sposdb praktyczny
przygotowac i przeprowadzi¢ cate postepowanie o udzielenie zamowienia w tym trybie.

1.
2.

Warianty trybu podstawowego.

Przygotowanie postepowania w trybie podstawowym:

e Opis przedmiotu zamowienia (krdtkie zasygnalizowanie zagadnienia, z uwagi na ujecie tematu
w 1 dniu kursu).



e Oszacowanie wartosci zamodwienia (krétkie zasygnalizowanie zagadnienia, z uwagi na ujecie tematu
w 1 dniu kursu).

e Opracowanie SWZ — specyfikacji warunkéw zamowienia.

Schemat przebiegu postepowania w wariancie 1 trybu podstawowego.

Schemat przebiegu postepowania w wariancie 2 trybu podstawowego.

Schemat przebiegu postepowania w wariancie 3 trybu podstawowego.

Wyijasnienia tresci SWZ.

Sktadania i otwarcie ofert.

Badanie i ocena ztozonych ofert:

e Podstawy odrzucenia oferty.

e Wyjasnienia i poprawy omytek.

e Weryfikacja podmiotowa wykonawcy.

9. Wybor oferty najkorzystniejszej.

10.Zakonczenie postepowania: zawarcie umowy albo uniewaznienie postepowania.

11.0dpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

O NOWU AW

Il DZIEN
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne

W tym dniu uczestnicy dowiedzg sie jak przeprowadzi¢ analize potrzeb i wymagan oraz wstepne konsultacje
rynkowe, podjgé decyzje w przedmiocie wyboru trybu, przygotowac SWZ lub opis potrzeb i wymagan i jaka
jest ich zawartos¢ w progu unijnym. Ponadto omdwiony zostanie przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia ze szczegdlnym uwzglednieniem trybu przetargu nieograniczonego, w tym modelu klasycznego
oraz odwrdéconego.

1. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia:
e Analiza potrzeb i wymagan zamawiajgcego.
e  Wstepne konsultacje rynkowe.
e Opis przedmiotu zamoéwienia i przedmiotowe $rodki dowodowe (zasygnalizowanie zagadnienia,
z uwagi na ujecie tematu w 1 dniu kursu).
e SWZ - specyfikacja warunkéw zamédwienia dla trybu przetargu nieograniczonego (art. 134 ustawy Pzp
jako baza SWZ takze dla innych trybow).
2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia:
e Tryby udzielania zamdwien.
e Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia — nowe zdefiniowanie wszczecia postepowania w
progu unijnym.
e Pytania do SWZ, udzielanie odpowiedzi, zmiany w ogtoszeniu.
e Sktadania i otwarcie ofert.
e Badanie i ocena ofert: badanie przedmiotowe i podmiotowe.
e  Wybodr najkorzystniejszej oferty.
3. Zakonczenie postepowania: zawarcie umowy albo uniewazinienie postepowania, przestanki
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia.
4. Pytaniaiodpowiedzi na pytania uczestnikéw.

IV DZIEN
Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcg w swietle elektronizacji procesu zakupowego

W tym dniu uczestnicy dowiedzg sie o sposobach komunikacji zamawiajacego z wykonawcg w swietle
elektronizacji procesu zakupowego i procesu ofertowania. Omowienie regulacji prawnych dotyczgcych form
komunikacji w postepowaniu, w szczegdlnosci komunikacji przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, ze
wskazaniem witasciwosci tych srodkéw, mozliwosci odstgpienia od uzycia srodkédw komunikacji elektronicznej,
obowigzkéw informacyjnych po stronie zamawiajgcego w zakresie komunikacji (warunkow technicznych



i organizacyjnych) oraz konsekwencji zwigzanych z wyborem i uzytkowaniem s$rodkéw komunikacji
elektronicznej, wskazanie czym jest posta¢ a czym forma elektroniczna, jak weryfikowa¢ prawidtowos¢
podpisu: kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego, podpisu osobistego, jakich formatéw
dokumentéw mozna zgda¢ od wykonawcy, jak przygotowac sie technicznie i organizacyjnie, aby skutecznie
komunikowaé sie z wykonawcami i skutecznie otworzy¢ ztozone w danym postepowaniu oferty. Jakie e-
dokumenty sktadane sg przez wykonawcdw i na czym polega ich ocena (o$wiadczenia wykonawcy, wadium,
podmiotowe, przedmiotowe $rodki dowodowe). Jakie nadal pojawiajg sie problemy w praktyce zwigzane
z elektronizacjg?

1. Formy komunikacji wymagane i dopuszczone w Prawie zamdwien publicznych.

2. Srodki komunikacji elektronicznej, ich wtasciwosci techniczne i organizacyjne, mozliwo$é odstapienia od
stosowania srodkéw komunikacji elektroniczne;.

3. Obowigzki informacyjne po stronie zamawiajgcego w zakresie komunikacji i jakie s3 konsekwencje dla
uczestnikébw postepowania o udzielenie zamoéwienia z niedochowania warunkéw technicznych
i organizacyjnych, za co odpowiada:

e Dostawca platformy.
e Zamawiajacy.
e Wykonawca.

4. Wiasciwosci dokumentu elektronicznego. Czym sie rézni postac elektroniczna od formy elektronicznej?
W jakiej formie majg by¢ przedtozone: oferta, podmiotowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe,
oswiadczenia, inne dokumenty, w tym petnomocnictwa, a takze wadium?

5. Jakie sg narzedzia do przygotowania oswiadczenia JEDZ?

6. Jak sprawdzi¢ czy dany podpis jest wazny - walidacja kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego, podpisu osobistego.

7. Otwarcie ofert.

V DZIEN
Udzielanie zamdwien w ramach projektéw wspoétfinansowanych z UE

W tym dniu prowadzgca omoéwi prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektdw unijnych w Perspektywie Finansowej 2021-2027 pozwalajgce
na unikniecie najczesciej popetnianych bteddw przez Zamawiajgcych. Uczestnicy zapoznajg sie w z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw w Perspektywie Finansowej 2021-2027.

1. Zagadnienia wstepne - podstawy prawne w zakresie udzielania zamoéwien publicznych
wspotfinasowanych ze srodkow UE.

2. Rozeznanie rynku - rezygnacja z procedury rozeznania rynku. Jak dokumentowac¢ wydatki
w perspektywie 2021-2027? Czy w procedurach niskich wartosciowo koniecznym jest zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcg?

3. Nowa zasada konkurencyjnosci 2021-2027:

e Zmiany w procedurze na lata 2021-2027.

e  Wytgczenia stosowania zasady konkurencyjnosci.

e  Konflikt intereséw — kiedy wystepuje konflikt intereséw, nowe zasady wprowadzone w wytycznych,
praktyka w zakresie badania konfliktu interesow.

e Zasada konkurencyjnosci.

* Nowe zasady szacowania wartosci zamowien.

e  Opisu Przedmiotu Zamdwienia nienaruszajgcy zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania.

e Zapytanie ofertowe — zasady obowigzujgce na etapie przygotowania postepowania, tworzenia
dokumentdéw zapytania ofertowego.

e Terminy na sktadanie ofert.

4. Wszczecie postepowania — publikacja ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci (rejestracja, publikacja
zapytan, przeglad zapytan):

e Komunikacja w zasadzie konkurencyjnosci, wykorzystanie obowigzkowej komunikacji elektronicznej
w postepowaniu, sktadanie ofert elektronicznych za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.



e Etap badania i oceny ofert. Wyjasnianie tresci oferty, badanie razgco niskiej ceny, zasady zwigzane z
mozliwoscig uzupetnienia, poprawienia oferty.

e Wybodr oferty najkorzystniejszej — poinformowanie o wyniku postepowania.

e Dokumentowanie procedury — tworzenie protokotu i zatgcznikéw.

5. Umowa w zasadzie konkurencyjnosci:

e Zawarcie umowy z wykonawcg — czy obowigzkiem beneficjenta jest zawarcie pisemnej umowy?

e Zmiany umowy — dozwolone zmiany umowy, zasady wprowadzania zmian, dokumentowanie.

e Waloryzacja wynagrodzenia w toku realizacji umowy — zasady wprowadzania zmian,
dokumentowanie.

VI DZIEN

Umowa w sprawie zamodwienia oraz jej wykonanie, srodki ochrony prawnej i pozasgdowe rozwigzywanie
sporow

W tym dniu uczestnicy poznajg zasady zawierania umoéw w sprawach zamoéwien publicznych oraz ich
wykonania (zmiana umowy, nadzorowanie zawartych umoéw), ewaluacji umoéw, oraz zakres stosowania
srodkéw ochrony prawnej jako formy kontroli zamoéwien publicznych ze strony wykonawcéw.

1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego i jej wykonanie:
e Formalnosci, ktorych nalezy dopetnié przed zawarciem umowy.
e  Okres realizacji umowy.
e Tres¢ umowy w sprawie zamoéwienia publicznego — klauzule zakazane (abuzywne) oraz tzw. Klauzule
nakazane (co w umowie powinno sie znalez¢).
e Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
e Zmiana wynagrodzenia — klauzule waloryzacyjne.
e Podwykonawstwo w umowie w sprawie zamdwienia publicznego.
e Zmiany umowy w sprawie zamowienia.
e Nadzorowanie wykonania umowy, raport z realizacji zamdwienia.
e Nowe ogtoszenie w sprawach zamdéwien — ogtoszenie o wykonaniu umowy.
2. Srodki ochrony prawne;j:
e Terminy w postepowaniu odwotawczym.
e Zmiana zakresu podstaw odwotawczych.
e Zawartos¢ odwotania i wymagania formalne zwigzane z wniesieniem odwotfania.
e Przebieg postepowania odwotawczego i mozliwe rozstrzygniecia.
e Utworzenie sgdu zamdwien publicznych.
e  Optaty od skargi na orzeczenie KIO.
e Nowe terminy wnoszenia skargi do sgdu zaméwien publicznych.
3. Pozasadowe rozwigzywanie sporow wynikajacych zrealizacji umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (mediacja, koncyliacja).
4. Pytaniaiodpowiedzi na pytania uczestnikéw.

Podsumowanie kursu. Egzamin.

ADRESACI >

osoby koordynujace udzielanie zamdwien publicznych w urzedzie, jednostce organizacyjnej, kazdej instytucji
publicznej stosujgcej PZP, osoby zajmujgce sie przygotowaniem specyfikacji warunkdéw zamdwienia, osoby
ktore chcg uzupetnié i poszerzy¢ swojg wiedze w zakresie zamdwien publicznych, audytorzy i kontrolerzy,
osoby rozpoczynajace prace w dziedzinie prawa zamowien publicznych (pracownicy merytoryczni) oraz osoby
rozpoczynjgce prace w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.



e INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% i | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

KURS: PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KROK PO KROKU

Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

22, 24, 27, 28, 29, 30 listopada 2023 r.
Kurs w godzinach 9:30-14:30 kazdego dnia

Cena: 1.690 PLN netto/os.
UWAGA! Za kazdg kolejng osobe zgtoszong z tej samej instytucji rabat 250 zt
Udziat w kursie zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

BER

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
DANE DO ul. Edwarda Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

KONTAKTU: szkolenia@okst.pl
Marlena Moliszewska-Gumulak t. 660 70 10 13; marlena.gumulak@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym TAKOO NIEO
w catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... cenece e innessee e seesesstesassassss ssessassassassssssenste saessessssss et ansasnasssensssaesansns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... ccicereiine e tcrine e e s ceecassaeseeseasseessssassasssesesste s sasssesse ssnessassnssnessnsssesaens

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji

Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.org.pl oraz zawartej wnim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia na szkolenie przyjmujemy do 20 listopada 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@okst.pl

