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/O Fundacja Rozwoju SZKOLENIE Katowice
% Demokracji Lokalnej 24 czerwca 2024 r
im. Jerzego Regulskiego

DOKUMENTY W POSTEPOWANIU KONTROLNYM -
PREZENTACJA | OMOWIENIE DOKUMENTOW
WYTWARZANYCH NA KAZDYM ETAPIE POSTEPOWANIA
KONTROLNEGO - PRAKTYCZNE KOMPENDIUM WIEDZY

WAZNE INFORMACIE:

Zapraszamy na zajecia, na ktérych przekazemy praktyczng wiedze oraz
przeanalizujemy przyktadowe dokumenty wykorzystywane w postepowaniu
kontrolnym. Uczestnicy szkolenia otrzymajg praktyczne wskazéwki oraz
przyktadowe wzory dokumentédw wykorzystywanych w procesie kontroli, ktore
moga nastepnie wykorzysta¢ w swojej biezgcej pracy. Szkolenie nastawione jest
przede wszystkim na pokazanie praktycznych przypadkow, na dyskusje
z uczestnikami szkolenia, jak rowniez na wspolng analize przyktadowych
dokumentéw pokontrolnych.

Proponowane szkolenie pozwoli usystematyzowaé¢ wiedze w zakresie tworzenia
dokumentacji na kazdym zetapdéw prowadzonego postepowania kontrolnego.
Poparte bedzie licznymi, praktycznymi przyktadami, wskazdwkami i rozwigzaniami
odnoszgcymi sie do najczestszych sytuacji w przebiegu kontroli. Jest to szkolenie
zarowno dla osob rozpoczynajgcych prace w komarce kontroli, jak rédwniez dla osob,
ktére chcg udoskonali¢ swéj warsztat pracy. Uczestnikdw szkolenia zachecamy do
przesytania kwestii, ktére chcieliby aby zostaty poruszone w trakcie szkolenia oraz
zapytan dotyczacych zakresu szkolenia, ktére zostang przekazane osobie
prowadzgacej szkolenie. Pytania prosimy przesyta¢ na: barbara.tekien@okst.pl do 20
czerwca 2024 r.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie lub/i poszerzenie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu tworzenia
dokumentacji w postepowaniu kontrolnym na kazdym z jego etapow.

e Prezentacja wzoréw dokumentdw opracowywanych w trakcie przygotowania,
przeprowadzania oraz opracowania wynikdw kontroli wraz z omdwieniem
istotnych ich elementow.

e Poszerzenie lub/i zdobycie praktycznych umiejetnosci z zakresu opracowywania
dokumentacji w postepowaniu kontrolnym.

e Ugruntowanie i uzupetnienie wiedzy dotyczgcej zasad i sposobow
dokumentowania procesu kontrolnego.



PROGRAM:

1. Etapy postepowania kontrolnego.

2. Prezentacja i omowienie dokumentéw wytwarzanych na kazdym z etapdéw
postepowania kontrolnego:
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Program kontroli.

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Oswiadczenia o braku lub istnieniu podstaw do przeprowadzenia kontroli
Dokumentacja w zakresie kontroli doraznych.

Dowody kontroli.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych (protokoty, notatki stuzbowe).
Protokdt pokontrolny / projekt wystgpienia pokontrolnego.

. Wystgpienie pokontrolne.

Pisma dotyczgce uwzglednienia lub oddalenia wniesionych zastrzezen.
Zawiadomienia do innych organow (rzecznik dyscypliny finanséw publicznych,
prokuratura, urzad skarbowy).

3. Zasady prowadzenia akt kontroli.

4. Standardy sprawozdawcze w kontroli

5. Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych.

6. Podsumowanie zajec oraz odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

ADRESACI:

osoby wykonujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach
samorzgdowych, jednostkach im podlegtych, instytucjach;

kadra zarzadzajaca urzedéw, jednostek, instytucji;

osoby zarzgdzajgce lub koordynujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w
urzedach, jednostkach, instytucjach;

kontrolerzy wewnetrzni;

pracownicy realizujgcy zadania kontrolne z zakresu nadzoru nad jednostkami i
instytucjami podlegtymi;

pracownicy zobowigzani do kontroli irozliczania dotacji udzielanych m. in. w
ramach wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi;

osoby zainteresowane tematykg szkolenia.
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Dokumenty w postepowaniu kontrolnym — prezentacja i omoéwienie
dokumentow wytwarzanych na kazdym etapie postepowania kontrolnego —
praktyczne kompendium wiedzy

24 czerwca 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

MIEJSCE: Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w siedzibie naszego
Osrodka, Katowice, ul. Moniuszki 7, Il pietro

%ﬁ% pprssml  Cena 499 zf netto PLN. W przypadku zgtoszenia do 10.06.2024 r. cena: 450 zt netto PLN
/os.

Cena obejmuje: udziat w profesjonalnym szkoleniu we wskazanej sali szkoleniowej, ktéra
spetnia wszystkie wymogi w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego, materiaty
szkoleniowe w wersji papierowej, certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji
z trenerem podczas zajeé, przerwy kawowe.
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
DANE DO KONTAKTU: ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
tel. 32 206 98 43, 206 80 39, 259 86 73, 253 84 09, 606894320
szkolenia@okst.pl lub barbara.tekien@ okst.pl

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym TAK O NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze
zaznaczy¢ wiasciwe)
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 19 czerwca 2024 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$é¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpézniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




