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i Fundacja Rozwoju SZKOLENIE ON LINE

Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego 2 3 S t y c Z n i a 2 O 2 6 r .
KSEF W JEDNOSTKACH OSWIATY W 2026 R.

WAZNE INFORMACIE:
Zapraszamy na kompleksowe szkolenie, podczas ktérego w przystepny i praktyczny sposéb omoéwimy zasady
funkcjonowania KSeF w 2026 r. wraz z kluczowymi zmianami wprowadzonymi w roku 2025. Oméwimy, krok po
kroku, jak w prawidtowo wystawiaé i przyjmowac faktury w jednostkach oswiatowych. Zaproponujemy rozwigzania
praktycznych trudnosci zwigzanych z wdrazaniem KSeF. Przeanalizujemy najczesciej pojawiajgce sie btedy w danych
faktur i omowimy ewentualne sankcje karne.

[

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

o Nauczysz sie jak prawidtowo wystawiac i otrzymywac faktury od 2026 r.

o Rozwigzemy wspolnie trudne przypadki — dowiesz sie, jak postepowaé w sytuacjach niestandardowych.

e QOtrzymasz praktyczne materiaty, przyktady i podpowiedzi, ktére utatwig Ci codzienng prace w dziale ksiegowosci
jednostki oswiatowej lub jednostki obstugujacej placéwki oswiatowe.

PROGRAM:
1. Zmiany wprowadzone do systemu KSeF na 2026 r.:
e Wydtuzenie okresu wdrazania dla podmiotéw matych — kto jest objety zmiang? Jaki jest okres wdrozenia
KSeF dla tych podmiotéw?
e Pojecie OFFline24 — czego dotyczy?
e (Certyfikaty jako forma potwierdzania tozsamosci.
e Faktury typu RR, faktury dla oséb fizycznych — mozliwosc¢ ich wysytania - ale czy obowigzek?
e Brak sankcji do korica 2026 r. za btedy w wysytaniu faktur.
e \Wprowadzenie mozliwosci  wysytania  faktury  elektronicznych, papierowych obok  faktur
ustrukturyzowanych.
Dwa numery NIP — sprzedajgcego i odbierajgcego fakture.
Schemat nr 3 — zmiany w odniesieniu do poprzednich wersji faktur ustrukturyzowanych.
Mozliwos¢ wysytania zatgcznikdéw do faktur — dla kogo ta mozliwo$é? W jakiej formie?
Inne zmiany i ich skutki praktyczne dla podatnikow.
2. Wystawianie (otrzymywanie) faktur przez jednostki oSwiatowe — problemy po centralizacji:
e Schemat funkcjonowania KSeF.
Wptyw centralizacji na zasady otrzymywania/wysytania faktur do KSeF.
Zgtaszanie przez JST jednostek oswiaty na druku NIP- 2 czy konieczne?
Zakup lub sprzedaz przez jednostke oswiaty — zasady rozliczen.
Rozliczanie sie jednostek oswiaty pomiedzy sobg — czy obowigzkowo poprzez KSeF?
Dane podstawowe: sprzedajgcego lub kupujacego a dane dodatkowe: otrzymujgcego lub swiadczgcego
transakcje.
e Czy w KSeF bedg brokerzy?
e Platforma do rozliczent obowigzujgca dotychczas a KSeF.
3. Problemy praktyczne zwigzane z wdrazaniem KSeF:
e (Czy mozna wysytac faktury wczesniej? Czy nalezy mie¢ zgode drugiej strony? Czy mozna wysyfa¢ niektére
faktury do KSeF?
e Sposoby wysytania faktur ustrukturyzowanych: Token a podpis kwalifikowany.
e Kto ma wysytaé faktury a kto ma je odbierac?
o W jaki sposdb wysytac faktury: paczka, kazda faktura osobno.
e (Czym jest kod QR?
o Jak potwierdza¢ zakup towardw przy ptatnosciach przelewem, gotéwka, kartg ptatnicza.



Kto ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie KSeF.
Jak przechowywac faktury? lle czasu? Jaki jest okres przedawnienia kontroli?
Jak wysytac zatgczniki do faktur? Czy istnieje mozliwos$é wysytania poprzez KSeF?

4. Problemy merytoryczne zwigzane z fakturowaniem a KSeF:

Sposoby sprawdzania kontrahenta: Biata lista, KRS, CEiDG.

Weryfikacja transakgcji: kto ztozyt zamdwienie, kto zaptacit a na kogo jest wystawiana faktura?

Pojecie nalezytej starannosci w zakresie sprawdzania kontrahentow.

Wystawienie faktury na podmiot nieistniejacy.

Btedny NIP a umieszczenie faktury w KSeF.

Obowigzek podatkowy a zasady wystawiania faktur i wysytania ich do KSeF.

Mozliwos¢ wystawienia faktury 60 dni przed transakcjg co oznacza w praktyce?

Przyczyny praktyczne antydatowania faktury: terminy umowne na wystawianie faktur, otrzymanie danych
po terminie, protokadt odbioru podpisany/dostarczony z opdznieniem.

Sposoby korygowania btedéw na fakturze — faktura korygujaca lub nota korygujaca.

Czy nota korygujaca zostanie po wprowadzeniu KSeF?

Zmiana danych i wysytka ponownie oraz niszczenie starych dokumentéw - czy jest prawidtowym
postepowaniem?

Nie przyjecie faktur z btedami obecnie a po wprowadzeniu KseF.

Brak danych fakultatywnych na fakturze (btedny termin ptatnosci, brak nr zamdwienia itp.) jako przyczyny
podmiany faktur.

5. Dane faktury — najczesciej pojawiajgce sie btedy:

Obowigzkowe elementy faktury, w tym nazwa towaru lub ustugi a ustuga kompleksowa, stawki VAT, kurs
faktury wystawionej w walucie obce;.

Opcjonalne elementy faktury — jako obowigzkowe w niektérych przypadkach, w tym podstawa zwolnienia,
MPP, odwrotne obcigzenie, metoda kasowa — co jesli nie s3 wpisane?

Dobrowolne elementy faktury, w tym termin ptatnosci, rachunek bankowy, stopka — co po wprowadzeniu
KSeF?

Rachunek bankowy nie zgtoszony na Biatej Liscie — konsekwencje praktyczne.

6. Zasady wysytania faktur obecnie i w czasie KSeF:

Trzy rodzaje faktur funkcjonujgce obecnie i po wdrozeniu KSeF: faktura elektroniczna, faktura
ustrukturyzowana, faktura papierowa.

Obraz faktury wysytany mailem obok KSeF — czy mozliwy?

Dodatkowe dokumenty do faktury: protokét odbioru prac, zatgcznik — jak wysyta¢ po wdrozeniu KSeF?
Platformy funkcjonujgce do pobierania faktur, za media, dla podmiotéw stosujgcych zamoéwienia publiczne
a KSefF.

Wysytanie faktur a ich przechowywanie.

7. Sankcje karne dotyczace faktur — przypadki karania:

Faktury wystawione przez podmiot nieistniejgcy.

Faktury stwierdzajgce czynnosci, ktére nie zostaty dokonane — w czesci dotyczacej tych czynnosci.

Faktury podajace kwoty niezgodne z rzeczywistoscig — w czesci dotyczacej tych pozycji, dla ktérych podane
zostaty kwoty niezgodne z rzeczywistoscia.

Faktury potwierdzajgce czynnosci, do ktérych majg zastosowanie przepisy art. 58 i art. 83 Kodeksu cywilnego
— w czesci dotyczacej tych czynnosci.

Brak wysytania faktur do KSeF a mozliwe sankcje — od kiedy i dla kogo?

8. Odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:
Gtéwni ksiegowi, pracownicy dziatéw ksiegowosci w jednostkach o$wiatowych i jednostkach je obstugujgcych a takze
ich dyrektorzy.
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/O Fundacia Roswoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K it e | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KSeF w jednostkach oswiaty w 2026 r.
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 stycznia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 479 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 9 stycznia 2026 r. cena
wynosi 449 zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
DANE ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
DO KONTAKTU: ul Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw,
tel. 32 259 86 73,206 98 43
szkolenia@okst.pl; barbara.tekien@okst.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ......cceeeiiiiiniie e csnssess s e sessnesns ssesssssnssssssassssssessessassussassnsssasesssssnasnnnsssessnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: .......cccceviiiieieine s e snssessssassssesssssssssssssssssses snssasssssesassassananass e sassnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.okst.pl do 20 stycznia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




