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/O Fundacja ROZWOJ

SZKOLENIA ON-LINE

ShEoSWigtowych, w szczegolnosci w zakresie
zasad zamykanla i otwierania ksigg rachunkowych,
ujmowania kosztéw na przetomie roku, rozwigzan

zwigzanych z organizacjg, przeprowadzeniem,
rozliczeniem i udokumentowaniem inwentaryzacji
oraz powigzaniem jej wynikéw, z ksiegami
rachunkowymi, a takze odpowiedzialnosci kierownika,
gtéwnego ksiegowego i pracownikéw merytorycznych.
Zajecia w sposoOb praktyczny przyblizg zasady i
wskazéwki prawidtowego procesu zamykania roku
budzetowego 2020 w jednostkach oswiatowych
ze wskazaniem na szczegétowy harmonogram prac.
Ugruntujg tez wiedze na temat waznosci dotrzymania
termindw wynikajgcych z aktualnie obowigzujacego
prawa, szczegdlnie w kontekscie czynnosci przed, w
trakcie, jak i poinwentaryzacyjnych oraz wskaze na
konsekwencje wynikajgce z faktu naruszenia badz
nieprzestrzegania zasad dyscypliny finanséw
publicznych.

Adresaci:

Kierownicy jednostek oswiatowych i ich zastepcy,
gtéwni ksiegowi i ich zastepcy, pracownicy dziatéw
ksiegowosci oraz inni pracownicy merytoryczni biorgcy
udziat w czynnosciach poprzedzajgcych zamkniecie
roku budzetowego 2020 w jednostkach oswiatowych.

Prowadzaca:

Ekonomistka, pedagog, absolwentka
Miedzynarodowego Studium Doktoranckiego
,0rgmasz” w Warszawie, specjalistka z zakresu
finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w JST.
Autorka artykutéw i trener w dziedzinie finanséw
publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na
uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki swemu
wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone
metody w pracy stuzb ksiegowych

Przygotowanie do zamkniecia roku
budzetowego 2020 w jednostkach
oswiatowych

Program:

1. Obowigzki kierownika jednostki i gtéwnego
ksiegowego w kontekscie prac zmierzajacych do
zamkniecia ksigg rachunkowych roku budzetowego
2020 i otwarcia 2021.

2. Zasady otwierania i zamykania ksigg rachunkowych
oraz ostateczne zamkniecie ksiag.

3. Przyktadowy plan i szczegétowy harmonogram
czynnosci 2020/2021.

4. Zasady funkcjonowania
wiasnych.

5. Znaczenie inwentaryzacji w poprawnym zamknieciu
roku budzetowego.

6. Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

* Spis z natury.
e Uzgadnianie sald.
* Weryfikacja sald — przyktadowy wzor.

7. Terminy i  czestotliwo$s¢  przeprowadzania
inwentaryzacji.

8. Wymodg poréwnania zasobu nieruchomosci.

9. Obowigzki oséb materialnie odpowiedzialnych za
powierzenie mienia.

10.Instruktaz cztonkéw komisji i zespotdow spisowych,
w tym zadania przewodniczgcego komisji, cztonkdw

rachunku dochoddéw

komisji inwentaryzacyjnej, zespofu spisowego,
kontroleréw spisowych.

11.Sposéb dokumentowania i rozliczania
inwentaryzacji.

12.Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych w ewidencji
ksiegowe;j.

13.Dokumenty potwierdzajgce poszczegdlne etapy
inwentaryzacji — wzory i przyktady. ,\ -

~

14.Koszty na przetomie roku.

15.Roczne przeksiegowania i
jednostki oswiatowe;.

16.Wzory sprawozdan - bilans, rachunek zyskow
i strat, zmiany w funduszu oraz informacja
dodatkowa.

17.Dyskusja.

wynik fi N



SZKOLENIE ON-LINE 24 LISTOPADA 2020 R.

Termin szkolenia:
24 listopada 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

Cena:

285 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty  szkoleniowe  przekazane w  wersji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos$¢ konsultacji z trenerem.

Zgtoszenia:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: szkolenia@frdl.org.pl, faksem Ilub poprzez
formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl do 19
listopada 2020 r.

UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

Dane do kontaktu:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
tel. 22 351 93 23, fax: (42) 288 12 86
szkolenia@frdl.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

e Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiac z innymi uczestnikami.

¢ Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s3g z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktorych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

e Bedg Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

e Zardwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

¢ Platforma, na ktdrej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglagdarke internetowa, np. Google
Chrome lub innga. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ rowniez stuchawki z mik\
jezeli chcieliby Panstwo zabiera¢ gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

e Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtual
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.

¢ Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

¢ Po spotkaniu otrzymajg Panistwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

Przygotowania do zamkniecia roku budzetowego 2020 w jednostkach oswiatowych
(zajecia on-line)
24 listopada 2020 .

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektroniczne)j L1 € Mail.......cocveueeveeveieiiiceieeeeeceeeeeeeeeeeee e
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl.mazowsze.pl). Brak pisemnej rezygnacji
ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Parnstwa naleznoscia za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy podac¢ nazwe

szkolenia).
NR RACHUNKU: Alior Bank: 10 2490 0005 0000 4600 3933 7335

Podpis osoby upowaznionej




