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% Demokracji Lokalnej 20 kwietnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

Najczestsze btedy popetniane podczas planowania,
szacowania i przygotowania zamowienia

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Od 1 stycznia 2021 roku zaczeta obowigzywaé nowa ustawa prawo zamoéwien publicznych.
Wprowadzone zmiany majg na celu miedzy innymi zwiekszenie konkurencyjnosci i efektywnosci
zamoéwien publicznych. Nowe przepisy w istotny sposdb zmieniajg system zamodwien publicznych
w Polsce co moze powodowac, ze osoby realizujgce postepowania mogg popetnia¢ btedy. Jak unikngé
btedow w postepowaniu? Jak przygotowac je prawidtowo? Tego dowiedzg sie Panstwo biorgc udziat
w naszym szkoleniu.

CELE | KORZYSCI:
e Omodwienie i wyjasnienie praktycznych probleméw zwigzanych z planowaniem i szacowaniem
wartosci zamowien.
» Szkolenie stuzy m. in. odpowiedzi na pytania:
v’ Jak sporzadzaé prawidtowo plan postepowan?
v’ Jak agregowac czy segregowac prawidtowo zamodwienia?
v’ Jak szacowan zamdwienia nieprzewidywane?

PROGRAM:
1. Wprowadzenie do tematu.
2. Najczestsze btedy przy planowaniu postepowan o udzielenie zamdwien przez zamawiajacych:

Plan postepowan o udzielenie zamdwien na rok.

Orientacyjna wartos¢ zamodwienia.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien na rok a plan finansowy.

Aktualizacja planu postepowan o udzielenie zamowien.

Zmiany w planie finansowym a zmiany w planie postepowan o udzielenie zamdwien.
Zamoéwienia planowane a zamowienia nieplanowane.

Planowanie postepowan w ramach projektow UE.

Planowanie a zasada konkurencyjnosci.

3. Najczestsze btedy w ustalaniu szacunkowej wartosci zamoéwien publicznych z uwzglednieniem
nowej ustawy Prawo zaméwien publicznych:

Prawidtowa segregacja zamowien.

Elementy swiadczace o istnieniu jednego zamodwienia Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane.
Warto$¢ zamodwienia na dostawy i ustugi.

Prawidtowa agregacja szczegdlnych zamowien.

Ustalanie wartosci zamdwien powtarzajgcych sie okresowo.

Ustalanie wartosci zamdwien wieloletnich.

Ustalanie wartosci zamdwien warunkowych.



Ustalanie wartosci zamoéwien udzielanych w ramach projektéw finansowanych ze Zrddet
zewnetrznych, w tym UE.
Ustalanie wartosci zamoéwien udzielanych w czesciach.
— Wartos¢ zaméwien dodatkowych i uzupetniajgcych.
— Zamowienia udzielane przez jednostki organizacyjne zamawiajacego.
4. Jakie czynnosci trzeba wykonac przed sporzadzeniem SWZ zeby uniknac¢ btedéw?
— Whniosek o zamdwienie.
— Analiza potrzeb i wymagan.
— Czy nalezy uwzgledniac raport z poprzedniego zamdwienia.
5. Najczestsze btedy w przygotowaniu dokumentacji zamdéwienia:
— Rdznica miedzy specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ) a opisem potrzeb i wymagan (OPiW).
— Jak opisa¢ w SWZ sposdb sporzadzenia i ztozenia oferty?
— Jak opisaé¢ w SIWZ wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia?:
v' Wymagania.
v' Dokumentowanie.
— Jak opisa¢ w SWZ wymagania podmiotowe?:
v/ Wymagania.
v Dokumentowanie.
Jak opisa¢ kryteria oceny ofert?:
v’ Sposoby opisu kryteridow oceny ofert.
v Wskazanie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie kryteridw.
— Szczegdlne wymagania proceduralne w SWZ.
6. Przypadki naruszen dyscypliny finansow publicznych w zakresie planowania i ustalania szacunkowej
wartosci zamowienia po zmianach:
— Naruszenie dyscypliny polegajace na btednym ustaleniu wartosci zamdéwienia lub jego czesci, jesli
miato to wptyw na obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
— Naruszenie dyscypliny finanséw polegajgce na udzieleniu zamoéwienia publicznego wykonawcy,
ktory nie zostat wybrany w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
— Zarzut celowego podziatu zamdwienia na czesci lub zanizenia jego wartosci w orzecznictwie komisji
orzekajacych.

ADRESACI:

Pracownicy zajmujacy sie zamdéwieniami publicznymi, osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniach,
cztonkowie komisji przetargowych lub zespotéw do nadzoru realizowanego zamdwienia zaréwno osoby
poczatkujgce jak i zaawansowane.

PROWADZACY:

Prawnik, wykfadowca, doradca prawny, konsultant w obszarze finanséw publicznych izaméwien
publicznych. Ekspert z zakresu finanséw publicznych w instytucjach publicznych, adiunkt na Katedrze
Prawa Administracyjnego i Finansowego Uniwersytetu Zielonogdrskiego, trener biznesu. Doradca
zamawiajacych iwykonawcéw z zakresu Prawa zamodwien publicznych, konsultant instytucji i
beneficjentdw Srodkéw UE. Jest autorem opinii prawnych, a takze publikacji o charakterze naukowym
i popularyzatorskim. Autor ksigzek i licznych artykutéw w zakresie finansdw publicznych, partnerstwa
publiczno-prywatnego oraz kontroli finansowej. Wyktadowca z ogromng charyzma, niezwyktym
sposobem przekazywania wiedzy i komunikowaniem sie z grupg uczestnikow.
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im. Jerzego Regulskiego

Najczestsze btedy popetniane podczas planowania, szacowania i przygotowania
zamowienia

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 310 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.

20 kwietnia 2021 r.  Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. (42) 307 28 57, fax: (42) 288 12 86
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [I @ Mail.....ccccoeveeereveirirecreseiie et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 15 kwietnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




