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Warszawa, 29 lipca 2021 r.

Szanowni Paristwo Sekretarze,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Mazowsze w Warszawie wraz z Zarzadem Forum
Sekretarzy zaprasza Panstwa do wspéhtworzenia Forum Sekretarzy i udzialu w najblizszej sesji

konsultacyjno-szkoleniowej Forum, ktéra zaplanowana jest na 3 wrzesnia 2021 r. w godzinach
10.00 - 14.00.

Przedmiotem spotkania bedzie problematyka dotyczaca odmowy udzielenia informacji
publicznej. W takcie spotkania zostang omowione najczestsze przestanki odmowy
udostepnienia informacji publicznej, w ktéorych konieczne jest wydanie decyzji
administracyjnej. Przedstawiona zostanie takze praktyczna droga umozliwiajgca wydanie
decyzji w przypadku tzw. informacji publicznej przetworzonej.

Ekspertem prowadzacym spotkanie bedzie dr Marcin Adamczyk - radca prawny, adiunkt na
Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie, wspotwiasciciel
Kancelarii Prawnej specjalizujacej sie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego, ekspert
i pracownik Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego..

Uczestnicy spotkania beda mieli mozliwos¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zarowno z ekspertem prowadzacym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania.
Celem spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazowek i podpowiedzi, niezbednych w
codziennej pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od eksperta-w zakresie praktycznego
stosowania przepiséw. Liczymy na Panstwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane w formule online i odbedzie sie na platformie Zoom. Ponizej
prezentujemy szczegotowy program.

Zachecamy Panstwa do udziatu w spotkaniu oraz do zrzeszenia sie w Forum!

Z powazZaniem

Z powazaniem

Marcin Wielgus

Zastepca Dyrektora

FRDL Centrum Mazowsze
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Sesja konsultacyjno- szkoleniowa Forum Sekretarzy

3 wrzesnia 2021r.
10.00 - 14.00

Decyzja o odmowie udostepnienia informacji publicznej.

W takcie spotkania zostang omdwione najczestsze przestanki odmowy udostepnienia informacji

publicznej, w ktorych konieczne jest wydanie decyzji administracyjnej. Przedstawiona zostanie takze

praktyczna droga umozliwiajagca wydanie decyzji w przypadku tzw. informacji publicznej

przetworzonej. Przedstawione zostang obligatoryjne elementy decyzji administracyjnej w ujeciu

praktycznym ze szczegolnym omowienie najczesciej popetnianych bteddw. Uczestnikom spotkania

zostanie przedstawiany ,,wzoér decyzji odmownej” oraz ,,wzér pisma wzywajgcego do podpisania

ztozonego wniosku o udostepnienie informacji publicznej” (w sytuacji, gdy konieczne bedzie

wydanie decyzji odmownej).

Podczas spotkania skoncentrujemy nasze rozwazania na nastepujacych zagadnieniach:

1. Najczestsze przestanki odmowy udostepnienia informacji publicznej, w ktérych wydaje sie

decyzje administracyjna:

a. ochrona prywatnosci w tym danych osobowych,

b. tajemnica skarbowa,

c. tajemnica handlowa.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej tzw. przetworzonej.

Zakres stosowania K.p.a. w przypadku wydawania decyzji odmownej:

a. koniecznos¢ podpisania wniosku,

b. robimy czy nie? —art. 10 Kp.a,,

c. doreczenie decyzji stronie w przypadku wyboru drogi elektronicznej.

4. Elementy obligatoryjne decyzji i ich znaczenie.

Auto-kontrola wydanej decyzji w trybie odwotawczym.

6. Pismo przewodnie do organu Il instancji przekazujace akta sprawy wraz z odwotaniem -
praktyczne znacznie.

Lol

n

Prowadzacy Radca prawny, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warminsko —
Mazurskiego w Olsztynie, wspotwiasciciel Kancelarii Prawnej specjalizujacej sie w obstudze
jednostek samorzadu terytorialnego, ekspert i pracownik Narodowego Instytutu Samorzadu
Terytorialnego, trener i wyktadowca m.in. z k.p.a., informacji publicznej, ochrony danych osobowych
(udokumentowanych kilkaset szkolen z k.p.a. i RODO dla JST), cztonek etatowy Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Olsztynie (w latach 2005-2011), cztonek Grupy Roboczej ds. Ochrony
Danych Osobowych dziatajacej przy Ministrze Cyfryzacji (zespdt do spraw administracji), autor
licznych opracowan naukowych, oraz kursow e-learningowych dotyczacych KPA, dostepu do
informacji publicznej oraz RODO.
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-
szkoleniowej Forum Sekretarzy.
Udziat w pracach Forum to jedna ze sciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby profesjonalnie

im. Jerzego Regulskiego

realizowac¢ swoje obowiagzki. To takze mozliwos¢ wymiany doswiadczen pomiedzy Sekretarzami.
Zachecamy do wspodtpracy Panstwa wspotpracy, zrzeszenia sie w ramach Forum i udziatu organizowanych
szkoleniach dedykowanych Sekretarzom.

Czym s3a Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach FRDL?:

Fora samorzadowe to autorski pomyst FRDL, szczegdlna forma pracy integrujaca srodowiska
samorzadowe wokdt codziennych wyzwan i probleméw oraz dobrych praktyk. Sa one jednym
z kluczowych elementow ksztatcenia ustawicznego kadr samorzadowych i pracownikow jednostek
podlegtych.

Fora przede wszystkim stuza budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy,
doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowane] funkcji oraz prowadzenia
konstruktywnego dialogu.

Fora to platforma wymiany wiedzy i do$wiadczern oraz mozliwos¢ zawodowej konsultacji.

Fora posiadaja coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i interesow.

Fora prowadza takze dziatalnos¢ interwencyjna na rzecz swoich cztonkoéw i Swiadczg pomoc
W rozwigzywaniu problemdéw pojawiajgacych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w zwigzku z petnionymi funkcjami i zajsnowanymi stanowiskami, dlatego ciesza sie one stale rosnacym
zainteresowaniem wsrod samorzadowcow.

Fora to to cyklicznie odbywajace sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzace
poszerzaniu wiedzy, wymianie dos$wiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod
dziatania, w tym wspodtpracy miedzy Sekretarzami.

W pracach forow uczestnicza osoby, ktdrym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z forum
decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdow, natomiast Osrodki FRDL wspieraja ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

Podstawowa forma dziatania Forum Sekretarzy sa comiesieczne sesje konsultacyjno-szkoleniowe
z udziatem wysokiej klasy ekspertow - praktykow i wyktadowcow, w trakcie ktérych omawiane sg istotne
zagadnienia dotyczace zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, a oferte szkolen tworzymy
wspdlnie - kazdy uczestnik Forum ma prawo zgtosi¢ zagadnienia merytoryczne, ktdre staja sie tematem
kolejnych spotkan.
e Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisuja dokumenty dotyczace Forum
znajdujace  sie  wserwisie www FRDL CM w  Warszawie pod adresem
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-sekretarzy/o-forum-3

Jak zapisac¢ sie do Forum?

Aby zostac cztonkiem Forum nalezy przestac wypetniona umowe i deklaracje cztonkostwa:
+ pocztg na adres: FRDL Centrum Mazowsze, ul. Chmielna 32/25, 00-021 Warszawa
* naadres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl
«  Dokumenty mozna pobraé¢ ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-
sekretarzy/dolacz-do-nas
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Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

3 wrzesnia 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

E on-line

Wirtualna sesja konsultacyjno-szkoleniowa prowadzona i realizowana na zywo za pomoca
platformy Zoom, ktéra umozliwia obustronng komunikacje miedzy prowadzacym sesje
a uczestnikami.

Cena udziatu: 319 PLN dla osoby nie zrzeszonej w Forum/
w przypadku cztonka Forum wynosi 180 PLN

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w
wersji elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze w Warszawie
ul. Chmielna 32/25

00-021 Warszawa;

tel. 604 078 421

szkolenia@frdl.org.pl

DANE DO
KONTAKTU:

Nazwa i adres

nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres
odbiorcy

NIP Telefon

Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym TAK [ NIE O
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkdw publicznych (prosze zaznaczy¢

wiasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen FRDL zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.
Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 25 sierpnia 2021r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé
nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




