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R Demokracji Lokalnej 25 sierpnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

PRAKTYCZNE ASPEKTY INWENTARYZACJI W 2022 ROKU

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu z zakresu zasad prawidtowego przeprowadzania,
rozliczenia i dokumentowania inwentaryzacji w 2022 r. Prowadzgca omoéwi pojecie inwentaryzacji, sposoby
jej prowadzenia oraz odpowiedzialno$¢ za dokonywanie czynnosci inwentaryzacyjnych. Podczas zajec
przedstawimy proces inwentaryzacji w jednostce, jak rowniez weryfikacje przeprowadzonej procedury i jej
dokumentowanie. Uczestnicy szkolenia zdobedg wiadomosci na temat praktycznych rozwigzan w zakresie
sprawnego i skutecznego prowadzenia inwentaryzacji.

CELE | KORZYSCI:
* W trakcie szkolenia zostang omdéwione najwazniejsze, przydatne w praktyce zagadnienia, w tym m.in.:

cele, rodzaje i metody inwentaryzacji,

techniki inwentaryzacji — wraz z wypisaniem zalet i wad kazdej z technik,

rola, obowigzki i odpowiedzialnos¢ pracownikéw jednostki w procesie inwentaryzacji,
spis z natury — przeprowadzenie krok po kroku,

uprawnienia i obowigzki komisji inwentaryzacyjnej,

przeprowadzenie inwentaryzacji metodg potwierdzenia oraz weryfikacji z dokumentacja,
ustalanie, wyjasnianie i rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych — ewidencja ksiegowa,
dokumentowanie procesu inwentaryzacji,

inwentaryzacja a podatki.

*  Wskazanie najczesciej popetnianych btedéw w trakcie prowadzenia inwentaryzacji.
* Wzajemna wymiana doswiadczen pomiedzy uczestnikami szkolenia, wspdlne rozwigzywanie trudnosci,
uzyskanie odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania.

PROGRAM:
1. Istota i klasyfikacja inwentaryzacji:

Podstawy prawne inwentaryzacji.

Cele inwentaryzacji.

Istota, odmiany (rodzaje) i zadania inwentaryzacji.
Przedmiot i metody inwentaryzacji.

Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji.

Etapy inwentaryzacji.

2. Rodzaje inwentaryzacji:

Inwentaryzacja okresowa.

Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza.

Inwentaryzacja przeprowadzana w szczegdlnych okolicznosciach.
Inwentaryzacja ciagfa.

Inwentaryzacja kontrolna.

3. Podstawowe zasady organizacji inwentaryzacji:

Dokumentacja inwentaryzacyjna.
Instrukcja inwentaryzacyjna.
Charakter prawny instrukcji inwentaryzacyjne;.
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Znaczenie i tre$¢ instrukcji inwentaryzacyjnej.
Przyktady nieprawidtowych zapiséw instrukcji inwentaryzacyjnej.
Obowigzki oséb przeprowadzajgcych inwentaryzacje.
Spis z natury wspomagany informatycznie.
Przygotowanie i przeprowadzenie spisu z natury:
Czynnosci poprzedzajace spis z natury.

Zasady postepowania z dokumentacjg spisowa.
Pomiar spisywanych zapasow.

Szczegblne sytuacje w czasie spisu z natury zapasoéw.
Kontrola przebiegu spisu z natury zapasow.
Zakonczenie spisu z natury zapasow.

Spis z natury srodkow trwatych.

Spis z natury gotowki.

Spis z natury:

Etap | - przygotowawczy spisu z natury:

Przeprowadzenie szkolenia 0séb uczestniczqcych w inwentaryzacji.

Przeprowadzenie ogledzin srodkow trwatych pod wzgledem oznakowania oraz kompletnosci
i przydatnosci do uzytkowania oraz dokonanie w razie potrzeby kasacji sktadnikow
zniszczonych i niezdatnych do uzytkowania.

Zarzqdzenie przez kierownika jednostki przeprowadzenia spisu z natury.

Przygotowanie obszaru jednostki (pdl spisowych) do czynnosci spisu z natury.

Sprawdzenie, czy wszystkie dokumenty zwigzane z przychodem i rozchodem sktadnikow zostaty
przekazane do ksiegowosci.

Sprawdzenie zgodnosci zapisow ewidencji analitycznej z ewidencjq syntetyczng.

Etap Il — wtasciwy spis z natury:

Wydanie arkuszy spisu z natury i przystgpienie do spisu.

Ztozenie przez osoby materialnie odpowiedzialne lub odpowiedzialne za gospodarowanie
sktadnikami majqtku oswiadczenia.

Zwrdcenie przez zespoly spisowe arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej.

Kontrola czynnosci spisowych.

Przekazanie przez przewodniczqgcego komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych do wyceny
oraz poréwnania ze stanem ksiegowym.

Etap Ill - rozliczeniowy:

Wycena arkuszy spisowych.

Uzgodhnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego w drodze poréwnania ustalen zawartych
w arkuszach spisowych z ewidencjq.

Przekazanie przez stuzby ksiegowe przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej wynikdw
wyceny i rozliczenia spisu z natury.

Rozliczenie roéznic inwentaryzacyjnych poprzez wyjasnienie okolicznosci i przyczyn ich
powstania.

Przeprowadzenie w razie potrzeby spisow dodatkowych.

Sporzqdzenie protokotu rozliczenia wynikdw przeprowadzonej inwentaryzacji oraz
sformutowanie wnioskow w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Podjecie decyzji w sprawie sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Ksiegowe rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych.

Etap poinwentaryzacyjny:

Realizacja wnioskdéw dotyczqcych poprawnosci gospodarowania posiadanym majqgtkiem.
Korekta procedur kontroli zarzqdczej w celu udoskonalenia procesu przeprowadzania
inwentaryzacji i zarzqdzania dziatalnosciq jednostki.

Rozliczenie osob, ktorym przypisano odpowiedzialnosc za stwierdzone niedobory lub szkody.



—  Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej.

* Nowoczesne techniki spisu z natury srodkéw trwatych.

e Uprawnienia i obowigzki przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej.

e Uprawnienia i obowigzki komisji inwentaryzacyjne;.

*  Arkusz spisu z natury.

* Inwentaryzacja drogg spisu z natury znajdujgcych sie w jednostce sktadnikéw aktywoéw, bedgcych
wtasnoscig innych jednostek, powierzonych jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub
uzywania.

8. Inwentaryzacja drogg uzyskania potwierdzen:

e  Zakres przedmiotowy inwentaryzacji przez uzyskanie potwierdzen.

* Procedury inwentaryzacji drogg potwierdzen.

*  Wyjasnienie i rozliczenie réznic wynikajgcych z inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald.

* Inwentaryzacja srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych.

* Inwentaryzacja naleznosci.

* Inwentaryzacja aktywéw finansowych innych niz $rodki pieniezne na rachunkach bankowych
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie
zdematerializowanej.

* Inwentaryzacja sktadnikéw aktywoéw przekazanych do uzytkowania innym jednostkom.

9. Inwentaryzacja przez poréwnanie standéw, wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentacja:

e  Zakres przedmiotowy inwentaryzacji przez poréwnanie z dokumentac;ja.

e Procedura inwentaryzacji drogg poréwnan.

» Ustalanie i weryfikacja wartosci sktadnikow w drodze poréwnan z dokumentacja zrédtowa.

* Przeprowadzanie i dokumentowanie inwentaryzacji metodg weryfikacji z dokumentacja.

* Inwentaryzacja gruntow.

* Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

* Inwentaryzacja srodkow trwatych w budowie.

* Inwentaryzacja rozrachunkdéw z pracownikami.

* Inwentaryzacja kapitatow jednostki.

10. Inwentaryzacja a podatki:

* Inwentaryzacja a podatek dochodowy.

* Rozliczenie niedoboréw inwentaryzacyjnych.

* Rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych.

* Inwentaryzacja a podatek VAT.

ADRESACI:
Skarbnicy i pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych, osoby odpowiedzialne za prowadzenie
inwentaryzacji w jsfp, w szczegélnosci w jst i jednostkach podlegtych.

PROWADZACY:

Doswiadczona wyktadowczyni z wieloletnig praktyka, niezalezny konsultant z dziedziny rachunkowosci,
finanséw i analizy finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej. Wspodtpracownik
naukowy Akademii Leona KoZminskiego w Warszawie. Szkoleniowiec w zakresie rachunkowosci
finansowej, finansdw, rachunku kosztéw, rachunkowosci zarzadczej, finansdw przedsiebiorstw, oceny
sytuacji ekonomiczno-finansowej przedsiebiorstw, rachunkowosci isprawozdawczosci budzetowej,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ksiegowosci projektdw unijnych, przygotowywania biznes planéw
w celu pozyskania srodkow unijnych, zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zarzadzania
finansami w firmie. Audytor realizacji projektéw unijnych. Autorka artykutéw na temat rachunkowosci i
finanséw. Wspodtautorka ksigzki ,Rachunkowosé projektow wspétfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej”.
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Praktyczne aspekty inwentaryzacji w 2022 roku

- Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

25 sierpnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

BED

@ Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

KONTAKTU: tel. 732 983 894
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 19 sierpnia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$é zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




