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R Demokracji Lokalnej 19 wrzesnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURY ZDEJMOWANIA ZE STANU SKEADNIKOW ZNISZCZONYCH,
ZUZYTYCH, USZKODZONYCH, PRZETERMINOWANYCH
LUB POSTAWIONYCH DO NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA
W JEDNOSTKACH OSWIATOWYCH W 2022 ROKU

-
WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Jednostki i placowki oswiatowe, podobnie jak wszystkie jsfp, powinny posiada¢ wytacznie sktadniki,
zdatne do uzytku, tylko takie, ktore faktycznie s3 wykorzystywane do realizacji celéw statutowych.
Niestety w wielu jednostkach panuje przekonanie, iz ,nie trzeba wyrzucaé tego, bo przeciez jeszcze
z pewnoscig sie przyda” i nadal przechowuje sie sktadniki majgtkowe, ktére sg zbedne, zuzyte, uszkodzone
lub zagrazajg bezpieczernstwu. W zwigzku z tym proponujemy Paristwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas
ktorego prowadzgca, w sposdb jasny i przejrzysty, wskaze jak postepowac z rzeczowymi sktadnikami mienia
ruchomego w szkotach i jednostkach oswiatowych, ktdre z roznych wzgleddw nie przynoszg juz korzysci
ekonomicznych jednostce, sg zniszczone, zuzyte, zbedne i nie nadajq sie do dalszego wykorzystania.
Szkolenie pozwoli zapoznaé sie z praktycznym stosowaniem przepisow, uzyskaé¢ dostep do obszernych
materiatédw, w tym wzorédw dokumentéw, pomocnych przy wykonywaniu obowigzkéw, a takze
wyeliminowac btedy i nieprawidtowosci w stosowaniu przepisow.

CELE | KORZYSCI:

e Omowienie zasad gospodarowania rzeczowymi skfadnikami majatkowymi w jednostkach,
ze szczegbélnym uwzglednieniem specyfiki jednostek oswiatowych, po zmianach, wprowadzonych
Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2021r., zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie
szczegbtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Panstwa.

* Przedstawienie kwestii odpowiedzialnosci kierownika jednostki oswiatowej oraz pracownikow
za gospodarowanie majgtkiem jednostki i powierzone mienie.

* Poznanie zasad dotyczgcych sposobu powotywania komisji, dokonywania okresowych przeglagddéw oraz
postepowania ze zbednymi lub zepsutymi sktadnikami elektronicznymi.

e Uzyskanie odpowiedzi na pytania i kwestie problemowe dotyczgce postepowania z rzeczowymi
sktadnikami mienia ruchomego, ktére z réznych wzgleddw nie przynoszg juz korzysci ekonomicznych
jednostce oswiatowej, sg zniszczone, zuzyte, zbedne i nie nadajg sie do dalszego wykorzystania.

* Wskazanie obowigzujgcych zasad dotyczacych postepowania ze zuzytym sprzetem elektrycznym
i elektronicznym, w tym likwidacji i utylizacji odpadéw elektrycznych i elektronicznych.

* Przedstawienie praktycznych przyktaddw najczesciej wystepujgcych nieprawidfowosci i problemoéw,
zwigzanych ze zdejmowaniem ze stanu sktadnikéw zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych,
przeterminowanych lub postawionych do nieodpfatnego przekazania w placéwkach oswiatowych.

e Otrzymanie przyktadowych zarzadzen, regulamindéw i wzoréow niezbednych drukéw, pomocnych
w wykonywaniu codziennych obowigzkéw dotyczgcych gospodarowania rzeczowymi sktadnikami
majgtkowymi.

* Mozliwo$é konsultacji kwestii problemowych, w celu upewnienia sie czy prawidtowo postepujemy
ze sktadnikami majgtkowymi w jednostce.



PROGRAM:

1. Zasady dotyczace gospodarowania mieniem ruchomym w jednostkach oswiatowych jako jednostkach
organizacyjnych jst.

2. Przeglad sktadnikdw majatkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci i przeznaczenia na potrzeby
jednostki oswiatowej.

3. Tworzenie, obieg i kontrola dokumentéw w gospodarce skfadnikami majgtkowymi - opisy
na dokumentach zrédtowych oraz kontrola merytoryczna i formalno —rachunkowa.

4. Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej oraz w komadrkach merytorycznych sktadnikdw majatkowych
jednostki oswiatowej w zaleznosci od rodzaju sktadnikdéw (Srodki trwate, pozostate Srodki trwate,
niskocenne, ujawnione, obce, uzyczone do nauki zdalnej itp.).

5. Okresowe oceny stanu technicznego i przydatnosci sktadnikow majatkowych do prowadzonej
dziatalnosci jednostki (np. koniec roku szkolnego, po inwentaryzacji itp.).

6. Ustalenie procedur =zdjecia ze stanu sktadnikdw zbednych, zuzytych, zniszczonych,
niewykorzystywanych przez jednostke oraz stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa dla
uzytkownikdéw lub generujgcych wysokie naktady.

7. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji kwalifikacyjnej, komisji likwidacyjnej, komisji kasacyjnej,
czy komisji wspdlnej — powotanie, zasady dziatania, przyktadowy regulamin, niezbedna dokumentacja.

8. Podstawy zdjecia ze stanu sktadnikdw majatkowych.

9. Zdjecie ze stanu oraz fizyczna likwidacja sktadnikow — przyktadowe ksiegowania.

10. Darowizna miedzy samorzgdowymi jednostkami (wniosek, protokét zdawczo- odbiorczy, obieg
dokumentéw finansowo — ksiegowych).

11. Szczegodlny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia, stanowigcego
odpady w oparciu o ustawe o odpadach.

12. Znakowanie sktadnikdw majgtkowych oraz pdl spisowych.

13. Zasady inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych - przyktadowy harmonogram i zarzagdzenie w sprawie
inwentaryzacji.

14. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki oSwiatowej za gospodarowanie majatkiem jednostki.

15. Odpowiedzialno$ci pracownikéw za mienie powierzone iwykorzystywane przy wykonywaniu
obowigzkéw stuzbowych — sposoby powierzania irozliczania, odpowiedzialnos¢ z obowigzkiem
wyliczenia sie.

16. Przyktady nieprawidtowosci w gospodarowaniu mieniem ruchomym.

17. Przyktadowe zarzadzenie w sprawie gospodarki mieniem ruchomym.

18. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek oswiatowych i jednostek je obstugujacych, gtéwni ksiegowi oraz pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni w tych jednostkach za gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi jednostki
oswiatowej oraz prowadzenie ewidencji tych sktadnikdw, znakowanie, biezgcy nadzdér ikontrole,
inwentaryzacje a takze czynnosci zmierzajace do zdjecia ze stanu i likwidacje sktadnikéw zuzytych,
zniszczonych, zbednych, przeterminowanych, czy zagrazajacych bezpieczenstwu.

PROWADZACY:

Ekonomistka, pedagog, absolwentka Miedzynarodowego Studium Doktoranckiego ,Orgmasz” w
Warszawie, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutow i
trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk,
ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone metody w pracy stuzb
ksiegowych.
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Procedury zdejmowania ze stanu sktadnikdéw zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych,
przeterminowanych lub postawionych do nieodptatnego przekazania w jednostkach
oswiatowych w 2022 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 wrzes$nia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

E Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 698 343 042,
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé¢ do 15 wrzesnia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




