——
/5 romae Romwols SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 8 stycznia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

E-DORECZENIA W INSTYTUCJACH ADMINISTRACII PUBLICZNEJ

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia, krok po kroku przedstawimy wdrazanie i nowe zasady
e- doreczenr, wprowadzonych ustawg o doreczeniach w administracji publiczne;j.
Przeanalizujemy zagadnienia zwigzane z doreczeniami elektronicznymi w postepowaniu
administracyjnym, wskazemy terminy wdrozen w poszczegdlnych kategoriach jednostek
publicznych, cele i zatozenia ustawowe, obowigzki organdw oraz wyzwania i korzysci wynikajgce
z nowego systemu doreczen w postepowaniu. Wszystkie zagadnienia bedziemy prezentowad
w odniesieniu do praktycznych przyktadéw.

CELE | KORZYSCI:

e Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze dotyczacy zasad funkcjonowania e-
doreczen.

* Poznasz korzysci jakie pojawity sie dla podmiotéw administracji publicznej w zwigzku
z wdrozeniem nowych zasad doreczen.

e Zapoznasz sie z definicjami najwazniejszych poje¢ — takimi jak: PURDE, KURDE, BAE.

e Zapoznasz sie z najwazniejszymi pojeciami dotyczacymi publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego.

* Dowiesz sie jakie sg zasady doreczen elektronicznych z uwzglednieniem obligatoryjnego
doreczania przy pomocy PURDE.

e Poznasz role ePUAPu, po wejsciu w zycie ustawy o e-doreczeniach.

e Zapoznasz sie z zasadami wspotpracy z operatorem (Pocztg Polskg S.A.).

* Poznasz obowigzki administratora.

e Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze z zakresu zmiany w KPA, w kodeksie
cywilnym i karnym w zakresie doreczania korespondenciji.

* Dowiesz sie co z EZD w jednostce. Czy trzeba je wdrozyé, zeby korzystac z e-doreczen czy
nie?

e Uzyskasz odpowiedzi na pojawiajace sie watpliwosci i pytania zwigzane z tematem zajeé.

PROGRAM:
1. Ktoiod kiedy powinien miec konto e-doreczen.
2. Naczym polegajg ustugi e-doreczen?

e Kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

e Ustuga hybrydowa - obowigzek s$wiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego poprzez wyznaczonego operatora i standardy Swiadczenia
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego, dowody wystania
i otrzymania, procedura przeksztatcenia dokumentu elektronicznego w przesytke listowg



w ramach $wiadczenia publicznej ustugi hybrydowej, obowigzki poczty w zakresie
przeksztatcenia dokumentu elektronicznego w przesytke listowa.
3. Opfata za przekazywanie korespondencji przy uzyciu publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego oraz publicznej ustugi hybrydowej.
4. Adres do doreczen elektronicznych, a doreczenia korespondencji z wykorzystaniem ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
5. Baza adresoéw elektronicznych — skutki prawne wpisu do adresu do bazy, dane przetwarzane
w bazie adreséw elektronicznych.
Administrator skrzynki doreczen, zarzadzanie skrzynka.
Dostep do zasobow skrzynki e-doreczen.
System obiegu dokumentow w Urzedzie a e-doreczenia — EZD czy tradycyjny?
Zmiany w KPA w zwigzku z zatozeniem skrzynki e-doreczen przez Urzad i wprowadzeniem
nowych przepiséw w tym zakresie.
10. Rola ePUAPU w doreczaniu korespondencji — zostaje, czy nie.
11. Ocena funkcjonowania skrzynki - problemy i korzysci.
12. Podsumowanie. Dyskusja.

0 o0 NO

ADRESACI:

Wszyscy pracownicy administracji rzgdowej i samorzgdowej, biorgcy udziat w wydawaniu
decyzji administracyjnych i stosujgcy przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego,
kierownicy i naczelnicy wydziatdw, kierownicy jednostek podlegtych, sekretarze
oraz informatycy i pracownicy kancelarii.

PROWADZACA:

Byty wieloletni pracownik Urzedu Wojewddzkiego — zastepujacy kierownika Oddziatu Kontroli.
Od 2009 roku pracowata na stanowisku Kierownika Referatu Organizacyjnego Urzedu Miasta w
Biatymstoku, gdzie piastowata stanowisko Zastepcy Dyrektora Departamentu Organizacyjnego
i Nadzoru — odpowiedzialna miedzy innymi za wdrozenie nowe;j instrukcji kancelaryjnej. W
ramach obowigzkdw, na co dzien zajmuje sie kontrolg przestrzegania instrukcji kancelaryjnej
przez pracownikow Urzedu oraz obiegu dokumentéw w urzedzie w tym obiegu elektronicznego,
nadzorem nad Kancelarig Ogdlng Urzedu oraz nadzorem nad Archiwum Zaktadowym Urzedu,
ale tez zadaniami zwigzanymi z organizacja Urzedu (regulaminy, procedury, informacja
publiczna, zarzadzenia, interpelacje radnych itp.) Od wrzesnia 2022 r. Zastepca Dyrektora
Departamentu Edukacji odpowiedzialny za nadzér nad organizacjg wszystkich placowek
oswiatowych w Biatymstoku, w tym réwniez za organizacje obiegu dokumentéw w tych
placéwkach, wdrazanie innowacyjnosci informatycznej, w tym e-doreczen. Wykfadata w
Wyzszej Szkole Administracji Publicznej w Biatymstoku m.in. w zakresie instrukcji kancelaryjnej
jednostek administracji publicznej, obecnie prowadzi zajecia z instrukcji kancelaryjnej
na Uniwersytecie w Biatymstoku w ramach studiéw podyplomowych z zakresu administracji
publicznej. Poza instrukcjg kancelaryjng prowadzi szkolenia z dostepu do informacji publicznej
czy zasad wykonywania kontroli, kontroli zarzadczej wydawania upowaznien i petnomocnictw.
Wysoko oceniany kontroler po odbytej aplikacji kontrolerskiej w Najwyzszej Izbie Kontroli.
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8 stycznia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 15 grudnia 2023 r. cena wynosi 399
@' PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 533 849 116;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

E-doreczenia w instytucjach administracji publicznej

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE I
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... iiiiininesne e ssess s e sessnesns s ssessssssessnsnsss e e ssssnssassnsssssess ssnssnnnsssessnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: .......cocviiiiiiniiininninninnsinn s s s s s s sssssssssssssessasssssassns s ssse sesasassssessnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 2 stycznia 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z

obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




