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R Demokracji Lokalnej 19 IutegO 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

OCENA OFERT SKtADANYCH W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WAZNE INFORMACIJE:
Nieprawidtowa ocena ofert moze skutkowac naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych, w sytuacji gdy popetnione
w procesie oceny ofert btedy wptywajg na wynik prowadzonego postepowania. Dzieje sie tak w dwdch przypadkach,
gdy Zamawiajacy:
e odrzuca oferte, ktéra powinna by¢ wybrana jako najkorzystniejsza,
*  wybiera oferte, ktéra w swietle przepiséw Pzp podlega odrzuceniu.
Btedy w zakresie oceny ofert stanowig najczestszy powdd wnoszenia odwotan do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
Orzecznictwo KIO kazdego roku dostarcza nam szeregu cennych wskazéwek na temat tego jak prawidtowo interpretowad
przepisy Pzp, w tym co do tego jak prawidtowo bada¢ oferty. Z tego wzgledu proponujemy dla Panstwa szkolenie, ktére
w uporzgdkowany sposdb przedstawi najwazniejsze zagadnienia zwigzane z procesem oceny ofert. Podczas zajec
przedstawimy praktyczne przyktady popetnianych przez Wykonawcéw btedow dotyczgcych przygotowywania ofert,
a takze najczestsze btedy popetniane przez Zamawiajacych.
M

CELE | KORZYSCI:
e Zdobycie uzupetnienie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu czynnosci zwigzanych z oceng ofert.
. Poznanie konkretnych przyktadéw z praktyki orzeczniczej i kontrolnej procesu udzielania i oceny ofert sktadanych

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
. Poznanie najczesSciej wystepujgcych btedéw i nieprawidtowosci w procesie oceny ofert sktadanych w postepowaniu.
e Uzyskanie odpowiedzi na trudne pytania i watpliwosci pojawiajace sie przy ocenach ofert.
*  Po szkoleniu bedziesz umiat:

- Oceni¢ oferte pod katem razgco niskiej ceny.

- Ustali¢, czy omytki popetnione podczas przygotowania oferty kwalifikujg sie do poprawienia.

- Oceni¢ poprawnosc sktadania dokumentéw elektronicznych.

- Prawidtowo ocenic¢ sktadane, uzupetniane i poprawiane dokumenty.

PROGRAM:
1. Czym jest oferta?
¢ Definicja oferty z kodeksu cywilnego.
¢ Co moéwi na temat oferty aktualne orzecznictwo?
e Jak rozréznié tresc oferty od przedmiotowych $rodkéw dowodowych?
2. Wyjasnianie tresci ofert w Swietle aktualnego orzecznictwa:
e Czy mozna wyjasniac tresc ofert po wyborze oferty?
e Granica pomiedzy wyjasnianiem, a niedopuszczanymi negocjacjami prowadzgcymi do zmiany tresci ofert.
3. Poprawianie omytek w tresci oferty:
¢ Kiedy mamy do czynienia z oczywistg omytkg pisarskg?
¢ Kiedy mamy do czynienia z oczywistg omytkg rachunkowg?
¢ Cotojest ,inna omytka polegajgca na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia i w jakich sytuacjach taka
omytke nalezy poprawic¢?
¢ Jak prawidtowo informowa¢ Wykonawcédw o dokonanych poprawkach omytek?
e Brak zgody na dokonang korekte - przypadki, konsekwencje.
e Ztozenie oferty z btedami w formularzu cenowym.
e Ztozenie oferty na nieaktualnym Formularzu ofertowym.
¢ Konsekwencje samodzielnego wprowadzania przez Wykonawce korekt w udostepnianych przez Zamawiajgcego
wzorach dokumentdw.



4. Naprawianie btedéw popetnianych podczas sktadania dokumentow:

e Btedy popetniane podczas sktadania podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych.

e Jaka jest réznica pomiedzy ztozeniem srodkéw dowodowych niekompletnych, a zawierajacych btedy?

¢ Jak poprawnie skonstruowac wezwanie do ztozenia, uzupetnienia i poprawienia srodkéw dowodowych?

e Czy jest mozliwe samouzupetnienie podmiotowych Srodkéw dowodowych przez Wykonawcéw? Case study
w nawigzaniu do aktualnego orzecznictwa.

e Prawidtowa procedura postepowania w sytuacji ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych wraz z ofertg

e Uzupetnianie, poprawianie i sktadanie petnomocnictw - w jaki sposdb winno to nastgpié, aby oferta nie zostata
odrzucona? Czy mozna dostaé elektroniczne petnomocnictwo wystawione po ptywie terminu sktadania ofert? Czy
Wykonawca po ztozeniu podmiotowych srodkéw dowodowych moze je ponownie ztozy¢ lub samemu uzupetnié
jezeli nie minat wyznaczony termin na ztozenie dokumentéw?

¢ Konsekwencje ztozenia srodka dowodowego sporzgdzonego w jezyku obcym bez ttumaczenia na jezyk polski.

e e-KRK - co przekaza¢ Zamawiajgcemu - plik .pdf, czy .xml? Jak sprawdza¢ poprawnosc ztozenia, czy mozliwe jest
sktadanie wizualizacji wydruku tego dokumentu poswiadczonego przez Wykonawce, kto opatruje podpisem ten
dokument?

¢ Elektroniczne zaswiadczenia z US i ZUS - czy jest mozliwe sktadanie wydrukéw wizualizacji tych dokumentow? Kto
opatruje i jakim podpisem te dokumenty?

¢ Konsekwencje ztozenia srodkdw dowodowych nieopatrzonych wtasciwym podpisem elektronicznym.

5. Lista kontrolna (checklista) podczas oceny ofert. Analiza przypadkéw z aktualnego orzecznictwa.

e Oferta niezgodna z przepisami ustawy Pzp.

e Oferta niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

¢ Walidacja podpiséw elektronicznych - najczestsze btedy; jak reagowac w sytuacji pojawienia sie komunikatéw
o problemach z walidacjg?

e Oferta o tresci niezgodnej z warunkami zamoéwienia.

e Oferta sporzadzona lub przekazana w sposdb niezgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi
sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez
Zamawiajgcego - co robi¢, gdy nie dziatajg poprawnie srodki komunikacji elektronicznej?

e Oferta ztozona w warunkach nieuczciwe]j konkurencji - co to jest niedozwolona inzynieria cenowa?

e Oferta zawierajgca razgco niskg cene - jak prawidtowo przeprowadzi¢ procedure wyjasnienia w zakresie
wykluczenia ceny lub kosztu?

e Oferta zawierajaca btedy w obliczeniu ceny - czy mozna zgdac tylko ceny brutto?

e Brak pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg - putapki zwigzane z uptywem terminu zwigzania
oferta.

e Brak pisemnej zgody na wybér oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg - prawidtowa procedura postepowania
w sytuacji dokonywania wyboru oferty po uptywie terminu zwigzania oferta, kiedy w takim przypadku zadaé
podmiotowych srodkéw dowodowych?

e Ocena prawidtowosci wniesienia wadium - wadium w pienigdzu, wadium w gwarancjach lub poreczeniach,
prawidtowa forma i tres¢. A zasady wnoszenia wadium przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoOwienie? Czy gwarancja wadialna musi by¢ wazna dtuzej niz termin zwigzania oferta? Co to znaczy, ze
Wykonawca wnidst wadium w sposéb nieprawidtowy?

ADRESACI:
Specjalisci ds. zamodwien publicznych, pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za okre$lenie warunkéw udziatu
w postepowania i nadzér nad realizacjg umow w sprawie zaméwien publicznych, kontrolerzy, wykonawcy.

PROWADZACY:

Wyktadowca z 25-letnim doswiadczeniem zawodowym w zakresie zaméwien publicznych; ponad 2000 przeprowadzonych
szkolen; praktyk; ekspert podczas prac Nadzwyczajnej Komisji Sejmowej ds. Deregulacji zajmujacej sie nowg ustawg -
Prawo zamdwien Publicznych (2020 r.); kierownik Rady Programowe] Studium Zamdwien Publicznych; wyktadowca na
Studium Zaméwien Publicznych przy Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie; ekspert podczas prac m.in. Sejmowej
Podkomisji Gospodarki zajmujgcej sie nowelizacjg ustawy dotyczgcg podwykonawstwa i podniesienia progu bagatelnosci
(2013 i 2014 r.); Komisji Nadzwyczajnej ds. rozpatrzenia projektu nowej ustawy o zamdwieniach publicznych (2000 r.),
Senackiej Komisji Gospodarki ds. rozpatrzenia projektu nowelizacji ustawy - Prawo zamoéwien publicznych (2008 r)
oraz Nadzwyczajnej Komisji Sejmowej ,,Przyjazne Panstwo” (2008 i 2009 r.); autor licznych publikacji z zakresu zamoéwien
publicznych, znawca amerykanskiego systemu zamdwien publicznych, absolwent amerykanskiego programu z zakresu
zamoéwien publicznych ,,Polish Public Administrators Municipal Training Program” na Uniwersytecie Wisconsin —
Milwaukee.
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Ocena ofert sktadanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 lutego 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 459 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 5 lutego 2024 cena wynosi 409 PLN
netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze sSrodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 535 175 301;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailoWY: ... s s s sssssssssssssss s sessssssssassns s sasesss sesssasasssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......cccviiiiiiiiinnininninnnnsn s s s s ess s sssssssssssssessasssssassns s sss e sesasasssssssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 13 lutego 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z

obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




