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Warszawa, 13 lutego 2024 r.

Szanowni Panstwo,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze, zaprasza Panstwa wspottworzenia
i doudziatu w najblizszej sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum Pracownikéw Oswiaty,
ktora zaplanowana jest na 7 marca 2024 r. w godzinach 9:30 — 13:30.

Zbliza sie czas, kiedy szkoty i przedszkola bedqg opracowywac projekty arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2024/2025, a organy prowadzgce bedg dokonywac ich analizy i zatwierdzenia.

Tematem spotkanie Forum bedzie: Przygotowanie organizacji pracy szkoét i przedszkoli na rok szkolny
2024/2025. Arkusz organizacyjny oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek
oswiatowych.

Podczas spotkania pokazemy niezbedne informacje z zakresu opracowywania, uzgadniania
i zatwierdzania arkusza organizacji. Prawidtowe zrozumienie i czytanie arkusza pozwoli Paristwu utfozy¢
go w sposob optymalny.

Ekspertem prowadzacym spotkanie bedzie doktor nauk spotecznych w dziedzinie ekonomia i finanse.
Praktyk z ponad dwudziestoletnim doswiadczeniem pracy w jednostce samorzadu terytorialnego w
dziedzinie zarzgdzania organizacjg i finansami jednostek oswiatowych oraz zagadnien z zakresu

finanséw publicznych. Dyrektor jednostki oSwiatowej odpowiedzialnej za zarzgdzanie w oswiacie oraz
realizacje budzetu oswiaty w JST.

Uczestnicy spotkania beda mieli mozliwos¢ przedstawienia kwestii problemowych, wymiany
doswiadczen, zarowno z ekspertem prowadzacym spotkanie, jak innymi uczestnikami spotkania.
Celem spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazéwek i podpowiedzi, niezbednych w codziennej
pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od eksperta-w zakresie praktycznego stosowania
przepisow. Liczymy na Panstwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu.

Spotkanie bedzie realizowane w formule online i odbedzie sie na platformie Zoom.
Ponizej prezentujemy szczegdtowy program, informacje organizacyjne i karte zgtoszenia.

Zapraszamy Panstwa do zrzeszenia i udziatu w najblizszym Forum!

Z powazaniem,
d see

Katarzyna Siwierska

Koordynator Mazowieckiego Forum Pracownikéw Oswiaty
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Pracownikow Oswiaty
7 marca 2024 r. 9:30-13:30

Przygotowanie organizacji pracy szkét i przedszkoli na rok szkolny
2024/2025. Arkusz organizacyjny oraz jego wykorzystanie w
monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych

Zbliza sie czas, kiedy szkoty i przedszkola beda opracowywac projekty arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2024/2025, a organy prowadzace beda dokonywac ich analizy i zatwierdzenia.

Podczas sesji szkoleniowo-konsultacyjnej:

* Pokazemy niezbedne informacje z zakresu opracowywania, uzgadniania i zatwierdzania arkusza
organizacji.

e  Omoéwimy przepisy i terminy obowigzujgce przy przygotowaniu arkuszy organizacyjnych szkét
i przedszkoli.

Dzieki udziatowi szkoleniowo-konsultacyjnej:

* Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzagdkujesz wiedze z zakresu przygotowania arkuszy organizacyjnych.

* Nabedziesz umiejetnosci utozenia zadan w arkuszu tak, aby byto to optymalne i zgodne z planem
rekrutacji.

Program szkoleniowo-konsultacyjne;j:
1. Zadania zwigzane z opracowaniem arkusza organizacji pracy szkoty/przedszkola na rok szkolny
2024/2025.
e Tworzenie szkolnych planéw nauczania w szkotach, przedszkolach oraz innych form
wychowania przedszkolnego, zgodnie z aktualnymi przepisami prawa.
* Planowanie zaje¢ wynikajacych i innych przepiséw prawa i rozporzadzen oswiatowych:
wychowanie do zycia w rodzinie, edukacja dla bezpieczenstwa, zajecia Swietlicowe.
*  Warunki i sposéb organizowania nauki religii/ etyki w publicznych przedszkolach i szkotach.
e Realizacja zaje¢ wychowania fizycznego oraz tworzenie oddziatéw i szkdét sportowych
oraz oddziatow i szkét mistrzostwa sportowego.
e Realizacja zaje¢ w klasach fgczonych, tworzenia oddziatéw, podziaty na grupy na réznych
zajeciach.
e Sposoby i tryb organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy.
* Zasady organizowania ksztatcenia specjalnego dla ucznidw, pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, indywidualnego nauczania na podstawie wtasciwych dokumentéw.
2. Zatrudnianie nauczycieli w nowym roku szkolnym.
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e Rdézine formy zatrudnienia, etaty tgczone, godziny ponadwymiarowe.
e Uzupetnienia i ograniczenia etatéw, grupy uprzywilejowane, specjalisci, pomoc nauczyciela,
stanowiska kierownicze, obnizki godzin, stan nieczynny.
e Wyliczenie iloSci etatow dla specjalistow realizujgcych pomoc psychologiczno-pedagogiczng.
e Warunki zatrudnienia nauczycieli niepetnosprawnych.
e  Zatrudnianie oséb niebedgcych nauczycielami.
3. Wytyczne w sprawie dziatania szkot i przedszkoli — nowo obowigzujace rozporzagdzenie MEN.
e Opiniowanie organizacji pracy szkoty: jakie dokumenty opiniujemy, z kim i w jakim czasie.
e Harmonogram zasiegania opinii do arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2024/2025.
e  Zatwierdzania arkusza organizacji i jego zmian.
4. Dyskusja, wymiana doswiadczen i odpowiedzi na pytania uczestnikow.

Prowadzacy:

Doktor nauk spotecznych w dziedzinie ekonomia i finanse. Praktyk z ponad dwudziestoletnim
doswiadczeniem pracy w jednostce samorzgdu terytorialnego w dziedzinie zarzgdzania organizacjg i
finansami jednostek oswiatowych oraz zagadnien z zakresu finanséw publicznych. Dyrektor jednostki
oswiatowej odpowiedzialnej za zarzgdzanie w os$wiacie oraz realizacje budzetu oswiaty w JST. Twérca
i koordynator projektéw edukacyjnych wspétfinansowanych ze srodkéw UE w ramach EFS. Trener ds.
szkolen z zakresu planowania wydatkow oswiatowych w celu zwiekszenia efektywnosci zarzgdzania
srodkami publicznymi w samorzadach oraz tworzenia organizacji pracy jednostek oswiatowych.
Certyfikowany Ekspert ds. rozwoju oswiaty oraz ekspert w ogdlnopolskim forum dla samorzgdowcow
z dziedziny zarzadzania i finansowania o$wiaty. Doradca w jednostkach samorzadu terytorialnego w
zakresie organizacji i optymalizacji wydatkow w oswiacie. Autor kilku recenzowanych publikacji
naukowych z zakresu uwarunkowan prawno-finansowych obowigzujgcych jednostki samorzadu
terytorialnego i ich wptywu na wykorzystanie funduszy unijnych, a takze publikacji dotyczacej
budzetowania zadaniowego jako elementu procesu przemian w zarzgdzaniu finansami publicznymi
jednostek samorzadu terytorialnego.



oju Dem,
ooV d o'('rs

MAZOWIECKIE & Cent 9}%
z 9 entrum %
FORUM OSWIATY s Mazowsze %D

Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej

Forum Pracownikow Oswiaty

Udziat w pracach Forum to jedna ze Sciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby profesjonalnie
realizowaé swoje obowigzki. To takze mozliwos¢ wymiany doswiadczen pomiedzy Pracownikami Oswiaty
Samorzgddw Lokalnych . Zachecamy Panstwa do wspdtpracy, zrzeszenia sie w ramach Forum i udziatu
organizowanych szkoleniach dedykowanych Pracownikom O$wiaty Samorzaddw Lokalnych.

Czym sg Fora dziatajace przy regionalnych osrodkach FRDL?:

Fora samorzadowe to autorski pomyst FRDL, szczegdlna forma pracy integrujgca srodowiska
samorzgdowe wokdét codziennych wyzwan i problemdéw oraz dobrych praktyk. S3 one jednym
z kluczowych elementéw ksztatcenia ustawicznego kadr samorzgdowych i pracownikéw jednostek
podlegtych.

Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy,
doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia
konstruktywnego dialogu.

Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwos$¢ zawodowej konsultacji.

Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i intereséw.
Fora prowadzg takze dziatalno$¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkdéw i $wiadczg pomoc
W rozwigzywaniu probleméw pojawiajgcych sie podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w zwigzku z petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale rosngcym
zainteresowaniem wsroéd samorzgdowcow.

Fora to to cyklicznie odbywajace sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana
doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla srodowiska zawodowego, stuzgce
poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod
dziatania.

W pracach foréw uczestniczg osoby, ktérym zalezy na zdobywaniu wiedzy i doswiadczen, a przede
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywnoS$ci kazdego z forum
decyduje zarzad wybierany przez jego cztonkdw, natomiast O$rodki FRDL wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

Podstawowg formg dziatania Forum Pracownikéw Oswiaty sg comiesieczne sesje konsultacyjno-
szkoleniowe z udziatem wysokiej klasy ekspertéw - praktykéw i wyktadowcdw, w trakcie ktdrych
omawiane sg istotne zagadnienia dotyczace zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, a oferte
szkolen tworzymy wspélnie - kazdy uczestnik Forum ma prawo zgtosic¢ zagadnienia merytoryczne, ktore
stajg sie tematem kolejnych spotkan. Uczestnicy.

Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczgce Forum znajdujgce sie
w serwisie www FRDL CM pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-oswiaty/spotkania-
forum-1/najblizsze-spotkanie-3

Jak zapisac sie do Forum?

Aby zostac cztonkiem Forum nalezy przestaé wypetniong umowe i deklaracje cztonkostwa dostepna na:

v/ pocztg na adres: FRDL Centrum Mazowsze w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa

v" na adres poczty elektronicznej: szkolenia@frdl.org.pl

Dokumenty mozna pobraé ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-
oswiaty/dolacz-do-forum-3
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INFORMACIJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGtOSZENIOWA

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Pracownikow Oswiaty nt.
Przygotowanie organizacji pracy szkét i przedszkoli na rok szkolny 2024/2025. Arkusz
organizacyjny oraz jego wykorzystanie w monitorowaniu pracy jednostek oswiatowych.

G on-line

Wirtualna sesja konsultacyjno-szkoleniowa prowadzona i realizowana na zywo za pomocg platformy
Zoom, ktéra umozliwia obustronng komunikacje miedzy prowadzgcym sesje a uczestnikami.

Cena udziatu: 449 PLN dla osoby niezrzeszonej w Forum/w przypadku cztonka Forum wynosi 200 PLN
Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnej sesji konsultacyjno-szkoleniowej, materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej, certyfikat ukoriczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

7 marca 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze w Warszawie ul.
KONTAKTU: Jelinka 6, 01-646 Warszawa; tel. 666 661 039, szkolenia@frdl.org.pl

Nazwa i adres
nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres
odbiorcy

NIP

Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym TAKO NIEO
finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze Srodkdw publicznych (prosze

zaznaczy¢ wilasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen FRDL zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 4 lutego 2024 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem
do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji z udziatu najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za udziat niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowacd
przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




