—
/5 roemreewos  SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 9 g paidziernika 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE W PLACOWKACH OSWIATOWYCH
W ROKU 2024/2025. PROCEDURY, DOKUMENTY. PLANOWANIE
ZAMOWIEN ORAZ SPRAWOZDANIA Z UDZIELONYCH
ZAMOWIEN

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zamowienia publiczne w placéwkach os$wiatowych objetych zamdwieniami publicznymi to zbidr szeregu

wymagan i obowigzkéw wskazanych w ustawach czy rozporzadzeniach. Czesto praktyczne przygotowanie

i przeprowadzenie, a nastepnie realizacja takich postepowan o wartosci ponizej lub powyzej 130 000 zt

to wyzwanie organizacyjne, ktére mozna uproscic. Jak to zrobi¢? Na co zwrdci¢ uwage? Na te i wiele innych

pytan odpowiemy podczas proponowanego szkolenia. Dodatkowo udzielimy wielu praktycznych
podpowiedzi iwskazowek, opartych na przyktadach za zakresu realizacji postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego w placéwkach oswiatowych. Przekazemy praktyczne materiaty szkoleniowe,
zawierajgce wzory procedur i dokumentéw. Podpowiemy, jak prawidtowo obliczy¢ warto$é zamdwienia,
jak przygotowac postepowanie oraz jak je realizowad. Przeanalizujemy krok po kroku jak wyglgda procedura
planowania oraz przygotowania sprawozdania z udzielonych zamdwien. Podczas szkolenia skupimy sie
na zamowieniach najczesciej wystepujgcych w placowkach oswiatowych, w tym m.in. dotyczgcych dowozu
uczniow do szkot, zapewnienia wyzywienia (zakupu artykutéw spozywczych, ustug cateringu).
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CELE | KORZYSCI:

e Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzgdkujesz wiedze z zakresu prowadzenia postepowan zamédwien
publicznych w placéwkach oswiatowych.

e Zdobedziesz usystematyzowang wiedze, jak przygotowaé i przeprowadzi¢ postepowanie oraz jak zadbac
0 poprawng realizacje umowy.

e Nauczysz sie metod, doboru narzedzi obejmujgcych system zamédwien publicznych (w tym w zakresie
zamoéwien elektronicznych).

e Poznasz procedury i tryby postepowan objetych systemem zamoéwien ze schematem przyktadowych
dokumentéw i czynnosci na etapie przygotowania, prowadzenia postepowania oraz realizacji umowy.

e Zapoznasz sie z wymaganiami dotyczgcymi sprawdzenia i weryfikacji postepowan oraz mechanizmem
samokontroli prowadzonych postepowan.

e Podniesiesz kwalifikacje oraz nabedziesz kompetencje wiedze w zakresie praktycznych elementéw
przygotowania i prowadzenia postepowania w zakresie stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

e Poznasz wskazéwki dotyczgce sposobdw postepowania i najczesciej wystepujgce btedy i nieprawidtowosci
z zakresu procedury udzielania i realizacji zamdwien publicznych przez placéwki oswiatowe i organy je
prowadzace.

e Zapoznasz sie z najwazniejszymi sktadnikami postepowan w powigzaniu z dokumentacjg, regulaminami
i schematem postepowania oraz otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe dotyczace tematyki
szkolenia.

e Otrzymasz odpowiedzi na szereg pytan, ktore rodzg sie w zwigzku z stosowaniem ustawy pzp, ustawy
o finansach publicznych oraz innych regulacji prawnych dotyczgcych udzielania zamoéwien publicznych
w jednostkach oswiatowych.

e Dowiesz sie:

- W jaki sposdb przygotowac i przeprowadzi¢ postepowania i na jakie regulacje prawne zwréci¢ uwage?



- Jak dokumentowac postepowania o udzielenie zamdwienia o matej lub duzej wartosci?
- Czy,lepiej” gdy szkota samodzielnie przygotuje takie postepowanie czy tez gdy zostanie przygotowane
i przeprowadzone postepowanie ,zbiorowo” z dopuszczeniem do sktadania ofert czesciowych?

PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujacych w dniu szkolenia. Uwagi
praktyczne dotyczgce zamowien w aktualnym stanie prawnym — zmiany w roku 2023/2024.
2. Podziat sposobu postepowania w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia i wartosci zamoéwienia.
e Obliczenie wartosci zamowienia zgodnie z ustawg pzp - sumowanie zamowien?
e Regulacje wewnetrzne — procedury nie objete przepisami ustawy pzp (,,regulaminowe”).
e Ustawa pzp — czy jest obowigzek stosowania przepiséw w postepowaniach o wartosci ponizej
130 000 zt?
e Ustalenie wartosci zamodwienia — podziat zamodwien na czesci. Niezgodne z prawem dzielenie zamowien
publicznych w celu obejscia przepiséw ustawy pzp.
e Postepowania o udzielenie zamdéwien, gdy przedmiotem zamowienia jest:
- Dowodz ucznidow do szkoty — uwagi praktyczne.
- Wyzywienie/art. spozywcze — ustuga cateringu.
- Przedmiot zaméwienia objety procedurami o wartosci ponizej 130 000 zt.
- Dostawy lub ustugi w placowkach oswiatowych — uwagi praktyczne.
3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania nie objetego trybami ustawy pzp (ponizej 130 000 zt).
e Regulacja wewnetrzna — na co zwrdéci¢ uwage?
e Opis przedmiotu zamdwienia.
e Istotne elementy umowy, w szczegdlnosci wskazniki waloryzacji przy sukcesywnym wzroscie cen.
e QOgloszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert.
e Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu - jak mozna usprawnié postepowanie?
e Dokumentowanie postepowania. Obowigzek przygotowania sprawozdania z udzielonych zamoéwien.
4. Postepowania o wartosci zamoéwienia réwnej lub powyzej 130 000 zt.
e Podstawowe wymagania obowigzujgce w jednostkach sektora finanséw publicznych.
e Strona teoretyczna i praktyczna przestrzegania wymagan zawartych w ustawie pzp i aktach
wykonawczych.
e Tryb podstawowy — zestawienie wymagan / dokumentéw w poszczegdlnych etapach przygotowania
i prowadzenia postepowania.
e Przygotowanie i prowadzenie postepowania w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1) — czynnosci —
przedziaty czasowe.
5. Kilka uwag praktycznych przygotowanych przez prowadzacego szkolenie.
6. Panel dyskusyjny. Podsumowanie.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek sektora finansow publicznych, dyrektorzy szkét, pracownicy merytoryczni
przygotowujgcych zamoéwienia w placéwkach oswiatowych oraz organach je prowadzgcych, cztonkowie
komisji przetargowych, jednostki nadzorujace.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamdwien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku, doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajacych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku
1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitréw Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan,
weryfikacji ogtoszen o zamowieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan organizacyjnych, a takze w
prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z
ktorych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zaméwien.
Kazdego roku prowadzi srednio w roku ok. 110 szkolen jedno/dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i
doradztwo (takze telefoniczne) od 29 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzgcych szkolenia
niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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Zamowienia publiczne w placéwkach oswiatowych w roku 2024/2025. Procedury,
dokumenty. Planowanie zamdéwien oraz sprawozdania z udzielonych zaméwien

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
25 pazdziernika 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 11 pazdziernika 2024 cena wynosi
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... .cccceciiieececrecse e crecses e e s seesaesaesseseess esasssssasssss sessreses sasssesses s essesnassssnsnssssanees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... iiiiieiniineinecnrisnnesssesnssessnesns s ssssnssssssssssssssesessassnssassnssassssasssnssnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgloszenia prosimy przesytac¢ do 22 pazdziernika 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z

obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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