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KURS: ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 Zt W TYM
FINANSOWANIE Z FUNDUSZY UNIJNYCH.
PZP A CRU i KSEF w JSFP

CELE | KORZYSCI

Uczestnicy 3-dniowego kursu w jego trakcie:

Zdobedga, uzupetnia i uporzadkujg wiedze z zakresu
zamowien publicznych z uwzglednieniem metod
obliczenia wartosci zamdwienia.

Otrzymaja usystematyzowang wiedze,
jak przygotowaé sie do postepowan o zamdwienie
publiczne w roku 2026. Jak sprawdzi¢ swoje
regulacje wewnetrzne i co wymaga zmian w
postepowaniach o wartosci ponizej 170 000 zt.
Naucza sie metod, doboru narzedzi obejmujgcych
system zamowien  publicznych  (zamdwienia
elektroniczne).

Zapoznaja sie z praktycznym wdrozeniem wymagan
wynikajgcych z Centralnego Rejestru Umdw JSFP
(CRU JSFP) do swoich regulacji wewnetrznych.
Nauczg sie stosowa¢ prawidtowe wzorce
w procedurach zaméwien publicznych opartych na
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

Pozyskajg wiedze, w gdzie i w jaki sposéb sprawdzi¢

i dokona¢ zmiany w swoich procedurach
wewnetrznych ,regulaminowych” o wartosci
ponizej 170 000 zt.

Zapoznajg sie z wymaganiami dotyczgcymi

sprawdzenia z udzielonych zamowien w roku 2025 i
weryfikacji postepowan opartych na zamowieniach
publicznych oraz mechanizmem samokontroli
prowadzonych postepowan.

Poznajg przypadki dobrych oraz nieprawidtowych
rozwigzan zwigzanych z zamowieniami publicznymi
podprogowych, ktére pozwolg w petni swiadomie
wprowadzi¢ zmiany w systemie zamodwien
publicznych.

Podniosg kwalifikacje oraz kompetencje w zakresie
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Poznajg odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie
pytania i watpliwosci zwigzane z tematem zajec.

WAZNE INFORMACJE O KURSIE:

Proponujemy Panstwu udziat w
trzydniowym kursie, podczas ktérego
kompleksowo przeanalizujemy zagadnienia
z zakresu udzielania zamoéwien publicznych i
przepiséw obowigzujacych w roku 2026 oraz
informacji — jakie zmiany nastgpig w
systemie zamdwien (znaczace).

Krok po kroku oméwimy procedury systemu
zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
170 000 zt pod katem procedur, regulacji
wewnetrznych i dokumentacji
z przeprowadzonych postepowan w roku
2026/2025.

Pokazemy jak wdrozy¢ organizacyjnie
wymagania wynikajace z CRU, KSeF,
certyfikacji wykonawcoéw.
Wszystkie zagadnienia bedziemy omawiac
w ujeciu praktycznym — pracujac na
przyktadach i wzorach dokumentéw —
liczymy na uczestnikdéw szkolenia i przestane
takiej dokumentacji przed szkoleniem.
Bedzie mozna sprawdzi¢ swojg
dokumentacje, regulaminy z procedur
zamowien publicznych prowadzonych
w roku 2025 albo w roku 2026!

Kurs jest dedykowany osobom, ktére
rozpoczynajg prace w zamowieniach oraz
tych dysponujgcym wiedzg i praktyka. Bedzie
mozliwos¢ zdefiniowania miejsc
wymagajgcych poprawy w stosunku do
poprzednio prowadzonych postepowan.
Przygotowane materiaty szkoleniowe maja
w usystematyzowany sposob przygotowac
uczestnika kursu do procedur zaméwien
publicznych.



RAMOWY PROGRAM KURSU:

DZIEN | — 16 marca 2026 r.

e Wymagania w systemie zamowien publicznych obowigzuje w roku 2026. Projekty zmian.

e Zestawienie wymagan w procedurach zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt.

DZIEN Il — 17 marca 2026 r.

e Regulacje wewnetrzne w procedurach wewnetrznych. Dokumentacja, regulaminu, zaproszenia.

e Tryby postepowan, przyktadowe schematy, dokumentacja, umowy. Punkty kluczowe.

e Sprawozdania z udzielonych zaméwien w roku 2024. Weryfikacja i konieczne zmiany.

DZIEN Il — 18 marca 2026 r.

e Przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacja
umow w oparciu o Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027.

e Przyktadowa dokumentacja, regulamin, zapytanie ofertowe, umowa, zmiany w umowie.

e  Kurs zakonczymy testem sprawdzajagcym wiedze.

CWICZENIA PODCZAS KURSU | OMAWIANE DOKUMENTY.

Integralng czescig prezentowanego kursu jest przygotowany przez prowadzacego pakiet przyktadowych

dokumentéw (w wersji edytowalnej), bedacych takie tematykg ¢éwiczen. Zestawienie dokumentacji

przygotowanej przez prowadzgcego obejmuje ponad 50 przyktadowych dokumentéw obejmujgcych

tematyke KURSU. Dodatkowo wtasng dokumentacje moze takze przesta¢ uczestnik szkolenia przed jego

rozpoczeciem lub w trakcie szkolenia (liczy sie kolejnos¢ przesytanych do organizatora dokumentéw). Bedzie

ona omawiana w pierwszej kolejnosci przez prowadzacego szkolenie. W praktyce uczestnicy otrzymuja

mozliwos¢ uzyskania bezptatnych konsultacji z postepowan o wartosci ponizej 170 000 zt. Przestany materiat

jest omawiany dynamicznie na KURSIE i udostepniany pozostatym uczestnikom kursu. Przesytajac

dokumentacje (preferowane formaty plikdéw: doc, docx, pdf, skany) prosimy o wyrazenie zgody na

udostepnienie materiatéw pozostatym uczestnikom KURSU.

Na Kursie bedg omawiane procedury/dokumenty — sposéb postepowania w trzech blokach tematycznych:

=» Dokumentacja — regulacje wewnetrzne w postepowaniach ponizej 170 000 zt.

=>» Dokumentacja — regulacje wewnetrzne w postepowaniach finansowanych z funduszy europejskich

(Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027).

=» Dokumentacja — sprawozdania z przeprowadzonych postepowan w roku 2025.

Przyktadowo wg zgtoszen uczestnikow moga by¢ na KURSIE omawiane nastepujace dokumenty:

° regulamin-zarzadzenie dotyczace zamowien publicznych o wartosci ponizej 170000 zt z
uwzglednieniem wymagan wynikajgcych CRU JSFP,

° dokumentacja w postepowaniach na etapie przygotowania do postepowania,

° rejestr zamdwien publicznych — regulacja wewnetrzna,

° regulamin komisji przetargowej, protokoty z posiedzen komisji przetargowej,

° dokumentacje zwigzang z obliczeniem wartosci zamdéwienia w procedurach zamoéwien publicznych,

° zapytanie ofertowe,

° ogtoszenie w BK2021,

° protokot postepowania — druk i zatgcznik,

° umowa, wskazniki waloryzacyjne,

° whniesione zgdanie udostepnienia dokumentacji z prowadzonego/przeprowadzonego postepowania,

. whniosek o zmiane umowy przygotowany przez Wykonawce,

° protest zgtoszony przez wykonawce na nieprawidtowosci w prowadzonym postepowaniu

° sprawozdanie z udzielonych zaméwien - rejestr zaméwien,

° oraz inne dokumenty pomocne na etapie przygotowania, prowadzenia postepowania i realizacji
umowy.

MATERIALY SZKOLENIOWE:

Uczestnicy KURSU otrzymajg kursu obszerne materiaty szkoleniowe z aktami prawnymi pomocnymi w systemie
zamodwien publicznych: prezentacje z prowadzonego szkolenia w formacie pdf, dodatkowe informacje i podpowiedzi,
regulacje prawne, listy sprawdzajgce w poszczegdlnych etapach, schematy, materiaty zwigzane z prowadzonymi
¢wiczeniami, opinie i interpretacje dotyczgce omawianych na kursie zagadnien, oraz inne dokumenty dotyczace
przedmiotu szkolenia.



PROGRAM SZKOLENIA

DZIEN | — 16 marca 2026 r.
Wymagania w systemie zamoéwien publicznych obowigzuje w roku 2025. Projekty zmian w systemie
zamowien publicznych (ustawa pzp oraz ustawa o certyfikacji wykonawcéw). Zestawienie wymagan w
procedurach zamdéwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt.

Pierwszy dzien kursu to zapoznanie sie z wymaganiami i przepisami regulujgcymi system zamowien
publicznych. To takze analiza ustawy pzp, aktow wykonawczych, ustaw i rozporzqgdzen istotnych do
sprawnego przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej 170 000 zt. Omowimy réwniez zagadnienia dotyczqce opisu przedmiotu zamdwienia, warunkow i
wykluczenia, obejmujgcych procedury uregulowane w ustawach i rozporzqdzeniach wprost nie
wynikajgcych z ustawy pzp. Przeanalizujemy rozwigzania organizacyjne zwiqzane z systemem zamowien
publicznych, strone organizacyjng w tym elektronicznq systemu zamowien publicznych.

1. Zestawienie regulacji prawnych zwigzanych z systemem zamdwien publicznych w tym Ustawy o
Finansach Publicznych w aspektach zwigzanych z dokonywaniem zakupdéw.

2. Nowosci w systemie zamoéwien publicznych w roku 2026 w tym Centralny Rejestr Uméw JSFP, KSeF i
fakturowanie(koniecznie uwzgledni¢ w umowach na roboty budowlane), certyfikacja wykonawcéw
takze w zamowieniach o wartosci ponizej 170 000 zt.

3. Podstawowe pojecia i definicje. Informacje praktyczne.

4. System zamdwien publicznych z podziatem na rodzaje.

5. Zamodwienia publiczne wytgczone z obowigzku stosowania przepiséw pzp.

6. Obliczenie warto$ci zamodwienia. Realizacja zamdwienia w czesciach. Dokumentacja z ustalenia
wartosci. , Kiedy mozna dzieli¢ a kiedy nalezy sumowac ustalajgc wartos¢ zamowienia”.

7. Podziat zamoéwienia na czes$ci w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt.

8. Wartos¢ zamowienia — obliczenie / schemat i wptyw na obowigzki wynikajgce z ustawy pzp. Weryfikacja

- ¢wiczenia.

9. Regulacje prawne obowigzkowe w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt.

10. Przyktadowe rozwigzania zwigzane z zastosowaniem — przestrzeganiem wymagan ustaw i rozporzadzen
w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zi.

11. Strona elektroniczna zamdwien publicznych — niezbedne minimum.

12. Rodzaje przyktadowych trybéw postepowania o wartosci ponizej 170 000 zt. Schematy postepowania.

13. Podziat procedur wewnetrznych ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu, przedmiot, tryb, decyzje.
Wytaczenia.

14. Analiza przypadku zaproponowana przez uczestnikdw szkolenia — ¢wiczenia.

DZIEN Il — 17 marca 2026 r.

Regulacje wewnetrzne w procedurach wewnetrznych. Dokumentacja, regulaminu, zaproszenia. Tryby
postepowan, przyktadowe schematy, dokumentacja, umowy. Punkty kluczowe. Sprawozdania z
udzielonych zamdéwien w roku 2025. ,,Jak usprawnié¢” postepowania ponizej 170 000 z{?

Kolejny dzien szkoleniowy to zestawienie informacji pod kqtem wymagan opartych na procedurach
realizowanych na podstawie regulacji wewnetrznej, oraz ustawy pzp. Omowimy zagadnienia zwigzane
Z przygotowaniem postepowania, wyborem trybu i wpfywu na mozliwy efekt. Bedziemy weryfikowac
przyktadowe rozwigzania zawarte w requlacjach wewnetrznych, zapytaniach ofertowych, ogtoszeniach i
umowach. Zakresem tej czesci szkolenia bedzie takze analiza procedury badania i oceny ofert, informacji o
zakoriczeniu postepowania — na co zwroci¢ uwage oraz gdzie wystepujq nieprawidtowosci. Dodatkowo
zostang omdwione wymagania wynikajgce z Kodeksu cywilnego oraz ustaw i rozporzgdzen majgcych wptyw
na prawidtowy sposéb postepowania.

1. Zestawienie regulacji prawnych w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt.

2. Przygotowanie do postepowania — strona organizacyjna. Zastosowanie S$rodkéw komunikacji
elektronicznej.

3. Wersja dobrze przygotowanego regulaminu postepowania podprogowego. Przyktadowe rozwigzania.
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

Regulaminy wewnetrzne. Rodzaje rozwigzan z praktycznymi przyktadami. Dobierz optymalne
rozwigzanie!

Rejestry zamodwien, plany zamdwien o wartosci ponizej 170 000 zt. Komisja ds. zamodwien publicznych.
Przyktadowe rozwigzania.

Przygotowanie zapytania / ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o wartosci ponizej 170 000 zt. Na
co zwroci¢ uwage, gdy przedmiotem zamowienia jest dostawa, ustuga lub robota budowlana.
Przyktadowe rozwiazania.

Wszczecie postepowania w procedurze o wartosci ponizej 170 000 zt.

Zapytania, zmiany, modyfikacje przed terminem sktadania ofert.

Protokoty / przyktadowe rozwigzania. Protokdt postepowania i zasady jego udostepnienia. Przyktadowe
rozwigzania.
Weryfikacja ztozonych ofert/oswiadczen przez wykonawcéw w postepowaniu. Dokumentowanie
czynnosci — walidacja. Czy i jak bede stosowat procedury dotyczace: razgco niskiej cena, czyn nieuczciwej
konkurencji, omytki, wyjasnienia, poprawa, uzupetnienie — przyktadowe rozwigzania na TAK i NIE.
Sprawdzenie ofert pod katem odrzucenia.
Wybér oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania — wymagania.
Zawarcie umowy z wybranym wykonawcg — wymagania — przyktadowe dokumenty.

Realizacja umowy, zmiany w umowie w procedurach o wartosci ponizej 170 000 zt. Kiedy TAK a kiedy
NIE?

Sprawozdania z udzielonych zaméwien przestane do 1 marca 2026 roku. Weryfikacja i konieczne korekty.
Sprawdz czy dobrze wypetnites obowigzki!

Analiza przypadku zgtoszona przez uczestnikdw szkolenia — ¢éwiczenia.

DZIEN IIl — 18 marca 2026 r.

Przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz realizacja

umow w oparciu o ,,Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027". Przyktadowa

dokumentacja, regulamin, zapytanie ofertowe, umowa, zmiany w umowie.

Ostatni dzieri to omdwienie procedur opartych na ,, Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow

na lata 2021-2027” (zwane dalej Wytycznymi), gdzie uczestnicy szkolenia zapoznajq sie praktycznymi

elementami procedury, przyktadowqg dokumentacjq od ogfoszenia do zapytania ofertowego, trybu pytan i
odpowiedzi, procedurq badania i oceny ofert i wyboru oferty jako najkorzystniejszej. Istotnym elementem

tej czesci KURSU bedzie takze omowienie zaproponowanego protokotu z takiego postepowania oraz
dodatkowe materiaty i propozycje (zawiadomienie o wyborze, informacja o odrzuceniu oferty,

uniewaznieniu postepowania...). Waznym elementem Wytycznych jest takze dobrze przygotowana umowa

N

13.
14.
15.

oraz sprawna realizacja umowy. Uzupetnieniem tego dnia KURSU bedzie weryfikacja zmian w umowie

(kiedy TAK a kiedy NIE), ktore mogq nastepic¢ w trakcie jej realizacji oraz lista sprawdzajgca procedur
objetych Wytycznymi...

Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 — 2027.

Podstawowe zasady udzielania zamdéwien w projektach — rdinice w stosunku do projektéw
realizowanych w oparciu o procedury i postepowania zawarte w przepisach ustawy pzp.

Wytgczenie od stosowania wytycznych.

Baza konkurencyjnosci.

Korekty finansowe — zestawienie, na ktére warto zwrécié uwage.

Przygotowanie do postepowania o udzielenie zamoéwienia — wybrane elementy proceduralne.
Obliczenie wartosci zamowienia zgodnie z ustawg pzp oraz zgodnie z Wytycznymi.

Ustalenie wartosci — granica ryzyka i parametry mozliwych nieprawidtowosci.

Planowanie zamodwien — przyktady dla dostaw i ustug. Proponowany schemat postepowania.

. Przyktadowe rozwigzania , utatwiajgce zycie” przy obliczeniu wartosci zamodwienia.

Przygotowanie i prowadzenie postepowania. Przyktadowa dokumentacja.

. Ogtoszenie postepowania czyli zapytanie ofertowe. Tres¢, wyjasnienia, zmiany, upowszechnienie

postepowania. Przyktadowe rozwigzanie.

Opis przedmiotu zamdwienia, wymagania i nieprawidtowosci.
Kryteria oceny ofert.

Warunki udziatu — podstawy wykluczenia.



16. Konkurencyjnos¢ — rowne traktowanie wykonawcéw oraz jawnos¢ postepowania.

17. Oferta, procedura badania i oceny. Przyktadowa dokumentacja.

18. Dokumentowanie postepowania. Jawnos$¢ — zasady dostepu do dokumentacji. Przyktadowe
rozwigzanie.

19. Umowa w sprawie zamdwienia i jej zmiany - przyktad.

20. Lista sprawdzajaca jako dokument weryfikujacy. Jak samodzielnie zweryfikowa¢ prowadzone
postepowanie oparte na , Wytycznych w projektach na lata 2021-2027".

21. Analiza przypadku zgtoszona przez uczestnikow szkolenia — éwiczenia.

22. Podsumowanie kursu.

s ADRESACI

Zamawiajacy, czyli osoby odpowiedzialne za przygotowanie i realizacje zamdwien publicznych: kierownicy
jednostek, komisja przetargowa, stuzby finansowo-ksiegowe, osoby zajmujgce sie przygotowaniem
postepowania lub nadzorem nad realizacjg zamdwienia (umowy). Wykonawcy, ktéry sg zainteresowani
poznaniem schematu i czynnosciami, ktére ma wypetni¢ zamawiajgcy w zaméwieniach publicznych. Osoby
zajmujace sie kontrolami zamdwien publicznych lub nadzorujace ich poprawnos¢ w danej jednostce.

PROWADZACY

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéw i trenerow w zakresie zaméwiern publicznych w Polsce.
Zamoéwieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku. Doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku
1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach, przygotowaniu i prowadzeniu postepowan,
weryfikacji ogtoszen o zamédwieniu itresci specyfikacji, budowaniu rozwigzan organizacyjnych lub w
prowadzeniu szkoledn na terenie catego kraju. Jest to osoba posiadajgca cenny zbiér doswiadczen
i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajacy,
wykonawca oraz kontrola zamowien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy osdb
(Srednio w roku ok. 100 szkolen jedno, dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze
telefonicznie) sg prowadzone od 31 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia
niezmiennie zajmuje czofowe pozycje.
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/O ramdacin Roswois INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ pemokrach Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KURS: ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 Zt W TYM FINANSOWANIE Z FUNDUSZY
UNINYCH. PZP A CRU i KSEF w JSFP

Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

16, 17, 18 marca 2026 r. Kurs kazdego dnia w godzinach 09:30-14:30
@ Cena: 1498 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 2 marca 2026 r. cena wynosi 1099 PLN
netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia

ze Srodkow publicznych.
CENA udziat w profesjonalnym kursie online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Dane do Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze
kontaktu: ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;
tel. 535 175 301;
szkolenia@frdl.org.pl

zawiera:

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... .ccccciiienneccecceccrnesees e seeseestesaesaessecssess assasssssssssessesstesas srsssesss e sassass sesssesessansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......cccieciniiiiiinnincnnintinnienenses s sessnssnsssssssesssssassassnssssssnssasssssas ses sssssassnssnssassnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl
do 11 marca 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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